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KOZZETETELI ES A KOZERDEIgL”J ADATOK KEZELESENEK SZABALYZATA
Hernad Nagykozség Onkormanyzata és a Hernadi Polgarmesteri Hivatal

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Herndd Nagykézség Onkormanyzata és a Hernadi Polgarmesteri Hivatal (a tovébbiakban:
Hivatal, vagy Adatkezeld) a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak,
valamint a kozérdekli adatok megismerése iranti igények teljesitésének és koltségtérités
felszamitasanak rendjérol szol6 szabalyzatat

- az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi
CXIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) felhatalmazasa;

- akozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keresé rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes
szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.) kormanyrendelet;

- a kozérdekil adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérol
sz616 301/2016. (IX.30.) Kormanyrendelet, valamint

- az éallamhéztartasrél szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL. 31.)
kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.)

elbirasai alapjan a kovetkezok szerint hatarozom meg.

1.1. A szabalyozas célja

A szabélyozas célja az Infotv.-ben eldirt elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitését
elosegitd szervezeti és tigyviteli feltételek meghatarozasa. A Hernadi Polgarmesteri Hivatal
Jegyzbje biztositja a hozzaférési jogot a kozérdekli adatok vonatkozasaban.

A szabalyozas célja tovabba, hogy meghatarozza a Hivatalban a kozérdeki adatok
megismeréseére iranyuld igények teljesitésének rendjét. Hernad Polgarmesteri Hivatal és
Hernad Nagykozség Onkormanyzata a kozérdeki adatok megismeréséhez valo, az Alaptorvény
VL cikk (3) bekezdésében biztositott jog érvényesiilését azaltal biztositja, hogy a kdvetkezd
szabalyzatban hatdrozza meg a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjét, az tigyintézésben résztvevo személyeket, tovabba az adatot megismerni
kivano, és az adatot szolgaltaté Polgarmesteri Hivatalnak (a tovébbiakban: Hivatal) eljarasi
jogait, illetve kotelezettségeit.

A Hivatal rendszeresen, elektronikus uton a honlapjan (www.hernad.hu) kozzéteszi a
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat — az Infotv. 1. melléklete alapjan
Osszeallitott — altalanos kozzétételi lista szerinti adattartalommal.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatal minden belsd szervezeti egységére, valamint
minden dolgozdjara, amely, vagy aki személyes, kozérdekbdl nyilvanos, valamint kozérdeki
adatok kezelésével, tarolasaval, stb. kapcsolatos tevékenységet lat el, tovabba ilyen adatokat
tartalmazo adatkezelést ¢és adatfeldolgozast végez.

A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozasra, amely

kozérdekli, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmaz. Kiterjed a teljesen vagy részben
automatizalt, illetve manualisan kezelt kozérdekii vagy kozérdekbol nyilvanos adatokra is.
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A Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandok a
kdzhitell nyilvantartasbol torténd — kiilon torvényben szabélyozott — adatszolgaltatasra.

A Szabalyzat hatalya nem terjed ki az Onkormanyzat intézményeire, gazdasagi tarsasagaira,
amelyeknek az Infotv. 30. § (6) bekezdése alapjan sajat szabalyzatot kell készitenitik.

Kiilén kiemelést igényel a kozérdekii- vagy kdzérdekbol nyilvanos adatot igénylé személyek
részére, hogy a kozérdekbol nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének
tiszteletben tartasdaval terjeszthetdek, kiilonds tekintettel az igénylés utjan megszerzett
személyes adatok széleskorii nyilvanossagra hozasara, kozosségi médidkban vald
hozzaférhetové tételére.

2.1. Alapfogalmak

A Szabdlyzatban hasznalt fogalmi meghatdrozasok tekintetében az Infotv. 3. §-ban meghatarozott
,.Ertelmez6 rendelkezései" korében maghatarozottak az iranyadéak.

E szabalyzat alkalmazasa soran:

Kozérdekii adat: Infotv. 3. § (5) bekezdés alapjan az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot,
valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy forméban rogzitett
informacié vagy ismeret, fluggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gylijteményes
jellegétol.
Igy kiilondsen

- hataskorre, illetékességre,

- szervezeti felépitésre,

- szakmai tevékenységre, annak eredményességeére is kiterjedo értékelésére,

- birtokaban 1évo adatfajtakra,

- mikddést szabalyozé jogszabalyokra,

- gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre
vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: Infotv. 3. § (6) a kézérdek adat fogalma ala nem tartozo minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbol elrendeli. Ha térvény masként nem rendelkezik, kozérdekbol nyilvanos adat a
jogszabaly, vagy allami, illetdleg helyi onkormdanyzati szervvel kotott szerzodés alapjan
kitelezden igénybe veendd vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyujté szervek
vagy személyek kezelésében levd, e tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem
minosiilé adat. A kozérdek(i adatok megismerésével és nyilvanossagaval dsszefliggésben az
izleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok.

Kozérdekbol nyilvanos adatként az infotv. 27.§ (3) bekezdése alapjan nem mindsiil lizleti
titoknak a kozponti és a helyi dnkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unids tdmogatas
felhasznaldsaval, koltségvetést érint juttatassal, kedvezménnyel, az allami és dnkormanyzati
vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalatdval, hasznositasaval, az azzal valo rendelkezéssel,
annak megterhelésével, az ilyen vagyont érint6 barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat,
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valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilén térvény
kozérdekbdl elrendeli.

A nyilvanosséagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiilondsen a
védett ismerethez — vald hozzaférést, amelyek megismerése az lzleti tevékenység végzése
szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza meg a
kozérdekbol nyilvanos adat megismerésének lehetGségét.

A Hivatal mint helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozo iigyekben koteles elosegiteni €s biztositani a
kézvélemény pontos és gyors tajekoztatasat.
Ilyen tigyek kiilondsen:

- Onkormanyzati koltségvetés ¢s annak végrehajtasa;

- Onkormdnyzati vagyon kezelése;

- akozpénzek felhasznalasa és az erre kotott szerzodések,

- a piaci szereplok, a maganszervezetek ¢s -személyek részére kiilonleges vagy

kizarélagos jogok biztositasa.

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezoen kozzéteendd
kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikddése soran ez az adat keletkezett.
Adatfelelds szerv vezetje - Onkorményzat esetében a polgarmester a Hivatal esetében a jegyzo
- a kozérdekil adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos adatfeleldsi feladatait a Hivatal
szervezeti egységei utjan latja el. Az egyes kozérdeki adatok kozzétételének adatfeleldsei azon
hivatali szervezeti egység alkalmazottjai, amely szervezeti egység a kdzzétenni rendelt adatot
tevékenységével eloallitotta, vagy az adat muikodése soran, vagy ahhoz kapcsoloddan
keletkezett.

A kozbeszerzési térvény 37. §-aban meghatarozott adatok nyilvanossagra hozatalaért a targy
szerint érintett ligyintézo6 a felelds.

Adatkozlo/kozzétevo: az a szervezeti egység, amely — ha az adatfelelos nem maga teszi kozzé
az adatot — az adatfelelos altal hozza eljuttatott adatait az Infotv. 33. § (1) bekezdésében
meghatarozott médon a honlapon kdzzéteszi.

Kozzététel: az Infotv. 3. § (5)és (6) bekezdésében meghatarozott adatok az Infotv. 33. § (1)
bekezdése szerinti modon torténd hozzaférhetové tétele.

A kozérdekl adatokra vonatkozd rendelkezéseket a kozérdekbdl nyilvanos adatokra is
megfelel6en alkalmazni kell.

A kételezden kézzéteendd adatokon tal elektronikusan mas kozérdekt adat is kozzéteheto.
2. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE

A Hivatal a feladatkorébe tartozo tigyekben — igy kiilondsen az 6nkormanyzati koltségvetésre
és annak végrehajtasara, az Onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és
az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére
kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara vonatkozdan — kételes eldsegiteni és
biztositani a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat
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A Hivatal rendszeresen:
- elektronikusan a www.hernad.hu honlapon, illetve
- ahelyben szokasos mddon, a Hivatal hirdetdtablajan

hozza nyilvanossagra az Onkormanyzat és a Hivatal tevékenységével kapcsolatos legfontosabb
adatokat.

Az Infotv. 26. §. (1) bekezdése értelmében a Hivatal lehetové teszi, hogy a kezelésében 1évo
kozérdeki adatot erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse, kivéve, ha az a mindsitett adat
védelmérol szolo térvény alapjan mindsitett adat, tovabba az Infotv. 27. § (2) bekezdése szerint,
ha a kozérdek adatok nyilvanossagahoz val6 jogot — az adatfajtak meghatarozéasaval — torvény

- honvédelmi érdekbdl;

- nemzetbiztonsagi érdekbdl;

- bilincselekmények tildozése vagy megeldzése érdekében;

- komyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

- kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbol;

- kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel;

- birosagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;

- szellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra tekintettel.
korlatozhatja.

Az Infotv. 27. § (4) bekezdése értelmében a kozérdekii adatok megismerése korlatozhato tovabba
unios jogi aktus alapjan az Eurdpai Unid jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére
tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

Az Infotv. 27. § (5) bekezdése értelmében a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorébe
tartoz6 dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgald adat a keletkezésétol szamitott tiz évig nem nyilvanos. Az adatkezel6 az
adatot ilyen jellegli minésitése céljabol keltezéssel, kézjegyével, valamint az alabbi szoveggel
latja el: .,Dontés elokészité anyag. Nem nyilvanos.” Ezen adatok megismerését — az adat
megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz fiizddoé kozérdek sulyanak mérlegelésével —
az azt kezeld szerv vezetdje (Onkormanyzati tigyekben a polgarmester, dllamigazgatési tigyekben
a jegyzo) engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény — az Infotv. 27. § (5)
bekezdésben meghatarozott idétartamon beliil — a dontés meghozatalat kovetéen akkor utasithato
el, ha az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is szolgélja, vagy az adat megismerése a
kozfeladatot ellato szerv torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hatdskorének illetéktelen
kiils6 befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkezteto allaspontjanak a dontések
elokészitése soran torténo szabad kifejtését veszélyeztetné.

2.1. A kozzététel szervezeti feltételei

2.1.1. Az adatfelelds feladatai

A kozzétételre kotelezett adatfelelés szerv vezetdje (Onkormanyzat esetén a polgarmester,
Hivatal esetében a jegyz6) — adatk6zlé kézremiikddésével gondoskodik a kozzétételi listakon
szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérol.
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A jegyz6 altal kijelslt személyek, mint adatfelelosok gondoskodnak a kozzétételre keriild
kozérdekl adatok pontossagarol, szakszerliségérol €s idoszerliségérol.

A Hivatal adatfeleldsei a jogszabalyban meghatarozott idokozonkent 6sszegyujtik, Osszeallitjak
a jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozd, frissitendd kozzétételre szant
adatokat, és elektronikus aton megkiildik a jegyzo 4ltal kijeldlt munkatérs részére elektronikus
uton, titkositott pdf fajlban. A jegyz6 altal kijel6lt munkatars az adatokat haladéktalanul
megjeleniti a honlapon. Az adatfeleloés a honlapon torténé kozzétételt kovetdéen az adatok
pontossagat visszaellenorzi

A kozzétett kozérdekll adatok pontatlanna, tévessé vagy idoszeriitlenné valdsa esetén, illetve
ilyen kozérdeki adatok feltarasa esetén az adatfelelos éllitja elé a helyesbitett vagy frissitett
kozérdekl adatokat tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, €s
azokat kozzététel végett- atadja az adatkdzlonek.

Az adatfelel6sok jegyz€két a 1. szami melléklet tartalmazza.
2.1.2. Az adatkozI6 feladatai

A Hivatalnal adatk6zl6 a jegyzo altal kijelolt munkatars, aki a nala keletkezett vagy a hozza
megkiildott adatok honlapon torténé kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetéségéért,
hitelességéért és az adatok frissitéséért felel.

Az adatkozlé az adatfeleldstdl kapott adatokat az adatfeleldos és a kozzététel idejének
megjelolésével kozzéteszi. Az adatfeleloés koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezbdseget ellendrizni.

Adatkozlé az adatfelelos egyidejl értesitésével visszautasithatja az atvett kozérdekl adatok
kozzétételét, ha azok a kozzétételre formai okokbol nem alkalmasak (az eloirt, a kzzétételi
szabalyzatban meghatarozott vagy megallapodott formatum szerinti kovetelményeknek nem
felelnek meg).

Az adatk6z16 gondoskodik az 0j adatok kozzétételérdl, az adatfelelds altal kozolt modositas,
pontositas, javitas elvégzésérol, valamint a modositott, pontositott, javitott adat térlésérdl vagy
archivumba helyezésérol és errdl az adatfelelosnek visszaigazolast ad.

2.1.3. Hivatali alkalmazottak feladatai

A Hivatal dolgozoi kotelesek az Infotv. és egyéb vonatkozo jogszabdlyok eldirasait
megismerni, a www.hemnad.hu honlapon megtaldlhaté 4ltalanos kozzétételi listat
attanulmanyozni, azt folyamatos figyelemmel kisérni. Kotelesek tovabba a munkajuk sordn a
munkakoriikhoz tartozo, az Infotv. 1. mellékletében meghatarozott adatok keletkezésérol,
modositasanak sziikségességérol a szervezeti egységiik vezetdjét haladéktalanul tajékozatni.

2.2. A kozzététel iigyviteli feltételei/honlapon torténé kozzététel

Az Onkormanyzat és a Hivatal az Infotv. 33. § (1) bekezdése alapjan kotelezéen kozzéteendd
kozérdek( adatot internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas
nélkil, korlatozastol mentesen, kinyomtathato €s részleteiben is adatvesztés €s -torzulas nélkil
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kimasolhaté modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas €s a halozati adatatvitel
szempontjabol dijmentesen hozzaférhetové teszi. A kozzétett adat megismerése személyes adat
kézléséhez nem kotheto.

Az elektronikusan kozzétett kozérdeki adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes
adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a
személyes adatot ezt kovetden haladéktalanul t6rolni kell.

A Hivatal honlapja a www.hernad.hu oldal. A kotelezéen kozzéteendd kozeérdekl adatok és
kozérdekbdl nyilvanos adatok a Hivatal honlapjanak nyitélapjarol a Kozérdekii informadciok
linken talalhatok.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6zo allapotanak archivumban tartasat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetove tétele a megdrzési ido elteltéig nem szilintethetd meg, és az
adat mellett fel kell tintetni az adatvéltozas (frissités) tényét és idejét, az 0j allapot
fellelhetoségét, valamint feltiiné modon azt, hogy az archivumban elérheto adat nem idoszerd.
A frissitett adat 4j allapota mellett fel kell tiintetni az adat el6z6 allapotanak archiv llomanyban
valo elérhetdségét.

A kozzétételi egységekben fel kell tlintetni:
- alegutobbi modositas idejét,
- ha a kozzétételi egység korabbi allapota archiv allomanyba keriilt, az annak elérését
biztosito hivatkozast,
- archiv allomanyba helyezett kozzétételi egység esetén a kilon jogszabalyban
foglaltakat.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd
elérhetdvé sem a honlapon, sem az egységes kozadatkeresd rendszer szamaéra.

A képviselo-testilleti és bizottsagi iilések meghivoinak, eldterjesztéseinek, valamint
jegyzokonyveinek kozzétételérol a jegyzo gondoskodik.

Az elfogadott, kodifikalt rendelet kikeriil a honlapra.

A kozzétételre szolgald honlap elérhetetlenségét okozd barmely lizemzavar esetén a sajat
honlapon (www.hernad.hu) kézzétevd, illetve az adatk6z16 kételes munkaiddben az tizemzavar
elharitasat haladéktalanul megkezdeni.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt eléallitasa és kozzététele mas moédon nem, vagy
csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithaté, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni.
Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatés, torlés esetén az adatfelelés koteles
egylittmiikodni az adatkozlovel a helyreallitasban, €s az adatokat sziikség esetén ujra atadni.

A weboldal az Onkorméanyzat elektronikus tajékoztatasi eszkoze a lakossag részére. A honlapon
elhelyezésre kertiild letoltheto, illetve elektronikusan kitolthetd dokumentumok elkészitéséért,
aktualizalasaért és honlap karbantartasat végzo ligyintézonek torténd tovabbitasért az tigykor
szerint érintett iroda vezetdje a felelds.

2.3. A szerv megsziinése
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A sajat honlapon kozzétevs, az adatfelelos, valamint az adatkozlé megsziinése esetén a
kozzététellel kapesolatos kotelezettségek a szerv jogutddjara szallnak at. A jogutdd a honlapon
megjeloli a jogel6d megsziinésének tényét €s jogalapjat, tobb jogutdd esetén a jogutod altal
kozzéteendd kozérdekli adatok korét is. Az adatokat a kozzétételi listdban vagy mas
jogszabédlyban meghatarozott megorzési idoé végéig a honlaprdl nem tavolitja el.

Az adatfelelés megsziinése esetén a jogutodja gondoskodik a megsziinéssel kapcsolatos
modositasok adatfeleldsre harulod feladatairdl. Az adatkzld megsziinése esetén a jogutodd
felveszi a kapcsolatot az adatfelelossel az egyiittmikodésiik rendjében sziikségessé valo
esetleges valtoztatasok egyeztetése céljabol.

A sajat honlapon kozzétevo vagy az adatfelelds jogutod nélkiil torténd megsziinése esetén a
kozzétett kozzétételi egységeket atvételre felajanlja az Orszdgos Széchényi Konyvtar és a
Neumann Janos Digitalis Konyvtar részére.

3. A KOZER]?EKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES
TELJESITESE

3.1. A kozérdekii adat megismerése irdnti igény

A kozérdekii adat megismerése irant barki szoban, irasban, vagy elektronikus uton igényt nyujthat
be.
Szdban: a mindenkori iigyfélfogadasi rend szerint
Irasban: Hernadi Polgarmesteri Hivatal
2376 Hemnad, Koztarsasag ut 47.
Elektronikusan: jegyzo(@hernad.hu

Az igénylo kérheti
- a kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- akozérdekil adatokat tartalmazo iratokba torténé betekintést,
- akozérdekl adatokat tartalmazoé iratokrol térténo masolat készitését.

A kérelmezd az igénylésben koteles az altala igényelt kozérdekl adatot egyértelmilen és
pontosan, beazonosithatban megjeldlni. Ha az adatigénylés nem egyértelmi, az adatkezelo
felhivja az igénylot az igény pontositasara.

Az irasbeli igényeket a jelen Szabalyzat 2. szdmu mellékletét képezo igénybejelentd lapon is be
lehet nydjtani. A kdzérdekli adatok megismerése iranti kérelmet azonban nem lehet elutasitani
arra hivatkozassal, hogy azt nem az igénybejelentd lapon nyujtottak be.

A szdban eldterjesztett igényekrol az adatszolgaltatasra koteles szervezeti egység ligyintézoje
feljegyzést keszit.

Az igénylés teljesitésének hatarideje az igény megérkezését kivetd napon kezdddik, amennyiben
az igénylés nem hianyos, hibas vagy amennyiben mas eljarasi cselekmény nem sziikséges az
igényteljesitési eljaras lefolytatasahoz.

A kozérdeki adatok megismerésére vonatkozé igény eldterjeszthetd az igénylé anyanyelvén,
vagy az altala értett mas nyelven 1s.
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3.2. A kozérdekii adatok megismerése iranti igények teljesitése

A kozérdeki adatok egyedi igénylésével kapcsolatos feladatokat a hivatal azon szervezeti egységei
latjak el, amelyek feladatkorében a kért adat keletkezett.

A kozérdekii adat megismerésére iranyulo kérelemnek a Hivatal az igény tudomasara jutasat
kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget, amennyiben nincs
eljarasi akadaly, elozetes tajékoztatasi kotelezettség vagy elézetesen eldontendd kérdés.

Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmii, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértéki igénybevételével jar, a hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithato. Errdl az igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni
kell.

Az adatigénylésnek a Hivatal nem koteles eleget tenni az Infotv. 29. § (1b) pontja szerint, ha
az igénylo természetes személy nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylé esetén
megnevezését, azt az elérhetéséget, amelyen szamukra az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhato, valamint a lakcimet/székhelyet, mely adatoknak a rogzitése
a Szamviteli torvény szerint szitkséges a kozérdeki adatigénylés kapesan kiallitott szdmlakhoz.

Amennyiben a kérelmez0 az igény hidnyait nem poétolja, avagy ha annak tartalma az
elbiralashoz a hianypotlast kovetden is oly mértékben elégtelen, hogy az igény nem teljesithetd,
az igényt a hianyok potlasara megadott hatarido lejartat kovetden el kell utasitani.

Amennyiben az igényelt adat kezeloje nem a Hivatal, ugy a kérelmet - jogszabaly eltérd
rendelkezése hianyaban - haladéktalanul, de legkés6bb 8 munkanapon beliil meg kell kiildeni a
kozérdek adatot kezelo illetékes szervhez, a kérelmezo egyide;jii értesitése mellett.

Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Unié valamely intézmeénye vagy
tagallama allitott el6, az adatkezelo haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unié érintett
intézményét vagy tagallamat és errél az igénylot tajékoztatja. A tajékoztatds megtételétdl az
Eurépai Uni6o érintett intézménye vagy tagallama valaszanak az adatkezelohoz wvalo
beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe nem
szamit bele.

Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet az adatot kezeld szerv
honlapjan mar kozzétett, az adatok szolgéltatasa helyett - a fellelhetoséget is ideértve - az
1génylot errdl tajékoztatni kell.

Ha az igény nem magyar nyelvii, haladéktalanul intézkedni kell annak leforditasa irant. A forditas
elkészitésekor elsosorban a Hivatal munkatarsainak nyelvismeretére kell tdmaszkodni, ennek
hidnyaban kiils6 szakembert kell igénybe venni.

Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és —amennyiben ezt az adatot kezel6 kozfeladatot ellato
szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylo altal kivant formaban, illetve
moddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus forméaban nyilvanossagra
hoztdk, az igény teljesitheté az adatot tartalmazd nyilvanos forras megjelolésével is. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kézérthet6é formaban nem
lehet eleget tenni.

A kozfeladatot ellato szerv gazdalkodasanak atfogo, szamlaszinti, illetve tételes ellendrzésére
iranyuld adatmegismerésekre kiillon torvények rendelkezései iranyadok. Erre vald
hivatkozassal az adatkezel6 az adatigénylést az igénylés targyat képezo irat mésolata helyett a
jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatds ¢s
ellenszolgaltatas mértékének és teljesitése idopontjanak megjelslésével is teljesitheti.
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3.3. Szébeli igények teljesitésének részletszabalyai
A szoban el6terjesztett igény akkor teljesithetd szoban, ha

a) az igényelt adat — a Hivatal kiadmanyaiban, a honlapjan, vagy mas médon jogszeriien —
mar nyilvanossagra keriilt,

b) az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetdségére
vonatkozik,

¢) az igény a Hivatal hataskorére, eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesithetd,

d) azigénylo szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

e) az adatigénylés arra iranyul, hogy egy adott ligy folyamatban van-e — ebben az esetben a
szobeli adatszolgaltatas nem terjedhet tul ezen tény kozlésén ( a hatdsagi eljaras harmadik
személy altali megismerésére a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatds altalanos
szabalyairdl sz616 2004. évi CXL toérvény rendelkezései az iranyaddak)

A kozérdek(i adatok igénylésére vonatkozd, szoban eldadott kérelmekrél, és a szoban
megvalaszolt kérdésekrol az érintett belso szervezeti egység vezetdjének, ligyintézdjének — az tigy
szamat, targyat az igényelt adatokat, az adatteljesités modjat és idejét tartalmazo — feljegyzést kell
késziteni. A feljegyzés egy példanyat az iigyiratban kell elhelyezni, egy példanyat a Hivatal
adatvédelmi tisztviseldjéhez kell eljuttatni.

Amennyiben a szoban elbterjesztett megkeresés szobeli tdjékoztatassal nem teljesithetd a
megkeresésrol az érintett irodavezetd, ligyintézo feljegyzést készit, és a tovabbiakban az irasbeli
igénybejelentésre vonatkozo szabalyok szerint kezeli (érkeztetés, iktatas stb.)

3.4. Irasban benyujtott igények teljesitésének részletszabalyai

Foszabaly szerint a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igényeket elektronikus uton a
jegyzo(whernad.hu e-mail cimre lehet benyujtani. A Hivatal barmely mas e-mail cimére
érkezett igényt erre az e-mail cimre kell késedelem nélkiil tovabbitani. Az igények tartalma
alapjan a jegyz0 jeloli ki az adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti egységet.

A postai uton érkezd kérelmeket a postabontas soran szintén a jegyzO szignalja ki az
adatszolgaltatdssal érintett adatot kezel6 belsé szervezeti egység vezetdjére.

Az elektronikus uton el6terjesztett igényt ki kell nyomtatni. Az irdsban érkezett megkereséseket,
az elektronikus uton érkezett, majd kinyomtatott kérelmeket, valamint a szobeli kérelmekrol
késziilt feljegyzéseket a Hivatal iratkezelésére vonatkozé jogszabalyoknak és belso
szabalyzatoknak megfeleloen érkeztetni és iktatni kell.

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igényt a Hivatal a kozérdekii adatot kezelé belsd
szervezeti egység vezetdje (tavollétében munkakori helyettese) s szilkség esetén az adatvédelmi
tisztviseld (tavollétében munkakori helyettese) megvizsgalja az alabbi szempontokbdl:

- a kért adatok kozérdekt adatnak mindsiilnek-e, s amennyiben igen, azok nem

lelhetOk-e fel a Hivatal internetes honlapjan vagy a kozadat kereso rendszerben,

- akért adat tekintetében a Hivatal adatkezel6nek mindsiil-e,

- azigényelt adatok elég konkrétak, beazonosithatdak-e,

- azigény teljesitésének van-e koltségkihatasa,
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- fenndll-e egyéb teljesitési akadaly.

Az igény teljesithetOsége esetén a kérelmezett kozérdekii adatokat az igény tudomaésra jutisat
kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil el kell biralni a Szabalyzat 4.
szamu mellékletét képezo kisérélap szerint.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél (tovabbiakban:
dokumentum), annak tarolasi modjatol fiiggetleniil az igénylo masolatot kaphat. Az adatot
kezel6 kozfeladatot ellato szerv az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt
koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérdl az igénylot
az igény teljesitését megeldzoen tajékoztatni kell.

Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdo szerv alaptevékenyseégének ellatasahoz
szilkséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum
vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a korményrendeletben meghatarozott Osszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni.

Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
ellatasdhoz sziikséges munkaerdforrds ardnytalan mértékli igénybevételével jar, illetve a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a
koltségtérités mértékérol, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
1gényld lehetdségeirdl az igényldt az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az igénylo a kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrél, hogy
az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az
adatkezel6hoz valo beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
allo hataridobe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az
adatkezeld 4ltal megallapitott, legaldbb 15 napos hataridében koteles az adatkezel6 részére
megfizetni.

A masolat irdnti igényt a koltségtérités megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Ilyen
esetben az igényl6t az igény kézhezvételétol szamitott 8 napon beliil tajékoztatni kell:

- amasolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmérol,

- akoltségtérités mértékéral,

- az adatigénylés teljesitésének masolatkészitést nem igénylo lehetoségeirol.

Az Ad-es, vagy A3-as nagysagu, kozérdekii adatokat tartalmazdé méasolatokat a Hivatal
fénymasolojaval kell elkésziteni. A fénymasolat elkészitése annak a belsd szervezeti egységnek
a feladata, amely az adatszolgaltatasra koteles. CD-re torténd adatrgzitést adat- és
biztonsagvédelmi, valamint technikai okok miatt a Hivatalban informatikai feladatokat ellato
vegezhet.

A kérelmek az adatokba vald betekintés lehetdvé tételével is teljesithetdek. A betekintésre a
Hivatal helyiségeiben, munkaidoben, az igénylovel eldzetesen egyeztetett idépontban keriilhet

SOr.

Betekintés esetén az igénylo az adatokrdl feljegyzést készithet, illetve azokrol masolatot kérhet.
Ennek megtorténtérdl az iratok kozt feljegyzeést kell késziteni.
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Ha a kézérdeku adatot tartalmazo dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismereés sértené, az igény teljesitése soran a meg nem
ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

3.5. Koltségtérités

A Hivatal a jogszabalyi lehet6ségénél fogva az adatigénylés teljesitéséért — az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedoen — koltségtéritést allapit meg. A
koltségtérités osszegérol az igényldt az igény teljesitését megelézden tajékoztatja.

Az igénylo a kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon belill nyilatkozik arrél, hogy
az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozaténak az
adatkezel6hoz valo beérkezéséig terjedo idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezesre
allo hataridobe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést az
adatkezel6 altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles az adatkezel$ részére
megfizetni. Az igény teljesitési hatarid6 a koltségtérités teljesitését kovetod napon kezdddik.

A fizetend6 dijrol a Hivatal szamlat allit ki. Amennyiben a szamlat maganszemély nevére allitja
ki a Hivatal, ugy az érintett maganszemély személyes adatait a vonatkozo torvényi eléirdsok
alapjan nyolc évig kezeli.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi kltségelemek vehetdk figyelembe:

- azigényelt adatokat tartalmazo6 adathordozé koltsége,

- az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

- ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasdhoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével 6sszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

A bruttd koltségtérités egyes tételeit a Szabalyzat 2. melléklete részletezi.
A koltségtérités modozatai:
- Pénztari befizetéssel: a Hivatal hazi pénztaraba.
- Atutalassal: A masolatkészités koltségteritését a Hivatal pénziigyi €s gazdalkodasi
csoportjaban készitett szamla ellenében, a szamlan feltiintetett fizetési hataridoig

a Hivatal koltségvetési elszamoldsi szamldjara kell befizetni. Az atutalassal
torténo fizetést a jegyzo engedélyezi.

3.6. Az igény teljesitésének megtagadasa

Ha a kérelmez6 olyan adatok szolgaltatasat kérte, amelyek nem mindsiilnek kdzérdektinek, illetve
az Infotv. vagy mas jogszabaly alapjan a kérelem megtagadhatd, akkor az adatszolgaltatas
teljesitését az igényléssel érintett iroda vezetdjének meg kell tagadnia.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény
alapjan megillet6 jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését
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kovetd 15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte —
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az
elutasitasok indokair6l az adatkezeld 5. szamu melléklet szerinti nyilvantartast vezet, és az
abban foglaltakrol minden évben januar 31-¢éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatosagot.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, az adott belsd szervezeti egység vezetdje hatarozatot
hoz, melynek tartalmaznia kell:

- a_ megtagadas tényét és okat olyan részletezettségben, amibdl annak
megalapozottsaga és jogszeriisége - az Infotv. 31. § (2) bekezdése alapjan -
megitélhetd,

- ajogorvoslatra torténd hivatkozast és annak a bir6sagnak a megjeldlését, amelyhez
a keresetlevelet be lehet nydjtani /Infotv. 31. § (1) és (5) bekezdés/,

- aperilletékmenteségét / az 1990. evi XCIII. torvény 57. § (1) bekezdés o/ pontjaban
foglaltak alapjan/.

A kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhat6 meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igénylé az igényét anyanyelvén vagy az Aaltala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

Ha a kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében térvény
az adatkezel® mérlegelését teszi lehetvé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a
kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhatd
meg, ha a megtagadds alapjaul szolgilo kozérdek nagyobb sulyd a kozérdekii adat
megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fiizodo kozérdeknél.

3.7. Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

Az igényl6 a kozérdeki adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, vagy az adatkezel6 altal meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata
érdekében birdsaghoz fordulhat. Az ligyben a Dabasi Jarasbirosag rendelkezik illetékességgel.

A megtagadas jogszerliségét és indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének megalapozottsagat a Hivatal koteles bizonyitani.

A pert az igény elutasitasanak kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétol, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatél szamitott 30 napon beliil kell
meginditani a Hivatal ellen.

Ha a birésag a kozérdekl adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad, hatdrozatdban az
adatkezel6t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4llo hatarido meghatarozasaval — a kért
kozérdekl adat kozlésére kotelezi. A birdsag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellatd szervet a koltségtérités
Osszegének megallapitasa tekintetében j eljarasra kotelezheti.
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4. ADATVEDELMI ELOIRASOK

Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatas esetén az adatigénylé személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesités¢hez - beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illet6leg a kdltségek
megfizetését kdvetden az igényld személyes adatait haladéktalanul torélni kell, amennyiben errdl
mas jogszabaly, kiilondsen a Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény masként nem rendelkezik.

A Hivatal az elektronikusan kozzétett adatok megismerését személyazonosité adatok kozléséhez
nem kotheti. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz
személyes adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil
sziikséges, a személyes adatokat ezt kévetden haladéktalanul térélni kell.

5. KOZERDEKU ADATIGENYLESEK NYILVANTARTASA ES
ADATSZOLGALTATAS

A Hivatalhoz postai vagy elektronikus tton érkezett irasbeli adatigényeket, valamint a szobeli
adatigénylésrdl készitett feljegyzést a Hivatal Iratkezelési szabalyzataban foglaltak szerint iktatni
kell és azonos iktatszam alatt, igyiratonként csatolni kell az adott ligyben keletkezett minden
tovabbi dokumentaciot, igy kiilondsen az igénylés teljesitését, a Hivatal vagy az igénylé valaszait,
a szamlat €s a nyilatkozatot.

A kozérdek(l adatok megismerése iranti igényeket az egyes szervezeti egységek a 5. szamu
melléklet szerinti nyilvantartasokban vezetik.

Ezen nyilvantartasok alapjan a szervezeti egységek vezetdi minden év janudr 15-ig Osszefoglalo
jelentést készitenek az adatvédelmi tisztviseld, valamint a jegyzé részére.

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan a jegyzo az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok
indokairdél minden év januar 31-ig a Hatosagot tajekoztatja.

6. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2020. januar 1. napjan lép hatalyba.

A Szabalyzat — jogszabalyi el6irasokbol, egyéb szervezeti valtozasokbdl eredd — sziikség
szerinti, de legalabb évenkénti aktualizalasaért, feliilvizsgalataért a jegyzo felelos.

A jegyz6 koteles gondoskodni arrol, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat a hatalybalépéstol
szamitott 30 napon beliil az érintett munkatarsak megismerjek. Ennek tényét az érintettek jelen
szabalyzat 6. szamu mellékletében alairasukkal igazoljak

Hernad, 2019. december 16.
i AW, A
\ Arva Szilvia

Ny, ./ jegyzd

—
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7. MELLEKLETEK
1. szamu melléklet

ADATFELELOSOK JEGYZEKE

Titkarsag / Hivatali tigyek: Hrumo Rita igazgatasi igyintézo
Pénziigyi és Gazdalkodasi csoport: Récz Janosné pénziigyi csp.vezetd
Szocialis tigyek: Szeibert-Katona Gabriella igazgatasi ligyintézo
Miiszaki tigyek: Sponga Tamas miszaki ligyintézo

Adoéiigyek: Hal4piné Bennarik Agnes adéiigyi tigyintézd
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2. szamut melléeklet

Ieénybejelentd lap
a kozérdekil és/vagy kozérdekbol nyilvdnos adat megismerése irdnt

Hernadi Polgarmesteri Hivatal
Hernad

Koztarsasag ut 47..

2376

Arva Szilvia jegyzd részére
Tisztel Jegyzo Asszony!

Az informaciés Gnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. evi CXIL.
torvény 28. § (1) bekezdése alapjan sziveskedjen az On altal vezetett szerv altal kezelt alabbi
kozérdekii adatokat részemre kiadni.

1/ A kért kozérdeku adatok kore:

2/ 'A kozérdekil adatokat az alabbi formaban kérem:

a/ Postan az alabbi cimre:
Az Tpdnyll [vagy képvislBinek) Neve’; suvarm s immn s ooy sy sss s s

A kozérdeki adatokrol masolat készitését igénylem. Igen Nem

b/ A kdzérdeki adatokat elektronikus adathordozé eszk6zon kérem.
E-mailben az alabbi cimre®: ..............oooeiiiiiiniinnns @ .o,
Faxon az alabbi telefOnSZamIas: .. ettt e e e e

3/ Vallalom, hogy amennyiben a Polgarmesteri Hivatalnak az adatszolgaltatassal kapcsolatosan
koltsége meriil fel, Ggy e koltségeket azok kozlését kovetden a Hivatalnak megfizetem.

....................................................

(kérelmezo vagy képviseldje neve)

! A megfeleld rész kitoltendo, aldhiizando
2 Az igény teljesitését, illetéleg a koltségek megfizetését kivetden az igényld altal megadott személyes adatokat a Hivatal
haladéktalanul torli
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Kozérdeki adat megismerésére iranyulo igények benvujtasanak helve €s moédja

1/ Szobeli igények benyijtasdnak helye és mddja:
a/ személyesen tligyfélfogadasi idoben: a Polgarmesteri Hivatal székhelyén: 2376 Hernad,
Koztarsasag ut 47.,

Ugyfélfogadasi ido:  hétfé: 8.00 — 17.00
kedd nincs tigyfélfogadas
szerda: 8.00 - 16.00
csiitortok: 8.00-16.00
pénteken: 8.00-13.00

szombat, vasdrnap: zarva
b/ telefonon: 06-29-374-122

2/ irésbeli igények benyuijtasénak helye és modia:
a/ személyesen: a Polgarmesteri Hivatal székhelyén: 2376 Hernad, Koztarsasag ut 47.

b/ postai uton: a Polgarmesteri Hivatalnak vagy Jegyz6jének 2376 Hernad, Koztarsasag ut 47.

¢/ elektronikus uton: jegyzo@hernad.hu e-mail cimre kiildott e-mailben,

3/ Betekintési jog biztositasanak cime, és helye:

Polgarmesteri Hivatal, 2376 Hernad Koztarsasag at 47. Jegyzoi Iroda
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3. szamu melleklet

A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendé koltségtérités mértéke
A koltségtéritésnek figyelembe veendd dsszeghatar mértéke 5000,-Ft,

Masolat koltségei
Papir alapon nyujtott masolat esetén az adathordozé kozvetlen 6nkoltsége, de legfeljebb

- szines masolat 50 Ft/masolt A/4-es oldal,
100 Ft/méasolt A/3-as oldal,

- fekete-fehér masolat 5 Ft/masolt A/4-es oldal,
10 Ft/masolt A/3-as oldal,

Optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordoz6 kozvetlen Onkoltsége, de
legfeljebb 520 Ft/adathordozo.

Elektronikus uton hasznilhaté egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozo
kozvetlen onkoltsége.

A masolatkészitéshez sziikséges eszkdzok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartés hianya
esetén a fentiekt6l eltéréen az igényelt adatokat tartalmazd adathordozéd koltségeként a
kozvetleniil a masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétlentil sziikséges, bizonylattal
igazolt koltség vehetd figyelembe.

A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehet6 figyelembe, amellyel a masolt oldalak szdma a tizet
meghaladja.

Kézbesitési koltségek
Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetok figyelembe:
- az adatigényl6 részére postai uton, Magyarorszag teriiletén beliil valo kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkoz6 belf6ldi postai szolgaltatas dija,
- az adatigényld részére postai tton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgéltatassal feladott, konyvelt kiildeményre
vonatkozo postai szolgaltatas dija.

Munkaeré raforditas koltsége
Az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggé munkaerd-raforditas 6sszes koltségeként legfeljebb

munkaoranként atlagosan 4400 Ft veheto figyelembe.

A munkaerd raforditas koltségének szamitasahoz a 301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet 3.§ €és
4.§ eloirasai az iranyaddak.
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4. szamu melleklet
KISEROLAP

Kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igény elbiraldsahoz

[gény beérkezésének datuma, szervezeti egység megnevezese, igényelt adatok kore:

A kodzérdekii adatszolgaltatast teljesitd. vagy elutasitd belsd szervezeti egysée vezetdie:

teljesithetod elutasitando
(alairas) (alairas)
Indokolas
Adatvédelmi felelds teljesitheto elutasitando
(alairas) (alairas)

Indokolas
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5. szamu mellékiet

KOZERDEKU ADATOK ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTASA

Elutasitott kozérdekii adatigénylések

Ugyirat iktatdszdma Adatigénylés targya Adatigénylés beérkezésének | Adatigénylés elutasitdsanak
datuma indoka
Teljesitett kozérdekii adatigénylések
Ugyirat Adatigénylés | Adatigénylés | Adatigénylé | Adatigényl6 | Adatszolgal- | Adatszolgal- | Adatszolgal-
iktatészama targya beérkezésé- neve elérhetdsége tatas tatast tatast
nek datuma jogalapja teljesitd engedélyezd

személy
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Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairdl
vezetett nyilvantartast minden év januar 31-éig a Hatdsag részére sziikséges megkiildeni.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

6. szamu melleklet

A Hernéadi Polgarmesteri Hivatal 2020. januar 1-t6l hatédlyos Kotelezéen kézzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél, valamint a kozérdeki adatok megismerése iranti igények
teljesitésének és koltségtérités felszamitasanak rendjérol szolo szabalyzatat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soréan kételes vagyok betartani.
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