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1. BEVEZETO, A SZABALYZAT CELJA

Herndd Nagykozség Onkorményzata (a tovdbbiakban: Onkormanyzat) és a Hernadi
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal, az Onkorméanyzat és a Hivatal a tovabbiakban
egyiitt:  Adatkezeld) kiemelten fontosnak tartja szolgaltatdsainak igénybe vevoi,
kdzalkalmazottjai, munkavallaloi, tigyfelei, szerz6déses partnerei informacios onrendelkezési
joganak tiszteletben tartasat, igy a személyes adatok védelmére komoly hangsulyt helyez.
Minderre tekintettel kitelezettséget vallal arra, hogy a személyes adatokat bizalmasan, célhoz
kotdtten, az adatvédelmi eldirdsoknak és a jogszabdlyoknak teljes mértékben megfelelve,
tisztességes modon kezelje.

Jelen szabalyzatban Adatkezeld az Adatkezelési és adatvédelmi szabdlyzatban fekteti le az
4ltala nyilvantartott adatok kezelésének feltételeit, modjat és miikodési rendjét, az elektronikus,
valamint hivatali iligyintézés soran személyes adatokat tartalmazé dokumentumok €s
adatallomanyok kezelését, biztositva az adatvédelmi jogszabdlyok érvényesiilését,
megakadalyozva az adatok titkossdgénak, sértetlenségének és rendelkezésre allasénak
elvesztését.

Tovabba célja, hogy az adatkezelések soran a jogszabalyokban megfogalmazott alapelvek
maradéktalanul érvényesitésre keriiljenek.

Jelen szabalyzat célja, hogy megismertesse az adatok kezelése soran érvényesitendd
szabalyokat és eljarasokat mindazon személyekkel, akik az Adatkezelé adatvagyonahoz
hozzaférhetnek, az Adatkezelével munkavégzésre, adatfeldolgozasra iranyuld jogviszonyban
allnak.

Az adatkezelési miveleteket Adatkezel6 ugy tervezi meg és hajtja végre, hogy az érintettek
maganszférajanak védelme megfeleldé modon biztositott legyen. A technika mindenkori
fejlettségére tekintettel megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek az
adatbiztonsag érvényre juttatdsihoz sziikségesek. Ezen intézkedéseket a Hivatal mindenkor
hatalyos Informéaciobiztonsagi Szabalyzat tartalmazza.

Hernad Nagykozség Onkorméanyzata és a Hernadi Polgarmesteri Hivatal jelen szabalyzat
elfogadasaval deklarlia AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679
RENDELETE (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet; a tovabbiakban: GDPR)-ban ¢€s az informécios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban:
Infotv.)-ben, valamint a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban:
Ptk.) Mésodik kdnyvének Harmadik részében megnevezett személyes adatok védelmére €s
kezelésére vonatkozo elvek betartasat.

Adatkezelo: Hernad: Polgarmesteri Hivatal
Székhely: 2376 Hernad, Koztarsasag ut 47.
Adoszam: 15440660-2-13

Elérhet6ségek: 06-29-374-122

Képvisel6/DPO: Kozma Livia
kozma.livia@korend.hu, 0620/282-7322
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2. ALTALANOS RENDELKEZESEK
2.1.A szabalyzat hatalya

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed

az Adatkezel6 altal folytatott minden olyan adatkezelésre €s adatfeldolgozasra, amely
természetes személy adataira vonatkozik, valamint amely koézérdekii adatot vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmaz, fliggetleniil attél, hogy az adatkezelés,
adatfeldolgozas teljesen vagy részben automatizalt eszkozzel, valamint manudlis médon
torténik.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed

az Onkormanyzatnal és a Hivatalban foglalkoztatott valamennyi kéztisztviselore,
kdzszolgélati igykezeldre, a munka térvénykonyve hatalya ala tartozé munkavallaléira
¢és a munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonyban allo személyekre;

mindazokra, akik az Adatkezelt adatvagyondhoz hozzaférhetnek.

2.2.A szabalyzat hatalya nem terjed ki:

az olyan adatkezelésre, amely jogi személyekre, illetve amely kiildndsen olyan
vallalkozasokra vonatkozik, amelyeket jogi személyként hoztak létre, beleértve a jogi
személy nevét és formdjat, valamint a jogi személy elérhetOségére vonatkozo adatokat;
az anonim informécidkra (olyan informaciok, amelyek nem azonositott vagy
azonosithatd természetes személyekre vonatkoznak, valamint az olyan személyes
adatokra, amelyeket olyan médon anonimizaltak, amelynek kdvetkeztében az érintett
tobbé nem azonosithato;

2.3.Kapcsolodo jogszabalyok:

Az Eurdpai Parlament és Tanacs 2016. aprilis 27-1 a természetes személyek a személyes
adatok kezelése tekintetében t6rténd védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasaroél,
valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérol szolo 20165/679 rendelete
(GDPR)

Az informacios Onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXILI. torvény (Infotv.)

Az elektronikus ligyintézés €s bizalmi szolgaltatasok éltalanos szabdalyairdl szélo 2015.
évi CCXXIL tv. (Etv.)

Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. térvény (Akr.)

A Polgari Torvénykdnyvrdl szolé 2013. évi V. tv. (Ptk.)

2.4.Ertelmez6 rendelkezések tekintetében iranyado:

az Infotv. 3. §-a,
a GDPR 4. cikke.
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3. ALAPFOGALMAK

»személyes adat”: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,.érintett”) vonatkozo
barmely informécid; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
modon, killéndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithato;

wadatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely mivelet vagy miuveletek Osszessége, igy a gyUjtés.
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekiniés,
felhasznalas, kozlés, tovabbités, terjesztés vagy egyéb maddon torténé hozzaférhetove tétel
tjan, dsszehangoléas vagy dsszekapesolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

»,az adatkezelés korlatozdsa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésik
korlatozéasa céljabol;

wprofilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja, amelynek
sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fuiz6dé bizonyos személyes
jellemzOk értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasigi helyzethez,
egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklodéshez, megbizhatsaghoz,
viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapesolédad jellemzok elemzésére vagy
elorejelzésére hasznaljak;

walnevesités”: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informéciok felhaszndlasa nélkiil tobbé mar nem allapithato meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovébbi informaciot
kiillon taroljak, ¢és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy
azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni;

,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionélis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzatérhetd;

wadatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6nalloan vagy masokkal
egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az uniés vagy a tagéllami jog
hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijeldlésére vonatkoz6 kiilonds szempontokat
az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

»adatfeldolgoz6™: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

wcimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attol, hogy harmadik
fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgélat keretében az unios vagy a
tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfeleloen az alkalmazando adatvédelmi szabalyoknak:;

wharmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokseg vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo kdzvetlen iranyitasa alatt
a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

7
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»az érintett hozzdjiarulisa”: az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld ¢s egyértelmii kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlentil kifejez6 cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érinté személyes adatok kezeléséhez;

wadatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sérillése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

»személyes adatok Kkiilonleges kategoridai™: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai
véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggy6zO6désre vagy szakszervezeti tagsdgra utald
személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzo genetikai és
biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexuadlis életére vagy
szexudlis irdnyultsdgara vonatkoz6 személyes adatok.

,, k0z0s adatkezelés”: ha az adatkezelés céljait ¢s eszkozeit két vagy tobb adatkezel6 kdzosen
hatarozza meg, azok kozos adatkezeloknek minostilnek;

wfeliigyeleti hatésag”: egy tagallam (jelen esetben Magyarorszag) éltal 1étrehozott fliggetlen
koézhatalmi szerv;

»NAIH”: Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informdacidszabadsag Hatosag, személyes és kozérdeki
adatokkal foglalkozé autoném kozigazgatasi szerv.

4. AZ ADATKEZELES CELJA

Az Adatkezel6 altal az tigyfélkapcsolat soran kezelt személyes adatok kezelésének elsodleges
célja az lgyfél és az Adatkezeld kozott 1étrejott hatosagi Ggyfélkapesolat szabalyozasa. Az
adatkezelés célja tovabba annak biztositasa, hogy az Adatkezeld az dltala végzett elektronikus
ligyintézés soran megfeleljen a GDPR, az Infotv., az Akr., az Etv. és az elektronikus ligyintézés
részletes szabalyairdl szolo 451/2016. (X11.19.) Korm. rendelet szabdlyainak €s a kapcsolddo
jogszabalyoknak, beleértve

- aszemélyes jelenlét mellett végzett azonositast,
- az ugyfél és az Adatkezelo kozott hatosagi tigyfélkapcesolat soran végzett elektronikus
lgyintézést.

5. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE

5.1.Jegyz6

- jovahagyja a személyes és Kkilonleges adatokat tartalmazo, adatszolgaltatasi,
adattovabbitasi, valamint az adatvédelemmel ¢és adatkezeléssel kapcsolatos
nyilvantartasokat,

- engedélyezi a nyilvantartasi rendszerekhez a hozzaférési jogosultsagot, valamint
gondoskodik a Hivatali nyilvantartasi rendszerekhez hozzaférési jogosultsaggal
rendelkez6 alkalmazottak nyilvantartdsanak naprakész vezetésérol,

- szikkség esetén az adatvédelmi tisztviselo kozremukodésével gondoskodik az
adatvédelmi ismeretek oktatasarol a Hivatal foglalkoztatottai részére,
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a tudomasara jutott visszassag esetén utasitja az érintett foglalkoztatottat a jogszertitlen
adatkezelés megszintetésére, szitkség esetén fegyelmi eljarast kezdeményez a
foglalkoztatottal szemben.

évente ellendrzi a vonatkozo jogszabalyok, valamint a Szabalyzat elOirasai és az
adatbiztonsagi kovetelmények teljestiléset.

konkrét ligyekben felmeriilé adatvédelmi kérdésekben segitséget nyujt az adatkezeldk
részére,

5.2.Az adatkezelést végzo hivatali alkalmazott (figyintézo)

koteles az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyokat és a Szabélyzatot megismerni €s
maradéktalanul betartani,

koteles tajékoztatni kozvetlen felettesét, sziikség esetén a jegyzot, a feladatkorében
felmeriilt barmely adatvédelmi problémardl, észrevételeirdl, a szamitastechnikai
eszk6z0k meghibasodasarol, az adatdllomany kezelhetdségében bekovetkezett
problémardl,

koteles a tudomaséra jutott, az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart szabalytalansagot
haladéktalanul megsziintetni,

vezeti a munkakorébe tartozo adat-, adatszolgéltatasi és adattovabbitdsi nyilvantartast,

gondoskodik arrdl, hogy az dltala vezetett nyilvantartas adataihoz illetéktelen szemely
ne férhessen hozza, ligyel a nyilvantartas biztonsagos tarolasara,

elvégzi a kezelésében lévé adatok biztonsagi mentését, gondoskodik azok biztonsagos
tarolasarol,

a jogszabaly altal felhatalmazott személynek vagy szervezetnek adatot szolgaltat, adatot
tovabbit,

kiteles kozvetlen felettesét, sziikség esetén a jegyzot tajékoztatni minden olyan
eseményrol, amikor 6t jogszeritlen adatkezelésre kértek fel, utasitottak,

haladéktalanul jelzi kozvetlen felettesének, ha az adatdllomanyban jogosulatlan
hozzéaférést vagy véltozast tapasztal,

fegyelmi és kartéritési felelosséggel tartozik azért, hogy tevékenységét az adatkezelésre
és az adatok védelemére vonatkozd jogszabdlyoknak, valamint a Szabélyzatnak, az
adatkezelést elrendeld jogszabaly hianyaban pedig az érintett hozzajarulasanak
megfeleléen végezze.

kételes adatvédelmi oktatason és ismeretmegujité oktatdsokon részt venni

ellenérzi az adazkezelés jogalapjanak fennalltat, az érintett hozzdjarulasa alapjan
torténd adatkezelés esetén ellendérzi a hozzdjarulas meglétét, sziikség szerint
gondoskodik a hozzdjarulas beszerzésérol

5.3.Az adatvédelmi tisztviselo

Az adatvédelmi tisztviseld tevékenységében tajékoztat és szakmai tanacsot ad az
adatkezel vagy az adatfeldolgozd az adatkezelést végz0 alkalmazottak részére az
Infotv., a GDPR, valamint az egyéb unios vagy tagallami adatvédelmi rendelkezések
szerinti kitelezettségeikkel kapesolatban.

Kozremikodik, és segitséget nyuljt az adatkezeléssel Osszefliggé dontések
meghozatalédban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban.

Kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgélatra vonatkozoan, valamint
nyomon kéveti a hatasvizsgalat elvégzését, konkrét iigyekben felmeriilé igények alapjan
adatvédelmi kérdésekben segitséget nyujt a szervezeti egységek munkatarsai részére.
Ellen6rzi e szabalyzatnak, valamint az uniés vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az adatkezelé vagy az adatfeldolgozd személyes adatok
védelmével kapcsolatos belsd szabalyainak vald megfelelést, ideértve a feladatkorok
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kijelolését, ellenorzi a Hivatal szervezeti egységeinél az Infotv. és az adatkezelésre
vonatkozo maés jogszabalyok, valamint a jelen szabdlyzat és a kozérdekli adatok
megismerésének és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak
rendjérol szo0l6 rendelkezéseinek betartasat.

Aaz ellendrzésrol jegyzOkonyvet készit, hianyossagok esetén 30 napos hataridével
intézkedésre hivja fel az érintett szervezeti egység vezetdjét. Az intézkedés
teljesitésének ellendrzésére 60 napon beliil utéellendrzést végez. Az intézkedés
elmaradasa vagy nem megfeleld teljesitése esetén tdjékoztatja a jegyzot €s javaslatot
tesz intézkedésre.

Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és az e rendelet szerinti jogaik
gyakorlasahoz kapcsolodd valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztviselohdz
fordulhatnak, aki kivizsgalja ¢s intézi a hozza érkezd bejelentéseket.

Elkésziti és évente, a targyévet kovetdé év janudr 31. napjaig feliilvizsgalja az
adatvédelmi szabalyzatot, feliilvizsgalja az adatvédelemmel kapcsolatos szabalyzatokat
adavédelmi szempontbdl, jogszabalyvaltozas miatt vagy mas fontos okbol gondoskodik
annak mddositasarol. kiegészitésérol.

A szervezeti egységek munkatarsai részére adatveédelmi oktatdst, ismeretmegujitast tart.
Egyiittmiikodik a feliigyeleti hatosdggal; az adatkezeléssel Gsszefiiggd iigyekben —
ideértve az eldzetes konzultaciot is — kapcsolattarto pontként szolgal a feliigyeleti
hatdsag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

6. AZ ADATKEZELES SORAN ALKALMAZOTT ALAPELVEK

Adatkezel6 a személyes adatok kezelése soran az alabbi elveket alkalmazza:
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Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlithatésag érdekében: A személyes adatok
kezelését jogszeriien €s tisztességesen, az érintett szdmara atlathatd modon kell végezni.
A személyes adatok kezelésekor a természetes személyek szamara atlathatova kell tenni
arajuk vonatkozo személyes adataik gyujtésének és felhasznalasanak maodjat, mikéntjét,
az adatok kezelésének mértékét, tovabba az azokba valé betekintés lehetdségét €s
modjat. Az atlithatéosag elve megkoveteli, hogy a személyes adatok kezelésével
Osszefliggd tajékoztatas, illetve kommunikacié konnyen hozzaférhetd és kozérthetd
legyen, valamint hogy azt vildgosan és egyszeri nyelvezettel fogalmazzak meg.

Célhoz kotottség: A személyes adatok gyljtése csak meghatirozott, egyértelmii és
jogszer(i célbol torténhet. A személyes adatok nem kezelhetok ezekkel a célokkal dssze
nem egyeztetheté modon.

Adattakarékossdg: A személyes adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabol
megfelelének és relevansnak kell lennilik, valamint csak a sziikségesre szabad
korlatozodniuk.

Pontossag: A személyes adatoknak, pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell
lennitik, azaz minden ésszerli intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroljék
vagy helyesbitsék.

Korlitozott tdrolhatésdg: A személyes adatok tarolasanak olyan formdaban kell
torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése celjainak
eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetové; a személyes adatok ennél hosszabb ideig
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torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelése ezt
kovetoen is igazolhatoan sziikséges.

- Integritas és bizalmas jelleg: A személyes adatok kezelését oly médon kell végezni,
hogy megfelelé technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasdval biztositva
legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosoddsaval szembeni
védelmet is ideértve.

- Elszamoltathatésag: A Hivatal az adatkezeléssel kapcsolatos valamennyi iratét a
tanusitott iktatdsi rendszerben iktatja, helyreéllithaté formatumban. Az egyes
adatkezeléssel kapcsolatos iratokat a szervezeti egységek Orzik papir alapu és
elektronikus dokumentumban.

7. ADATKEZELES JOGALAPJA

Maganszemélyek adatait az alabbi jogalapok (minimum) egyikével lehet csak kezelni:

- az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez, ebben az esetben az Adatkezel6nél mindaddig, amig az a
személyes adatokat kezeli rendelkezésre kell allni az érintett kifejezett irdsbeli
hozzajaruld nyilatkozatanak (GDPR 6. cikk a) pontja)

- az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy a szerzddés megkotését megeldzben az érintett kérésére torténd Iépések
megtételéhez sziikséges (GDPR 6. cikk b) pontja),

- az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kitelezettség teljesitéséhez sziikséges
(GDPR 6. cikk ¢) pontja),

- az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges (GDPR 6. cikk d) pontja),

- az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvamy
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk
e) pontja),

- azadatkezelés az adatkezelo vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilondsen akkor, ha az érintett gyermek. (GDPR 6. cikk f) pontja)

Kiilonleges adatok kezelésével jard ligyekben a jelen szabélyzatban foglaltakon tal is
megkiilonbdztetett gondossaggal kell eljarni. Figyelemmel kell lenni arra, hogy kiilonleges
adatok kizarélag torvényi, ill. rendeletbeli felhatalmazas alapjan, illetve az érintett irasbeli
hozzajarulasaval kezelhetok.

7.1.Az érintett hozzajarulasa alapjin torténé adatkezelés

A hozzajarulason alapulé adatkezelés esetén az érintett irasbeli hozzajarulasat adja a személyes
adatai kezeléséhez. A hozzajarulas formai kotottség nélkiili, de az utdlagos bizonyithatésag
papir- vagy elektronikus alapi irasbeli hozzajarulast igényel.

Hatarozott, dnkéntes hozzajarulasnak mindsiil az is. ha az érintett az adatkezel6 altal fenntartott
internetes honlapjan kifejezett cselekménnyel bejeldl egy erre vonatkozé négyzetet (checkbox),
az informacids tarsadalommal dsszefiiggd szolgéltatasok igénybevétele soran erre vonatkozo
beallitasokat hajt végre.
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A hallgatas, az elore bejeldlt ellendrz6 ablak elfogadtatasa vagy a passziv eltlirés nem mindsiil
hozzéjarulasnak.

A hozajarulas feltétele, hogy a hozzajarulas megadasa elott az érintett maganszemély
megfeleld, egyértelmii és részletese tdjékoztatast kapjon az adatai kezelésével kapcsolatos
minden jelentds tényrol. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az adatkezelés céljara és jogalapjara,
az adatkezel6 ¢s az adatfeldolgozé személyére, az adatkezelés idotartamara, a hozzajarulasra,
mint jogalapra, illetve az azokrél a személyekrol valo tajékoztatasra, hogy kik férhetnek hozza,
kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett maganszemélynek
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetéségeire is.

Egy hozzajarulas egy adatkezelési cél érdekében végzett adatkezeléshez vald hozzajarulast
jelenti. Ha az adatkezelonek tobb adatkezelési célja van, akkor az érintett személy
hozzajarulasat kiilon-kiilon be kell szerezni.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzdjaruldsit barmikor visszavonja. Az érintett személy
hozz4jarulasa visszavondsara ugyanolyan egyszer( eljarast kell lehetévé tenni szdmdara, mint
amilyen eljarasban a hozzajarulasa beszerzésre kertilt. A hozzajarulas visszavonasa nem €rinti
a hozzéjaruldason alapuld, a visszavonas elotti adatkezelés jogszertiségét. A hozzdjarulas
megadasa eldtt az érintettet errdl tdjékoztatni kell.

Adatkezeld az érintett hozzajarulasa alapjan kezeli annak személyes adatait — kiilonosen, de
nem kizarolagosan — az alabbi esetekben:

a) akoztisztviselok, kozalkalmazottak és a munkavallalok felvételére iranyuld palyaztatasi
eljaras soran folytatott adatkezel€s,

b) munkakorre valé alkalmassagi vizsgéalat soran végzett adatkezelés;

¢) a Hernad Nagykozség Onkormanyzata szocidlis feladatainak ellatasaval kapcsolatos
adatkezelés.

Adatkezeld a (hatosagi) feladatkorében eljarva, a gyermekek védelmére iranyulo
tevékenységeinek végzése soran jogszabalyi felhatalmazas alapjan és jogszabalyi keretek
kozott kezeli a vele kapcsolatba keriilé gyermekek adatait. Ezen adatkezeléshez — szamos
esetben — nincs sziikség sem a gyermeknek (cselekvoképtelen és korlatozottan cselekvioképes
kiskortnak), sem pedig a sziil6jének hozzajarulasara, s6t az adatkezeld jogosult mind az érintett
gyermek, mind pedig sziiloje esetleges tiltakozo €s nem egyiittmikodo magatartasa ellenére is
— jogszabaly alapjan — az adatkezelésre.

A gyermekek személyes adatainak kezelése az Adatkezeld tevékenységeivel Gsszefiiggésben
jellemzben jogszabdlyi kotelezettség teljesitése érdekében torténik; azon esetekben azonban,
amelyekben nem jogszabalyi kotelezettség alapjan, hanem kifejezetten érintetti hozzajarulas
alapjan torténik gyermek személyes adatainak kezelése, az érintetti hozzajarulds
vonatkozasaban a 7.1. pontban rogzitettek iranyadok azzal az eltéréssel, hogy a hozzajarulast:
a) cselekviképtelen (14. életévét nem betdltott) kiskort esetében térvényes képviseldje adja
meg,
b) korlatozottan cselekvoképes (14. €letévét betdltott, de 18. életévét még be nem toltott)
kiskoru hozzajarulasat pedig torvényes képviseloje erdsiti meg.
Adatkezeld észszerli erOfeszitéseket tesz, hogy ilyen esetekben ellendrizze, hogy a
hozzajarulést ténylegesen a gyermek térvényes képviseldje adta meg, illetve erdsitette meg.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzdjarulas
visszavondsa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszeriségét. A hozzajarulas megadasa el6tt az érintettet errdl tdjékoztatni kell. A hozzéjarulas
visszavondsat ugyanolyan egyszerli moédon kell lehetévé tenni. mint annak megadasat.
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7.2.Adatkezelés szerzodés teljesitése kapesan

Adatkezeld a vele szerzd6dd természetes személyek, valamint a nem természetes személy
szerzOdéses partnereinek képviseletre jogosult tagjai, munkavallaléi, megbizottjai,
alvallalkozoi, egyéb kozremiikdddéi személyes adatait a szerzodéses jogviszonnyal
osszefliggésben kezeli.

Adatkezeld szerzddés teljesitése alapjan kezeli az érintett személyes adatait — kiilondsen, de
nem kizardlagosan — az alabbi esetekben:

a) munkakérre valo alkalmassagi vizsgalat soran végzett adatkezelés;
b) munkatigyi nyilvantartas keretében folytatott adatkezelés;

¢) a munkavallalo kdzszolgalati és kozalkalmazotti jogviszonnyal vagy munkaviszonnyal
osszefliiggd magatartasanak ellenérzése;

d) megbizasi szerz6déssel kapesolatos adatkezelés,
e) szerzddés (kivéve munkaszerzodés) teljesitésével kapesolatos adatkezelési tevékenység.

A szerzbdés teljesitésekor nem szilkséges személyes adatok kezeléséhez valo érintetti
hozzajarulas, az nem lehet feltétele a szerzodéskotésnek.

7.2.1. Szerz6dé maginszemély figyfelek, partnerek adatainak kezelése — vevok, szalliték
nyilvantartasa:

Az adatkezeld a szerzodés teljesitése jogalappal a szerz0dés megkotése, teljesitése,
megsziinése, kapcsolattartas és a szerz6désbol eredd igényérvényesités, valamint a szerzodéses
kotelezettségeknek valéo megfelelés céljabol kezelhet személyes adatokat.

Az adattakarékossag alapjan a vele vevoként, szallitoként szerzodott természetes szemely
adatai koziil csak az esetenként kiilon-kiilon legsziikségesebbek kertilnek adatkezelés ala, igy
az érintett maganszemély kezelt adatainak a kore: neve, lakcime, postazési/értesitési cime,
telefonszama, e-mail cime, honlap-cimét, bankszamlaszama, belsé azonosité szama (ligyf€l
azonositd, megrendelés szama) vagy online azonositdja (felhasznalonév, jelszo).

Az ezen a jogalapon alapul6 adatkezelés jogszertimek min6siil akkor is, ha az adatkezelés a
szerz6dés megkotését megeldzéen az érintett kérésére torténd Iépések megtételéhez sziikséges.
Erintett maginszemélyek garancidlis jogai: tajékoztatds, helyesbités, torlés, korlatozas,
értesitési jog, adathordozhatdsag, tiltakozas, panaszjog, jogorvoslati jog.

Az érintett maganszemély részére az adatkezelés megkezdése elott tajékoztatast kell adni. hogy
az adatkezelés jogalapja a szerzodés teljesitése.

Az érintett maganszemélyt tajékoztatni kell a személyes adatai esetleges adatfeldolgozo részére
torténd tovabbitasardl is.

7.2.2. Erintettnek nem mindsiild megrendelok, iigyfelek, szallitok (cégek, intézmények)
természetes személy képviseldinek, kapcsolattartoinak elérhetéségi adatainak a
kezelese:

Az adatkezeléssel érintett személyes adatok kore: a természetes személy neve, képviselt cég,
intézménybeli beosztasa, cime, telefonszama, e-mail cime, online azonositoja.

A személyes adatok kezelésének célja: az adatkezelo nem maganszemély megrendeldjével,
tigyfelével kotott szerzodés teljesitése, iizleti kapesolattartis.
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Az adatkezeléssel érintett adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: az adatkezeld
szerzOdés teljesitésével, illetve abbdl eredd kapcsolattartassal osszefliggd feladatokat ellato
munkavallaléi, kézremiik6doi €s adatfeldolgozok.

Erintett magénszemélyek garancidlis jogai: tdjékoztatis, helyesbités, torlés, korlatozés,
értesitési jog, tiltakozas, panaszjog. jogorvoslati jog.

Az érintett magénszemély részére az adatkezelés megkezdése el6tt tajékoztatast kell adni, hogy
az adatkezelés jogalapja a szerzOdés teljesitése vagy érintetti hozzajarulas.

Az érintett maganszemélyt tajékoztatni kell a személyes adatai adatfeldolgozé részére torténd
tovéabbitdsardl is.
7.3. Jogi kotelezettségen alapuld adatkezelés

Kaotelezo, jogszabalyon alapuld adatkezelés esetén a kezelendo adatok fajtait, az adatkezelés
céljat és feltételeit, az adatok megismerhetdségét, az adatkezelés idétartamat, valamint az
adatkezeld személyét az adatkezelést elrendeld jogszabdly hatdrozza meg. A vonatkozo
jogszabalyrol, illetve annak tartalmarol az Adatkezeld sziikség esetén tdjékoztatja az
érintetteket.

Amennyiben az adatkezelés jogszabaly vagy szerz0dés altal az adatkezeldre rott jogi
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges, a jogi kitelezettség meghatarozasa korében a sajat, vagy
3. személy ehhez fliz6d6 pontos érdekének leirdsa sziikséges.

Adatkezel6 jogi kotelezettség alapjan kezeli az érintett személyes adatait — kiilonosen, de nem
kizarélagosan — az alabbi esetekben:

a) szamviteli kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges adatkezelés;

b) adé- és jarulékkotelezettségek teljesitéséhez szlikséges adatkezelés.

7.3.1. Szamvitel kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges adatkezelés

A szamviteli kotelezettségek teljesitése soran megvaldsulo adatkezelés az Adatkezeld
szamviteli és konyvelési kitelezettségeivel Osszefliggésben valdsul meg.

Az adatkezelés jogalapjat meghatarozo rendelkezések kiilondsen, de nem kizarolagosan:
- a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény rendelkezései alapjan,
- az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény rendelkezései alapjan, valamint

- az dltalanos forgalmi adorol szolo 2007. évi CXXVIL. torvény rendelkezései — kiilondsen
annak 159. § (1) bekezdése (szamla kételez6 adattartalma) — alapjan;

Az adatkezelés célja szamla kotelezd adattartalmanak megéllapitdasa, szamla kibocsatasa,
kapcsolodo konyvviteli feladatok ellatasa, tovabba egyéb pénziigyi jogi kotelezettségek
betartasa.

Az adatkezeléssel érintett adatok az Adatkezeld természetes személy szerzddéses partnerel,
tovabba a szerzodéses partnerei nevében vagy megbizasa alapjan eljaro természetes személyek
csaladi és utoneve, sziiletési helye, ideje, anyja sziiletési neve, lakcime, ennek hianyaban
tartézkodasi helye, az azonosité okmanyanak tipusa €s szama.

Az adatkezelés idotartama és az adattorlésre eldiranyzott hataridd a szerzodéses kapcsolat
megszinésétol szamitott 8 év.

7.3.2. Ado- és jarulékkotelezettségek teljesitéséhez sziikséges adatkezelés
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Adatkezel6 az addzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény (Art.) S0. § (1) alapjan havonként,
a targyhot kvetd honap tizenkettedik napjaig elektronikus titon bevallast tesz az ado- és/vagy
tarsadalombiztositasi kotelezettségeket eredményezd, természetes személyeknek teljesitett
kifizetésekkel, juttatasokkal osszefliggé valamennyi adordl, jarulékokrol és/vagy az Art. 50. §
(2) bekezdésben meghatarozott adatokrol.

7.4. Adatkezelés kozérdekii vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasinak keretében

Amennyiben az adatkezelést jogszabdly rendelkezése kozvetlenil nem rendeli el, de az
adatkezelést a jogszabaly altal elrendelt mas kozérdekii vagy kozhatalmi feladat végrehajtasa
kézvetve teszi sziikségessé, ugy a jogszabaly és abbol fakad6 kotelezettség pontos
meghatdrozasa — jogszabdly szdma, cime, §, bekezdése, pontja, az ebbol fakado
kotelezettséghez milyen modon van sziikség az adatkezelésre - sziikséges.

7.5. Onillé szabilyozasi kirii adatkezelés
A Hivatal teriiletén kameras megfigyelés és beléptetérendszer nem miikodik.

A k6zérdekbdl nyilvanos adatok kizzétételének, a kozérdekii adatok megismerésének részletes
eljarasi rendjét a Hivatal kizérdekbdl nyilvinos adatok kozzétételének, a kozérdekii
adatokra vonatkozé szabalyzata tartalmazza.

A Hivatal altal fenntartott honlapokon valé adatok kezelésének és védelmének részletes eljarasi
rendjét a Hivatal weboldal adatkezelési tajékoztatija tartalmazza.

Az adatok informatikai biztonsagaval kapcsolatos részletes adatvédelmi eljarasi rendet a
Hivatal informacio biztonsagi szabalyzata tartalmazza.

A kdzszolgalati, kézalkalmazotti jogviszony, illetve a munkaviszony fennéllasa alatt folytatott
adatkezelési tevékenységeket, illetve akozszolgalati adatvédelemmel kapcsolatos részletes
eljarasi rendet a Hivatal kozszolgalati adatvédelmi szabalyzata tartalmazza.

8. ADATKEZELESI SZABALYOK

8.1.Az adatkezelés feltételei

8.1.1. Az Adatkezeld feladatai
Az adatkezel6

a) gondoskodik arrol, hogy az adatkezelési gyakorlata a jelen szabalyzatban meghatarozott
alapelvekhez és eldirasokhoz, valamint a GDPR-hoz, az Infotv.-hez és az adatkezel6re
vonatkozo6 egyéb jogszabdlyokhoz igazodjék, azoknak maradéktalanul megfeleljen;

b) iranyitja az adatkezelési tevékenység egészét, valamint az adatkezelési tevékenységet
végz6 adatfeldolgozoi, kéztisztviseldi, kézalkalmazottjai, munkavallaloi, megbizottjai,
vallalkozoi és egyéb kozremitkodoi adatkezelési tevékenységét, kiilsé adatfeldolgozoval
kapcsolatos feladatai korében gondoskodik adatfeldolgozok igénybevételérol és
tevékenységik iranyitasardl;

¢) gondoskodik az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasarol;

d) egyiittmiikddik a feliigyeleti hatdsaggal, ennek kdrében kiilonosen

- a feligyeleti hatésag részére rendelkezésére bocsitja az adatkezelési
nyilvantartast,
- az adatvédelmi incidenst bejelenti a felligyeleti hatosagnak;
¢) adatbiztonsaggal kapcsolatos feladatok korében
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- gondoskodik arr6l, hogy az adatbiztonsag jelen szabalyzatban lefektetett elvel
¢s szabalyai érvényesiiljenek,

- az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira jelentett kockazat figyelembevételével
megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasa
céljabol, hogy a személyes adatok kezelése a GDPR-ral 6sszhangban torténjék,

- megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasara,
hogy alapértelmezés szerint kizarolag olyan személyes adatok kezelésére
keriilljon sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabol
sziikségesek (ez a kotelezettség vonatkozik a gy(jtott személyes adatok
mennyiségére,  kezelésik  mértékére,  tarolasuk  idotartamara  €s
hozzaférhetdségiikre; ezek az intézkedések kiilondsen azt kell, hogy biztositsak,
hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint a természetes szemely
beavatkozasa nélkiil ne valhassanak hozzaférhetové meghatdrozatlan szamu
személy szamara),

- gondoskodik arrél, hogy az adatkezelési tevékenység megfeleljen az
adatminéség jelen szabdlyzatban lefektetett kovetelményeinek,

- gondoskodik az adatkezelés soran sziikségessé valo adattorlések elvégzeésérol;

f) adatvédelmi incidenssel kapcsolatos feladatai koérében a Hivatal Incidenskezelési
szabalyzataban foglaltak szerint jar el;

g) gondoskodik adatvédelmi tisztviseld kijeldlésérol és a vele toérténd egylittmiikddésrol:

h) elvégzi az egyes kiemelt adatkezelési tevékenységeivel kapcsolatos, e szabalyzat szerinti
feladatokat;

i) biztositja az érintettek jogainak gyakorlasat és érvényesiilését;

j) gondoskodik arrdl, hogy az adatvédelmi ¢és adatkezelési szabalyzat, valamint az
adatkezelési gyakorlat naprakész legyen és megfeleljen a jogszabalyoknak, figyelemmel
az esetleges jogszabalyvéltozasokra is, ennek megfeleléen gondoskodik a jelen
szabalyzat rendszeres feliilvizsgalatardl;

k) teljesiti mindazon feladatokat, amelyeket jogszabaly vagy e szabalyzat rendelkezései
eléirnak szamara.

Az Adatkezelo feladatainak teljesitéséért a Hernddi Polgarmesteri Hivatal jegyzoje felel.

8.2.Az adatkezel6 iranyitisa alatt végzett adatkezelés

Az Adatkezel6 iranyitasa alatt személyes adatokat kizarélag a Pogarmesteri Hivatal
koztisztviseloi, kozalkalmazottjai, munkavallaloi, illetve a Hivatal részére megbizasi vagy
vallalkozasi szerz6dés vagy egyéb megdllapodas alapjan adatkezelési és adatfeldolgozasi
tevékenységet (pl. jogi képviselet. informatikai szolgaltatas stb.) végzd személyek (a
tovébbiakban: kiilsé adatfeldolgozd) kezelhetnek (az adatkezelési tevékenységet végzo
koztisztviselok, kozalkalmazottak, munkavallalok és kiils6 adatfeldolgozok egylittesen a
tovabbiakban: az adatkezel6 irdnyitdsa alatt eljaré adatfeldolgozok).

Az adatkezel6 iranyitasa alatt eljaré adatfeldolgozok az érintettek személyes adatait kizarolag
az adatkezelo utasitasanak megfeleléen kezelhetik a vonatkozé adatkezelési celhoz
kapesolédoan, az adatkezeld altal meghatarozott terjedelemben és a tevékenységiik végzéscéhez
sziikséges mértékben engedett hozzaférési jogosultsagoknak megfeleloen.

8.2.1. Az adatkezel6 kozalkalmazottjai vagy munkavallaloi altal végzett adatkezelés

Az adatkezelo irdnyitasa alatt eljard olyan adatfeldolgozok, akik az adatkezelovel kbzszolgalati,
kozalkalmazotti jogviszonyban vagy munkaviszonyban vagy pedig megbizési jogviszonyban
allnak, és munkakdriiknek kifejezetten részét keépezik személyes adatok kezelésével
kapcsolatos feladatok. adatfeldolgozasi tevékenységet csak azt kovetden végezhetnek, hogy
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titoktartasi nyilatkozat tételével aldvetették magukat az adatbiztonsagi szabalyok megtartasaval
kapcsolatos kotelezettségnek. A titoktartasi nyilatkozat mintdjat a jelen szabalyzat 1. sz.
melléklete tartalmazza.

Adatkezelé azon koztisztviseldivel, kozalkalmazottjaival és munkavallaloival, akik
munkakérének nem képezik kifejezetten részét személyes adatok kezelésével kapcsolatos
feladatok, de munkakariik ellatasa sordn sziikségszertien hozzaférhetnek személyes adatokhoz,
a munkaltaté haladéktalanul kezdeményezi munkaszerzodésiik/kinevezésiik modositasat,
akként, hogy az a személyes adatok kezelésével kapcsolatos titoktartdsi rendelkezést
tartalmazzon. A jelen szabalyzat hatdlyba lépését kovetden csak olyan kinevezés vagy
munkaszerzodés létesithetd, amely tartalmazza a személyes adatok kezelésével kapcsolatos
titoktartasi rendelkezést. A kozalkalmazotti jogviszonyra vagy munkaviszonyra vonatkozo
szerzOdéseket kiegészitd adatvédelmi klauzula mintaszévegét a jelen szabalyzat 2. sz.
melléklete tartalmazza.

8.2.2. A kiils6 adatfeldolgozo altal végzett adatkezelés

Az adatkezel6 kizarélag olyan kiilsé adatfeldolgozdkat vehet igénybe, akik vagy amelyek
megfeleld garancidkat nyujtanak az adatkezelésnek a GDPR kovetelményeinek valo
megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztositd. megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara. Az adatfeldolgozéassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a
feldolgozandé személyes adatokat felhaszndlé Ttzleti tevékenységben eérdekelt. Az
adatfeldolgozasra vonatkoz6 szerzOdést irasba kell foglalni — az adatfeldolgozokkal kétendd
(kiegészitd) adatkezelési megallapodas mintajat a jelen szabalyzat 3. sz. melléklete tartalmazza.

A kiils6 adatfeldolgozo az adatkezel6 elézetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa
nélkiil tovabbi adatfeldolgozot nem vehet igénybe. Az altalanos irasbeli felhatalmazas esetén a
kiilsé adatfeldolgoz6 tajékoztatja az adatkezel6t minden olyan tervezett valtozasrél, amely
tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva lehetOseget
az adatkezelének arra, hogy ezekkel a véltoztatasokkal szemben kifogast emeljen.

A kiils6 adatfeldolgoz6 személyes adatok feldolgozasaval kapesolatos jogait és ktelezettségeit
térvény, valamint az adatkezelésre vonatkozd kiilon térvények keretei kozott az adatkezeld
hatarozza meg.

A kiilsé adatfeldolgozo és barmely, az adatfeldolgozo irdanyitasa alatt eljard, a személyes
adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd személy ezeket az adatokat kizdrdlag az adatkezeld
utasitasanak megfelelden kezelheti, kivéve, ha az ettdl valo eltérésre 6t uniés vagy tagallami
jog kotelezi.

8.3. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

Az adatkezelé és az adatkezeld képviseldje a felelosségébe tartozdan végzett adatkezelési
tevékenységekrol nyilvantartast vezet. E nyilvantartds a kovetkezo informéciokat tartalmazza:

a) az adatkezel6 neve és elérhetdsége, valamint az adatkezeldé képviseldjének és az
adatvédelmi tisztviselonek a neve ¢€s elérhetdsége;

b) az adatkezelés céljai;
¢) az érintettek kategoridinak, valamint a személyes adatok kategoriainak ismertetése;
d) olyan cimzettek kategdridi, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozoIni fogjak:

e) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére
térténd tovabbitasara vonatkozo informaciok:

f) ha lehetséges, a kiilonbdzo adatkategéridk torlésére eldirdnyzott hataridok.
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Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd, valamint az adatkezelé vagy az adatfeldolgozo
képviseloje megkeresés alapjan a feliigyeleti hatosag részére rendelkezésére bocsatja a
nyilvantartast.

Minden 1j adatkezelés bevezetése eldtt az adatkezelésért felel6s alkalmazott - tovabbiakban
adatgazda - koteles az adatkezelést jelenteni a jegyzonek.

Az adatkezelési nyilvantartds az abban rogzitettek valtozasa vagy tovabbi adatkezelési
tevékenység megkezdésekor modositandd, illetve bévitendo.

8.4. Jogszabalyi eloirasok érvényesitése

Az érintett hozzéjarulasa alapjan t6rténd adatkezelés esetén az adatkezeléshez hasznalt papir és
elektronikus nyomtatvanyokon az érintett személyes adatainak kezelésére vonatkozo
tajékoztatas elhelyezésre kell, hogy keriiljon és az érintett a nyomtatvany alairasaval, illetve
elektronikus tovabbitasaval egyértelmilen adja meg a tajékoztatason alapuld hozzdjaruldsat a
nyomtatvanyon rogzitett személyes adatainak kezeléséhez. Csak az adatvédelmi hozzajarulast
egyértelmiien megadd nyomtatvany fogadhato el az adatkezelést végzé munkavallalo éltal.

A tajékoztatas minden esetben adja meg az

- adatkezelés céljat és jogalapjat,

- adatkezel6 személyét és elérhetoségeit,

- adatfeldolgoz6 személyét és elérhetdségét,

- adatok tarolasanak idejét,

- az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét,

- azon harmadik személyeket, ahova az Adatkezel® az érintett adatait az adatkezelés soran
tovabbitja vagy tovabbithatja,

- az érintettek jogait (hozzaférés, helyesbités, torlés, kezelés korlatozasa,
adathordozhatdsaghoz., illetve adatok kezelése ellen torténé tiltakozashoz valo jog)

- feliigyeleti hatdsaghoz torténd panasz benyujtasanak jogat,

- illetve a GDPR 13. cikkében foglalt kitelezettségeket.

Elektronikus nyomtatvany fogadasa esetén az elfogadas feltétele, hogy az alabbi adatok
rendelkezésre alljanak:

- kiild6 munkaallomas IP cime
- kiildés idépontja.

Az adatot fogadd sziikség esetén tegyen eleget tajékoztatasi kotelezettségének, beleértve az
érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jelen szabalyzatban régzitett jogorvoslati
lehetoségeinek ismertetését is. A hozzajarulas megaddsanak megtagadasa kilonbozo
adatkezelések esetén mas-mdas kovetkezményekkel jar, az ligyben eljar6 érintett ligyintézo
feladata, hogy az adatkezelés eljarasrendjében a hozzajarulas megtagadasanak
kovetkezményeit régzitse.

Az adatot fogadd munkavallalé a hozzdjarulé nyilatkozatot tartalmazé nyomtatvany eredeti
példanyat az Iratkezelési szabalyzatban meghatarozott eldirasok szerint koteles kezelni.

Az adatkezelés soran, fliggetleniil attél, hogy papir alapon vagy elektronikus adatfeldolgozo
rendszeren tortént-e az adat fogadasa, biztositani kell, hogy a nyomtatvanyon rogzitett adatokon
tilmenden az adatbefogadas idopontja, valamint az adatkezelést végz6 alkalmazott azonositoja
visszakeresheté mddon tarolasra keriiljon.

8.5.Az adatviltoztatasok szabalyai
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8.5.1. Adatok tarolasa, archivalasa

A személyes adatok biztonsagos téaroldsat papir alapu adatkezelés és feldolgozas esetén az
Iratkezelési szabalyzat és jelen szabdlyzat adatbiztonsagra vonatkozo rendelkezései biztositjak.

8.5.2. Adatok masolasa, adatkezelések dsszekapcesolasa

Az érintett személyes adatainak felhasznalasa csak a hozzajarulasban megadott vagy megfeleld
jogszabalyi felhatalmazasban meghatarozott cél érdekében engedélyezett. Az érintett adatok
masolasa, azokbol szarmaztatott - de a személy azonositasara alkalmas - 4j adatok létrehozasa,
mas adatbazisokkal dsszekapesoléasa Gj adatkezelésnek min6siil, melyhez az Adatkezeldnek be
kell szereznie az érintett hozzajarulasat, vagy rendelkeznie kell a megfeleld jogszabalyi
felhatalmazassal.

Az adatokbél képzett, a személy azonositasara alkalmas adatoktol megfosztott ujonnan képzett
adatokat az Adatkezel$ felhasznalhatja statisztikdk, belsé kimutatasok készitésére.

8.5.3. Adatok térlése, megsemmisitése

Az adatok megdrzési ideje adatkezelésenként keriil meghatarozasra. Az Adatkezeld az érintett
szamdra biztositja a lehetdséget, hogy irasos megkeresésére az adatokat torli, ha ezt torvény
kifejezetten nem tiltja, illetve az Adatkezel6re nézve az adat térlése nem jelent joghatranyt.

Az Onkormanyzat és a Hivatal azonnal végrehajtja az altala kezelt adatok torlését,
- ha annak végrehajtasat birosagi itélet rendeli el, vagy

- a Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacidszabadsig Hatosig (NAIH) az adatkezelés
jogellenességét megéllapitja, elrendeli az adatok torlését és az Onkormanyzat vagy
Hivatal e dontés ellen birosaghoz nem fordul.

Az Adatkezelé a papir alapu adathordozokon tarolt adatok torlését az Iratkezelési szabalyzat
selejtezési elbirasai szerint, jelen szabalyzat adatbiztonsagi eléirasait figyelembe véve hajtja
végre. Az adat torlését minden esetben az adatkezelésért felelos szervezeti egység vezetdje
koteles kezdeményezni, a selejtezésrol jegyzokonyvet kell késziteni.

Az adatok torlését az adatgazda utasitaséra a kijeldlt alkalmazott hajtja végre. Az adattorlés
végrehajtojanak azonositojat, a végrehajtds idejét az adatfeldolgozé rendszerben
visszakeresheté modon naplozni kell, a naploallomanyt 5 évig meg kell érizni.

8.5.4. Adattovabbitas

Megkeresésre akkor lehet adatot tovabbitani, ha a megkeresést kiildé megindokolta, jogszabalyi
hivatkozéssal aladtdmasztotta az adat kezelésére vald jogosultsagat. Amennyiben az ¢rintett
érdeke kivanja az adatszolgéltatas teljesitését, és az érintett irasbeli nyilatkozattal hozzajarul,
akkor az Adatkezeld a kért és rendelkezésre allo adatokat, a megkeresést kiildo szerv részere a
kiilon szabalyzatban foglaltak szerint atadja.

Személyes adat és kiilonleges adat telefonon, telefaxon nem tovabbithato.

Az adatkezel6 az adattovabbitas jogszeriiségének ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatasa
céljabol adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az altala kezelt szemelyes
adatok tovabbitasanak idépontjat, az adattovabbitds jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott
személyes adatok korének meghatarozasat, valamint az adatkezelést el6ir6 jogszabdlyban
meghatirozott egyéb adatokat. A nyilvantartds vezetése az adatkezelésért felelds szervezeti
egység vezetdjének feladata.

8.5.5. Adattovabbitasok naplézasa
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Annak érdekében, hogy az érintett adataival kapcsolatos informdaciés Onrendelkezési jogat
megfeleléen gyakorolhassa, az Adatkezeld automatizalt munkafolyamataiban olyan naplézasi
rendszert hasznal, amely lehetGvé teszi, hogy az érintett adatainak harmadik személy felé
torténd adattovabbitasa, beleértve a tovabbitds idOpontjat, a pontos adattartalmat,
visszakereshetdvé valjon.

8.5.6. Nyilvanossagra hozatal

Az Adatkezel6 személyes adatot csak akkor hozhat nyilvanossagra, ha azt jogszabaly elrendeli
vagy az érintett ahhoz elozetesen hozzajarul.

Az Adatkezel6 altal készitett, személyes adatokon is alapuld, de anonim adatokkal feltiintetett
statisztikai adatok szabadon nyilvanossagra hozhatok.

9. AZ ADATOK VEDELME, ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

Az adatkezel6 ¢és az adatfeldolgozé a tudomany és technolégia allasa és a megvaldsitas
koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé valdsziniiségii €s sulyossagt
kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre
annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfelelé szintli adatbiztonsagot garantalja,
tovabba amelyek elengedhetetleniil sziikségesek az adatbiztonsagra vonatkozé jogszabalyok,
adat- ¢€s titokveédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz.

A végrehajtando technikai €s szervezési intézkedések a kvetkezdkre iranyulnak:

- a személyes adatok kezelésére haszndlt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos
bizalmas jellegének biztositdsa, integritasa, rendelkezésre allasa és ellenallo
képességének fennalléasa;

- fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra valo képesség, hogy a személyes adatokhoz
val6 hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kelld idoben vissza lehet allitani;

- az adatkezelés biztonsadganak garantalasdra hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értekelésére szolgalo eljaras
alkalmazasa.

Adatkezelé az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védi a jogosulatlan hozzéaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabbd az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

Adatkezel6 a pontossag és adatmindség elveinek megfelelden minden €szszerl intézkedést
megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul tordlje vagy mihamarabb helyesbitse.

Az adatminéség biztositasa érdekében teendd intézkedésekért, az egyes adatok
feltllvizsgalataért (hianypotlas, pontositas, torlés) a Hivatal vezetdje, a jegyz6 felelos; a
pontatlan vagy hianyos adatok pontositasat és kiegeszitését a Hivatal illetékes munkatarsa
végzi.

A személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszeriségéért a Hivatal vezetdje, a jegyzo és
az adatkezelést végzé munkatarsak felelosek. A Hivatal altal kezelt személyes adatok
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védelmérél, az adatvédelemmel kapcsolatos szabalyok foglalkoztatottak altali megismerésérdl
¢s betartasardl a Hivatal vezetdje, a jegyz0 gondoskodik.

9.1. Alapveté adatbiztonsagi intézkedések

Azokban a helyiségekben, amelyekben személyes adatok kezelése torténik, csak az alabbi
szemelyek tartozkodhatnak:

- munkavégzés céljabol jelen 1évo foglalkoztatott,
- az érintett vagy torvényes képviseloje, valamint az érintett altal felhatalmazott személy.

Az ligyintéz6nél vagy az irattarban 1év6 iratba az tigyintéz6n kiviil mas szem¢ly csak akkor
tekinthet be, amennyiben ezt térvény lehetévé, vagy a hivatali tevékenységével osszefliggd
feladatellatas sziikségessé teszi.

Az érintett vagy képviseldje betekintési joganak gyakorldsa soran ugy kell eljami, hogy ezaltal
masok jogai ne sériilhessenek (a mas személyre vonatkozo személyes, vagy veédett adatokat
adott esetben ki kell takarni vagy mas médon felismerhetetlenné tenni). Ugyanigy kell eljarni
a masolat, kivonat készitésekor 1s.

Az adatvédelmi tisztviseld — kiilondsen az adatvédelmi feladatok végrehajtasanak ellendrzése
soran, e feladatdhoz kotdédOen és sziikséges korben, — jogosult az Adatkezel6 altal kezelt
valamennyi adat — ideértve valamennyi személyes adat, mindsitett adat, vagy tizleti titok —
megismerésére.

A Hivatal munkatarsa a nala 1év$ személyes adatokat tartalmazo iratokat koteles munkaidon
tal - és amelyeket lehetséges munkaid6ben is - szekrényben tartani. Az asztalon, az irodaban.,
illetve egyéb helyen hivatalos iratok csak munkavégzés céljabol és annak tartama alatt
tarolhatok. Ezen iratok elzarasaért az az iligyintézo felelds, akinél azok a munkaid6
befejezésekor talalhatok.

Azokat a szobdkat és helyiségeket, ahol szdmit6gép, munkadllomas vagy kozds hasznélatt
nyomtatd vagy masologép lizemel, Gigy kell hasznalni, hogy az megfeleljen az adatvédelmi,
tizrendészeti és informatikai biztonsagi kovetelményeknek. Az Ugyintézd koteles a
szamitogépet és az ahhoz alkalmazott adathordozokat uigy kezelni, tarolni, hogy a védelmet
igényld adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg. Kételes tovabba a munkaid6
végeztével a munkaallomast — a folyamatosan bekapcsolva és online tartandé munkadllomésok
kivételével — kikapcsolni, az ajtot bezarni.

Az iratok telefaxon, az adatok telefonon, és egyéb elektronikus uton csak kell6 koriiltekintéssel
és kizardlag a Hivatal technikai eszkdzeinek igénybevételével tovabbithatok.

Személyes és kiilonleges adatokat is tartalmazd iratot a Hivatalbol kivinni, munkahelyen kiviil
tanulméanyozni, feldolgozni, tarolni kizarolag munkakori feladat ellatasaval kapcsolatban és
kizardlag a jegyz6 engedélyével lehet. A foglalkoztatott ez esetben is koteles gondoskodni arrol,
hogy az irat ne vesszen ¢l, ne rongalodjon, vagy ne semmisiiljon meg, €s tartalma ne jusson
illetéktelen személy vagy szerv tudomasara.

Az iratrél mésolat készitését oly mértékben kell biztositani, hogy az harmadik személy
személyes és kiilonleges adatait ne tartalmazza, illetve az harmadik személy személyiségi jogait
ne sértse.

Az ligyiratba nem keriil6, papiralapu feljegyzésben régzitett, személyes és kiilonleges adatokat
— tovabbi felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében — azonositasra alkalmatlanna kell tenni.
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9.1.1. A papiralapi nyilvantartasok, manualisan kezelt adatok védelme

Adatkezel6 a papiralapu nyilvantartdsok védelme érdekében megteszi a sziikséges
intézkedéseket kiilonosen a fizikai biztonsag, illetve tlizvédelem tekintetében. A papir alapu
adattarolasi eszkozok védelmében az Adatkezeld illetéktelen személyek hozzaférhetoségét
meggatld fizikai biztonsagi eszkozoket (riasztod, zarhaté ajtok, zarhato irattari szekrények)
alkalmaz. Az adatokat rendezett, visszakereshetd formaban, zarhaté irodaban, illetve megfelelo
helyen kell tarolni.

A Hivatal vezetje, kozalkalmazottjai, munkavallaloi és egyéb, a Hivatal érdekében eljaro
személyek az altaluk hasznalt vagy birtokukban 1évd, személyes adatokat is tartalmazo
adathordozokat, fiiggetleniil az adatok rogzitésének modjatol, kotelesek biztonsagosan orizni,
és védeni a jogosulatlan hozzéaférés, megvaltoztatas, tovabbités, nyilvanossagra hozatal, torlés
vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen, az iratokat az azokon
végzett operativ miiveleteket kdvetéen a hivatal dolgozoi rendeltetési helylikre elzarni
kotelesek.

Az adatokat keletkezésiikkor megfelel6 minoségli (hagyomanyos papir, formanyomtatvany)
adathordozora kell rogziteni. Az adatok olvashatosagaért az azokat felvevo, illetve rogzitd
(leird) foglalkoztatott felel.

9.1.2. Elektronikusan kezelt adatok védelme

Elektronikusan tarolt adatok esetében adatot csak a nyilvantartott hozzaférési jogosultsaggal
rendelkezo adatkezeld kezelhet. Az adatkezelének egyéni, titkos jelszoval kell bejelentkeznie a
rendszerbe. A rendszerbe tortént, jelszdval védett adatkezelésért az adatkezeld felel. Az
esetleges visszaélések elkeriilése érdekében az adatkezeld kotelessége, hogy egyéni jelszava
titkossdgat biztositsa. Az adatkezelés befejeztével az adatkezeldnek a rendszerbdl ki kell 1épni.

Az adatkezel6 koteles a szamitogépes és az ahhoz alkalmazott adathordozdkat ugy kezelni,
tarolni, hogy a védelmet igénylé adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg. Kdteles
tovabba a munkaid6 végeztével a szamitdgépet kikapcsolni.

Az adatvédelemmel 6sszefliggd informatikai alapt adatkezelés szabalyairol, igy kiilondsen az
archivalds, mentés, torlés rendjérdl, tovabba az egyes programok és belsé tarhelyek
tekintetében a hozzaférési és a betekintési jogosultsagokrdl és az ehhez kapesolodo tigyintézoi
jelszavakrol a Hivatal Informatikai Biztonsdgi Szabalyzata rendelkezik.

Az informacié biztonsagért felelés személy egylittmiikodik az adatvédelmi tisztviselovel a
Hivatal adatbiztonsadgdnak kialakitdsdban és fenntartisaban. A Hivatal informatikus
munkakorben foglalkoztatott munkatarsai, valamint az ilyen targyban megbizott személyek
egyiittm{ikddnek az adatvédelmi tisztviselovel és az informécidbiztonsagi felelossel a Hivatal
adatbiztonsagénak kialakitisdban és fenntartdsaban, technikailag biztositjdk a Hivatal
szervezeti egységeinek adatvédelmét, a Hivatal és a fenntartott intézmények kozérdeki
adatainak nyilvanossagat.

10. ADATKEZELESI SZABALYOK

10.1. Kezelt adatkorok
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Az Adatkezel6 az érintettekrol, az adatkezelés tipusatol fiiggden, az alabbi személyes adatokat
kezeli:

- regisztralo ligyfelek adatai,

- személyesen azonositott ligyfelek adatai,

- elektronikus ligyintézés soran eredményes kérelmet benyujtott ligyfelek,
- elektronikus ligyintézés soran elutasitott kérelmet benyujtott figyfelek,

- kozhiteles és nem kozhiteles nyilvantartasbol lekért adatok,

- kiilénleges adatok.

10.1.1. A regisztral¢ tigyfelek adatai

Az Adatkezeld az ligyfél altal dnkéntes alapon megadott személyes azonosito adatait kezeli (pl.
név, lakcim, sziiletési hely, idd, anyja neve, adoazonosito jele, azonosité okmany szama).

10.1.2. Személyesen azonositott ligyfelek adatai

Az Adatkezeld az iigyfél altal nkéntes alapon megadott személyes azonositd adatait kezeli (pl.
név, lakcim, sziiletési hely, idd, anyja neve, adéazonosité jele, azonositdé okmany szama)
melyeket a Hivatal Ugyfélszolgélatan talalhaté irasbeli regisztracids nyomtatvany tartalmazza.

Az adatkezelés célja, hogy az Adatkezeld egyeztesse az elektronikus feliileten kitoltott
formanyomtatvanyban szereplé adatokat az ligyfél személyazonositdé okmanyaival és a
személyes adatokat személyes ligyintézés céljabol dsszegyiijtse, rogzitse, ellendrizze €s tarolja.

10.1.3. Az elektronikus iigyintézés sorén szabalyos kérelmet benyujtott igyfelek adatai

Az Adatkezel6 a hozza a www.hernad.hu oldalon kezdeményezett elektronikus ligyintézési
szolgaltatasok soran kezel személyes adatokat. E-Uigyintézési szolgiltatasok igénybevételére a
Hivatal honlapjan, illetve a kormanyzati portalon (www.magyarorszag.hu) keresztiil kertilhet
sor.

A Hivatal altal az elektronikus {igyintézés soran kezelt személyes adatokrol és az adatkezelés
szabalyairol ligyfeleit az e-ligyintézési felilleten a www.hernad.hu oldalon elérhet6 elektronikus
igyintézési adatkezelési tajékoztatoban tajékoztatja.

10.1.4. Kozhiteles és nem kozhiteles adatbazisbol lekért adatok

Az Onkorményzat és a Hivatal a hatosagi tigyintézés soran a kérelem elbirdlasahoz sziikséges
adatokat kozhiteles és nem kozhiteles nyilvantartdsokbol lekérdezi és azokat az lgyintézes
soran felhasznalja és tarolja.

10.1.5. Onkormanyzati megkeresésekhez hozzajarult tigyfelek nyilvantartasa

Az Adatkezeld az érintett részére tajékoztatast nytjt az Adatkezelo muikodésével kapcsolatos
aktualis kérdésekrol, dontésekrdl, rendezvényekrol az érintettek részére elektronikus uton €s
hagyomanyos uton kiildott levelek, meghivok, telefonhivasok illetve kdzvetlen személyes
megkeresés utjan.

10.1.6. Kiilonleges adatok

A személyes adatok kiilonleges kategdridinak kezelésére — a GDPR 9. cikke alapjan — csupan
kivételes esetekben keriilhet sor. Az Onkormanyzat és a Hivatal kozérdek tevékenységének
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ellatasa korében szamos, a személyes adatok kiilonleges kategoridi kozé tartozo (szenzitiv)
adatot kezel.

Az adatkezelés az adatkezelonek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi el6irasokbol fakado kotelezettségei teljesitése
és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges.

Az adatkezelés jelentos kozérdek, pl. népegészségligy terliletét érintd kozérdekbol sziikséges.

10.2. Véddnoi szolgidltatissal kapesolatos adatkezelés

10.2.1. A teriileti védéndi ellatassal kapesolatos adatkezelésérol

A védono személyes és kozosségi ellatast nyujt az egészségi allapot megdrzése, a betegségek
megeldzése, korai felismerése, valamint az egészségfejlesztés céljabol a varandos anydk, a 19.
életévet be nem toltott személyek, valamint a csaladtervezés idoszakaban lévo személyek
szamara. Tovabba a védono a 25-65. éves noi lakossag részére jogszabalyban meghatarozottak
szerint népegészségligyi szliréseket végez.

A védonoi ellatas feladata:

- acsalad- és novédelmi tanacsadas, reproduktiv egészségfejlesztés;

- avdrandds anydk gondozasa;

- agyermekdagyas €s szoptatd anydk gondozasa;

- az ujszulott kortol a tanuldi jogviszony megkezdéséig a gyermekek gondozasa;

- az 6vodaban a védo6ndi feladatok végzése, az oktatasi intézményben a tanulok ellatasa;

- az oktatasi intézménybe nem jaré otthon gondozott tankételes kora gyermek gondozésa;

- acsaladgondozas;

- a gyermek csaladban valo nevelkedésének elosegitése, egylittmiikodés a haziorvossal,
hazi gyermekorvossal, a csalad- ¢s gyermekjoléti szolgalattal, a csalad- és gyermekjoléti
kozponttal a gyermek veszélyeztetettségének megeldzése és megsziintetése érdekében;

- a gyermekvédelmi jelzérendszer részeként a gyermek veszélyeztetettségének jelzése a
haziorvosnak, hazi gyermekorvosnak, a csalad- és gyermekjoléti szolgalatnak, valamint
a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol sz6l6 1997. évi XXXI. térvényben
(Gyvt.) meghatarozott esetekben hatosagi eljaras kezdeményezése;

- az egyéni és kozosségi egészsegfejlesztési, egészségveédelmi programok tervezésében,
szervezésében és megvaldsitasaban részvétel.

A védonoi személye, illetve a védondi ellatas nem valaszthatd szolgéltatas. A szolgaltatas
igénybevétele jogszabaly alapjan kotelez0. valamint jogszabaly alapjan a szolgaltatashoz
kapcsol6do adatkezelés szintén kételezd. Erre tekintettel az adatkezelés jogalapja a jogszabaly
kotelezése, igy az érintett hozzdjaruldsdra az adatkezeléshez nincs szilkség, adatkezelcs
torténhet az érintett kifejezett tiltakozasa ellenére is.

A védond ellatasi teriilete, igy adatkezelésének teriilete az egészségiligyi alapellatasrol szolo
2015. évi CXXIIL. torvény rendelkezései szerint megéllapitott védonoi korzetre terjed ki. A
védono az ellatasi teriiletén, korzetében lakcimmel rendelkezé személyeket koteles ellatni.
Ezen tilmenden a védond koteles a védondi gondozds lehetdségét felajanlani a kdrzetében
életvitelszerlien tartézkodo azon személynek is, akirdl tudomast szerez, és ellatasa védonoi
kompetenciajaba tartozik. Ebben az esetben — a gondozasba vétel elfogadasat kévetden — a
védénd haladéktalanul irasban értesiti a bejelentett lakohely szerint illetékes védéndt a
gondozasba vételrol.
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A védoné tehat az érintett személyazonosité és lakcimadatait jogszabaly alapjan ismeri meg, €s
kitelezd jelleggel kezeli. Tovabba a tevékenységével Osszefliggésben jogszabalyi
rendelkezések alapjan kezeli az érintett egészségiigyl adatait.

Az érintett a vonatkozo jogszabalyok értelmében nem csupan Onkéntesen, az egészségligyi
szolgaltatas igénybevétele sordn bocsatja a személyes adatait az ellaté védono rendelkezésére.
Amennyiben az érinett visszautasitia a kotelez6 védon6i szolgéltatast, ugy a védoénd
jogszabalyrendelkezések alapjan koteles az érintett személyazonosité adatait, valamint a
szolgéltatas visszautasitasnak tényét tovabbitani a felettes kozigazgatasi hatosagoknak, illetdleg
a rendorség, ligyészség, birdsag részére.

A védénd a gondozasi feladatait Gnalldan végzi, ennek soran kapcsolatot tart és egylittmikodik

- az egészségiigyi alapellatds és ezen beliil kiemelten a haziorvosi ellatés, tovabba a
szakellatas,

- akozoktatas,

- a gyermekjoléti, a szocidlis ¢és csaladsegitést végzo intézmények illetékes
szakembereivel.

Ezen feladatai elvégzése soran a védond a teriileti ellatasrdl szolo 49/2004. (V.21.) ESzCsM
rendelet alapjan tovabbithatja az érintett adatait a felsorolt egészségiigyi és egyéb szolgaltatok
részére.

A védondt tevékenysége ellatasa kirében az érintett egészségligyi adatai tekintetében szintén
dokumentalasi kételezettség terheli. A védénd, illetdleg a védondi szolgéltatast nyujto
Adatkezel6— a 49/2004. (V.21.) ESzCsM rendelet alapjan — az altala gondozott személyekrol
az orszagos tisztifborvos altal miikédtetett egységes védondi informatikai rendszerben
egészségligyl dokumentaciot vezet.

A véddnéi egészségiigyi dokumentécio részét képezd — jogszabaly altal kiilon kiemelt —
védondi csaladgondozasi torzslapon az alabbi személyes adatok kére keriil kezelésre, annak
tartalmi kovetelményei a kovetkezok:

A csaladgondozasi torzslap tartalmazza:

- acsaladi adatlapot (csaladtagok személyi adatai, csaladi anamnezis),

- ano6védelemi,

- avarandods anya,

- agyermekagyas,

- agyermek (4jsziildtt kortdl a tanuldi jogviszony megkezdéséig) gondozasi lapjat.

A védonoi gondozasi lapok tartalmi kovetelményei:

- szemelyi adatok,

- anamnézis,

- szlrévizsgéalatok/statusvizsgalatok,

- védooltasok adatai,

- fokozott gondozasba vétel adatai,

- védoéndi latogatasok, tanacsaddsok, intézkedések dokumentacioja,

- a gondozott haziorvosanak/hazi gyermekorvosanak neve, elérhetosége.

A védéno a csaladgondozasi torzslap helyett eseti nyilvantartast vezet azokrél a gondozottakrol,
akik nala eseti ellatast igényelnek. A védondi eseti nyilvantartas tartalmazza:

- a gondozott érintett €s az eltartdja személyi adatait (név, sziiletési hely, id0),
- a gondozott érintett lakohelyét és az ellatas idején tartozkodasi helyét,
- a gondozott érintett dllampolgarsagat,
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- aveédonoi ellatas okat, idépontjat, ellatas modjat és a védoné tovabbi intézkedését.

A védoéndi ellatast dokumentdlni kell, amely esetben az egészségligyi adatkezelésrol szolo
torvény szerinti egészségligyi dokumentacio keletkezik. A dokumentalasi kotelezettség —
jogszabaly alapjan — az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat altal miikadtetett
Egységes Védonoi Informatikai Rendszerben torténik.

Az Egységes Védonoi Informatikai Rendszerben a védéndi gondozottakkal kapcsolatosan az
alabbi adatok és dokumentumok kezelése torténik:

- gyermekek esetében:
e gyermektorzslap,
e latogatas és tanacsadast kovetoen — gondozasi terv,
e egyéni vagy csoportos oltas esetében — havi oltasi jelentés, oltasi terv, oltasi értesito,
e orvosi ¢s statuszvizsgalatokat kovetden — statuszlapok;
- varandosok esetében:
anamnezis,
torzslap,
gondozasi terv,
gyogyszeres terapia,
vizsgalati lapok,
orvosi vizsgalatok adatai,
latogatasrol késziilt dokumentacio.

Az egészségiigyi dokumentacio tovabba torténhet az Egységes Védondi Informatikai
Rendszerrel kompatibilis — megfelelé adatvédelmi garancidkat nyujté — egyéb elektronikus
dokumentacios és nyilvantartasi rendszerben. Az adatkezeld altal hasznalt elektronikus
dokumentacios €s nyilvéntartdsi rendszerrél az adatkezel6 az érintett kérelmére részletes
tajékoztatast nyujt.

Adatkezel6 ateriileti védonoi ellatas keretében, népegészségligyi célbdl, amennyiben az ellatas
keretében az adott védoné a magzatnal velesziiletett rendellenességre utalo elvaltozast észlel,
ugy az érintett kismama személyazonosito €s egészségiigyi adatait az adatkezel6 tovabbitja a
kiilon jogszabaly szerint vezetett Velesziiletett Rendellenességek Orszdgos Nyilvantartasa
(VRONY) részére.

10.2.2. Az 6vodai és az iskola-egészséglgyi ellatassal Osszefliggd védonoi feladatokkal
kapesolatos adatkezelésérol

Az OGvodai és iskola-egészségiigyi adatkezelésére a jelen szabdlyzat egészségligyi
adatkezelésére vonatkoz6 rendelkezései az alabbi specidlis adatkezelési szabalyokkal egytitt
alkalmazandok.

Az 6vodai és iskola-egészségligyi ellatas személyes és kdzosségi ellatast nyujt az egészségi
allapot meg6rzése, a betegségek megel6zése, korai felismerése, valamint az egészségfejlesziés
celjabol.

Az iskola-egészségligyi ellatds az oOvodai nevelési jogviszony, a tanuldi jogviszony
megkezdésétol a 18 éves korosztalyig, valamint a 18 év feletti, kdzépfoku nappali rendszerl
iskolai oktatasban részt vevok részére a kovetkezé megel6zo ellatasokat végzi:

- az életkornak megfeleloen az anyagcserére, az ¢rzékszervek miikddéscre vonatkozo,
valamint teljes kori fizikalis sziirdvizsgélat:

- a fogazati rendellenességek felismerését célzo vizsgéalat, valamint a teljes fogaszati
status rogzitése;
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az életkornak megfelel6 fejlédésre vonatkozo vizsgalatok;

a kornyezeti tényezdk rizikofaktorainak feltarasa és az altaluk indukalt megbetegedések
megeldzését és korai felismerését célzo sziirdvizsgélatok, tevékenységek:

részvétel az iskolai egészségfejlesztésben;

az egészségiigyi, szocidlis, mentalis problémakkal €16, hatranyos helyzetii gyermekek.,
tanulék kiemelt gondozdsa, megfeleld Ovodai és iskolai koriilmények, életvitel
kialakitasaban torténo segitségnyujtas, palyavalasztasuk segitése;

a tanulok szakmai alkalmassagénak orvosi, védénéi vizsgalata;

a fert6z6 betegségek megel6zésével kapcsolatos feladatok, az Ovodai €s iskolai
életkorhoz kotott és dnkéntesen igénybe vehetd kampanyoltasok elvégzése;
egyiittmiikodés a koznevelés szereploivel, sziilokkel, az alapellatds mas szerepldivel,
csalad- és gyermekjoléti szolgélattal, a csalad- és gyermekjoléti kozponttal a gyermekek
egészséges fejlodésének biztositasa érdekében.

Az 6vodai és iskola-egészségiigyi ellatas iskolaorvos és védond egyiittes szolgéltatasabdl éll,
amelyet fogorvos és fogaszati asszisztens kdzremiikodésével latnak el.

Az iskola-egészségiigyi ellatasrol szold 26/1997. (IX. 3.) NM rendelet értelmében a 3-18 éves
korosztaly, valamint a 18 év feletti, kozépfokt nappali rendszeri iskolai oktatasban résztvevok
megel6zd jellegli, az egészségiigyi alapellatas keretében szervezett iskola-egészségugyi
ellatasban (a tovabbiakban: iskola-egészségiigyi ellatds) valé rendszeres részvételérol az
dvodék és iskoldk (a tovabbiakban egyiitt: nevelési-oktatasi intézmények) gondoskodnak.

Az iskolaorvos altal ellatando feladatok az alabbiak:

a gyermekek, tanulok egészségi allapotanak vizsgalata, kvetése;

alkalmassagi vizsgalatok elvégzése;

kozegészségligyi és jarvanyligyi feladatok elvégzése;

elsGsegélynyujtas;

részvétel a nevelési-oktatdsi intézmény egészségnevelo tevékenységében:
komyezet-egészségiigyi feladatok;

az ellatott gyermekekrol nyilvantartas vezetése, a kiilon jogszabalyok szerinti jelentések
elkészitése, valamint az elvégzett vizsgalatok, oltdsok dokumentalasa kiilon jogszabaly
szerint az Egészségligyi Konyvben.

A védono altal ellatando feladatok az alabbiak:

az éves munkatervhez a védonoi feladatok dsszedllitasa, egyeztetése a nevelési-oktatasi
intézmeény egészségnevelési programjaban meghatarozott feladatok
figyelembevételével;

a tanulok védondi vizsgalata 6 éven feliilick esetében kétévenként (kivéve a szinlatas
vizsgalata);

elsOsegélynynjtas;

az orvosi vizsgalatok elOkészitése;

a védooltasokkal kapesolatos szervezési, elokészitési feladatok elvégzése:

a kronikus betegek, magatartasi zavarokkal kiizdok életvitelének segitése;

részvétel az egészségtan oktatasaban;

testnevelés, gyogytestnevelés, technikai orak, iskolai helyiségek ¢és komyezet, az
étkeztetés higiénés ellendrzésében valo részvétel;

kapcsolattartas a sziilokkel (sziiloi értekezlet, csaladlatogatas);

palyavalasztas segitése;
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s

- az elvégzett feladatok dokumenticidjanak vezetése (egészségiigyi torzslapok,
Egészségiigyi Konyv, ambulans napld, védooltasok, szakorvosi beutaldsok,
veszelyeztetettek nyilvantartasa stb.).

A teriileti védén6 az iskola-egészségiigyi ellatassal Gsszefiiggd feladatait a nevelési-oktatasi
intézményt ellato iskolaorvossal egyiittmiikddve végzi. Az érintett személyes adatait ennek
kovetkeztében egylittmikodésben kezelik.

Az iskolaorvos és védénd jogosult — a 26//1997. (IX. 3.) NM rendelet értelmében — az érintett
személyazonositd s egészségligyi adatait az iskola-egészségligyi, haziorvosi, hézi
gyermekorvosi, egyéb szakorvosi, korzeti védondi, gyermekjoléti szolgalatok, pedagdgiai
szakszolgalatok, logopédus, gyogytornasz és pszichologus, valamint — népegészségligyi
feladatkoriikben — a fovarosi és megyei korméanyhivatal jarasi (fovarosi keriileti) hivatalai (a
tovabbiakban: jarasi hivatal) részére tovabbitani. Az iskola-egészségiigyi, haziorvosi, hazi
gvermekorvosi, egyéb szakorvosi, kiorzeti védonoi, gyermekjoléti szolgalatok, pedagogiai
szakszolgalatok, logopédus, gyogytornasz és pszichologus, valamint a jarasi hivatalok ugyanis
a gyermekek és tanulok egészségvédelme érdekében egyiittmikodnek, ¢és az e feladat
ellatasahoz sziikséges adatokrol egymast tajékoztatjak.

Az érintettek egészségligyi és személyazonosité adatairél az EESZT-ben és a hdzorvosnél vagy
hazi gyermekorvosnal vezetett egészségiigyi dokumentacion kivill az iskola-egészségiigyi
ellatas sordn is egészségiigyi dokumentacio késziil.

Az iskola-egészségiigyi dokumentacio részét képezi a haziorvos (hazi gyermekorvos) altal az
érintett gyermekrol dtéves életkordban kiallitott kiilon jogszabaly szerinti adatlap a fejlédési
szint megitéléséhez az iskolai felkészités elosegitésére.

A védonoi ellatast dokumentélni kell, amely esetben az egészségligyi adatkezelésrél szolo
torvény szerinti egészségligyi dokumentacio keletkezik. A dokumentdldsi kotelezettség —
jogszabaly alapjan — az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgélat altal mikddtetett
Egységes Védonoi Informatikai Rendszerben torténik.

Az egészségiigyi dokumentacié tovébba torténhet az Egységes Védonoéi Informatikai
Rendszerrel kompatibilis — megfeleld adatvédelmi garancidkat nyujto — egyéb elektronikus
dokumentacios és nyilvantartasi rendszerben. Az adatkezeld altal hasznalt elektronikus
dokumentacios és nyilvantartasi rendszerr6l az adatkezel6 az érintett kérelmére részletes
tajékoztatast nyujt.

10.3. Adatok besorolasa, adatvédelmi kotelezettség

Az Adatkezel6 az altala kezelt személyes adatokat a kezelés teljes idétartama alatt szolgalati
titoknak mindsiti, az adatkezelést végzé munkavallalo koteles e titkot megorizni. A
munkavallalé kotelessége az altala kezelt adatok sértetlenségét biztositani. Az Adatkezeld
valamint az tigyintéz6 kotelezettséget vallal arra, hogy az éltala kezelt személyes adatokat
kizarolag jelen szabélyzatnak megfeleloen az adatkezelési célok érdekében kezeli, azokat
jogosulatlanul nem tovabbitja, és hozza nyilvanossagra, tovdbba a kezelt adatokat nem
hasznélja fel az adatkezelési céloktol eltéré gazdasagi vagy politikai célra. A titoktartdsi
kotelezettség megszegése munkajogi, valamint biintet6jogi szankciot vonhat maga utan.
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11. ERINTETT JOGAI ES ERVENYRE JUTTATASA

Az Adatkezel§ az érintettek részére biztositja a GDPR III. fejezet 1-4. szakasza szerinti jogokat.
Ezek:

- Elbzetes t4jékoztatashoz valo jog

- Hozzaférési jog

- Helyesbitéshez valo jog

- Torléshez (elfeledtetéshez) valo jog

- Adatkezelés korlatozasahoz valo jog

- Adathordozhatésaghoz valé jog

- Tiltakozasi jog

- Panasztételhez, hatékony birdsagi jogorvoslathoz valo jog

11.1. Elézetes tajékoztatashoz valé jog, tajékoztatasi kotelezettség

Az Adatkezel6 az adatkezeléssel kapcsolatos tadjékoztatas modjat és elérhetoségét
nyilvanossagra hozza

- minden formanyomtatvinyon, melyben az iigyfél hozzajarulo nyilatkozatot tesz
- sajat internetes honlapjan.

Az érintett maganszemély barmikor jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 8sszefiiggo tényekrél
és informaciokrdl érthetd tajékoztatast kapjon, ez a joga fenndll kiilonosen az adatkezelés
megkezdését megeldzoen is.

Az érintett kérelmére a tajékoztatast végz6 munkavallalo koteles ismertetni az Adatkezel6 altal
kezelt adatok korét, az adatkezelés céljat, jogalapjat, idotartamat, tovabba azt. hogy kik és
milyen célbol kaphattdk meg az adatokat, adattovabbités tortént-e.

Abban az esetben, ha az érintett részletes tajékoztatast kér a 3. személy felé tortént
adattovabbitasrdl vagy az adatok nyilvanossagra hozataldrél, akkor a tajékoztatast végzo
munkavallal6 kotelessége az ligyfelet az érintett adatgazdahoz iranyitani, aki a nyilvantartasok
alapjan koteles a sziikséges tajékoztatasi és betekintési kotelezettségnek eleget tenni. A
tajékoztatast irasban 15 napon beliil kell elvégezni.

Az adatgazda a betekintési kotelezettséget csak akkor tagadhatja meg, ha a kért adatokat az
illetékes szerv a megfeleld eljaras keretében - a mindsitett adatok védelmérdl szolo 2009. évi
CLV. torvény szabalyai szerint - elézetesen mindsitett adattd vagy szolgélati titokkd
nyilvanitotta, mely esetben az adatgazda koteles az érintette]l a kdzlés megtagadasanak indokat
k6zolni.

11.1.1. Rendelkezésre bocsatandé informécidk, ha a személyes adatokat az érintettdl gytjtik

Ha az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat az érintetto] gytjtik, az adatkezeld a személyes
adatok megszerzésének idopontjdban az érintett rendelkezésére bocsatja a kovetkezd
informaciok mindegyikét:

- az adatkezeldnek/képviselsjének a személye és elérhetdségei (név, cim, tel., e-mail);

- az adatvédelmi tisztviselo elérhetoségei;

- aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

- ajogos érdek érvényesitésén alapulo adatkezelés esetén, az adatkezelé vagy harmadik

fél jogos érdekei;
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adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;
adott esetben annak ténye, hogy az adatkezeld harmadik orszdgba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

Fentieken tul az adatkezel6 a személyes adatok megszerzésének idépontjaban, annak
érdekében, hogy a tisztességes és atlathaté adatkezelést biztositsa, az ¢rintettet a kovetkezd
kiegészit0 informaciokrol tajékoztatja:

1112,

a személyes adatok tarolasanak idotartamarél, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjairél;

az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes
adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatosaghoz valo jogarol;

a hozzdjarulason alapulo adatkezelés esetén a hozzajérulds barmely idopontban térténo
visszavonasdhoz valo jog, amely nem érinti a visszavonas eldtt a hozzéjarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

a felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

arr6l, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzodéses
kotelezettségen alapul vagy szerzodés kitésének elofeltétele-e, valamint hogy az érintett
koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen Ilehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

Rendelkezésre bocsatandd informaéciok, ha a személyes adatokat nem az érintettdl
szerezték meg

Ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg, az adatkezel6 az érintett
rendelkezésére bocsatja a kovetkezd informaciokat:

az adatkezelonek/képvisel6jének személye és elérhetdségei (név, cim, tel, e-mail);

az adatvédelmi tisztviselo elérhetoségei;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

az érintett személyes adatok kategoriai;

a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai, ha van ilyen;

adott esetben annak ténye, hogy az adatkezeld valamely harmadik orszagbeli cimzett
vagy valamely nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat

A fenti informaciok mellett az adatkezel6 az érintett rendelkezésére bocsatja az érintettre nézve
tisztességes és atlathatd adatkezelés biztositasahoz szitkséges kovetkezo kiegészito
informaciokat:
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a személyes adatok tarolasanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjai;

ha az adatkezelés jogos érdeken alapul, akkor az adatkezeld vagy harmadik fél jogos
érdekeirdl;

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozd személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
és tiltakozhat a személyes adatok Kkezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhat6saghoz valo joga;

az érintett hozzajarulasan alapulo adatkezelés esetén a hozzdjarulas minden idopontban
valé visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét;

a valamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benytjtasanak joga;
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- aszemélyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhet6
forrasokbdl szarmaznak-e;

Az adatkezel6 a fenti tajékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

- a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes
adatok megszerzésétdl szamitott ésszerli hataridon, de legkésobb egy honapon belil;

- ha aszemélyes adatokat az érintettel valo kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az
¢érintettel valo elso kapesolatfelvétel alkalmaval; vagy

- ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok els6
alkalommal val6 kozlésekor.

Ha az adatkezeld a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltéré célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tajékoztatnia kell az érintettet
err6l az eltérd célrdl minden relevans kiegészitd informaciorol.

Fentieket nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:

- az érintett mar rendelkezik az informaciokkal;

- a széban forgd informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy erdfeszitést igényelne, kiiléndsen a kozérdekii archivalas c€ljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol, vagy amennyiben a
kotelezettség valoszinisithetoen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetn€ ezen
adatkezelés céljainak elérését. Ilyen esetekben az adatkezelonek megfeleld
intézkedéseket kell hoznia — az informéciok nyilvanosan elérhetové tételét is ideértve —
az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében;

- az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eloirja az adatkezel6re alkalmazandd
uniés vagy tagillami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgdld
megfeleld intézkedésekrol rendelkezik; vagy

- aszemélyes adatoknak valamely uniés vagy tagallami jogban el6irt szakmai titoktartasi
kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartdsi kotelezettséget is,
bizalmasnak kell maradnia.

11.2. Hozzaférési jog

Az érintett maganszemély jogosult arra, hogy az adatkezel6td] tomor, kozérthetd valaszt kapjon
arra nézve, hogy személyes adatainak kezelését végzik-e aktudlisan, és ha igen, akkor jogosult
arra, hogy a személyes adatokhoz és az uniés rendeletben meghatirozott kapcsolodo
informaciokhoz hozzaférést kapjon.

Az érintett az tigyfélszolgalattol személyesen tajékoztatast kérhet a vele kapesolatban kezelt
adatokrol. A tajékoztatas soran a munkavallalo koteles az érintett tudomaésara hozni, hogy az
adatkezeléssel kapcsolatos esetleges panasza esetén elsbdlegesen a jegyzOhOz vagy
szabalytalan adatkezelés vélelmezése esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatosaghoz fordulhat.

Az érintett csak személyes megkeresés esetén, kizardlag a sajat személyes adataival kapcsolatos
adatkezelésbe tekinthet bele oly médon, hogy mas érintett személyes adatairol, azok kezelésérol
semmilyen informaciot sem nyerhet.

Az érintett kérelmére a tajékoztatast végzd munkavillald koteles ismertetni az Adatkezeld éltal
kezelt adatok korét, az adatkezelés céljat, jogalapjat, idotartamat, tovabbé azt, hogy kik és
milyen célbol kaphattdk meg az adatokat, adattovabbitas tortént-e.
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Abban az esetben, ha az érintett részletes tajékoztatast kér a 3. személy fele¢ tortént
adattovabbitasr6l vagy az adatok nyilvanossagra hozatalarol, akkor a tajékoztatast végzd
munkavallalo kotelessége az tigyfelet az érintett adatgazdahoz iranyitani, aki a nyilvantartasok
alapjan koteles a szilkséges tdjékoztatdsi és betekintési kotelezettségnek eleget tenni. A
tajékoztatast irdsban 15 napon beliil kell elvégezni.

Az adatgazda a betekintési kotelezettséget csak akkor tagadhatja meg, ha a kért adatokat az
illetékes szerv a megfelelo eljaras keretében - a mindsitett adatok védelmérdl szolo 2009. évi
CLV. torvény szabélyai szerint - elozetesen mindsitett adattd vagy szolgélati titokka
nyilvanitotta, mely esetben az adatgazda koteles az érintettel a k6zlés megtagadasanak indokat
k6zolni.

11.3.  Helyesbitéshez val6 jog

Az érintett maganszemély jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 — indokolatlan késedelem
nélkiil — helyesbitse a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Az érintett jogosult arra, hogy
kérje a hibéas, hidnyos személyes adatok modositasat, kiegészitését.

11.4. Torléshez (elfeledtetéshez) valo jog

Az érintett maganszemély jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelé — indokolatlan késedelem
nélkiil — torélje a ra vonatkozo személves adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra, hogy az
érintettre vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil térélni amennyiben az
alabbi indokok valamelyike fennall:

- aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybol azokat gyijtottek vagy
mas modon kezeltek;

- hozzajarulas alapjan torténd adatkezelés esetén az érinett visszavonja az adatkezel€s
alapjat képezd hozzajarulast, és az adatkezelésnek nincs masik jogalapja;

- az ¢rintett tiltakozik a adatkezelése ellen, és nincs elsobbséget élvezo jogszer(l ok az
adatkezelésre;

- aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

- aszemélyes adatokat az adatkezelore alkalmazando unios vagy tagallami jogban eléirt
jogban el6irt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordini kell:

Ha az adatkezel6 a személyes adatot t6r6lni koteles, az elérhetd technoldgia €s a megvalositas
koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszerlien elvarhato lépéseket — ideértve
technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tdjékoztassa az adatokat kezel6 masik
adatkezelOket, hogy az érintett kérelmezte tolik a szoban forgd személyes adatokra mutatd
linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

Az érintett térléshez vald joga kiilondsen a hozzajarulasa alapjan kezelt személyes adataihoz
kapcsolodoan all fent, az alabbi esetekben ezen joga kifejezetten korlatozott:

- avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tdjékozddashoz valé jog gyakorlasa cé€ljabol;

- aszemélyes adatok kezelését eloiro, az adatkezelore alkalmazandoé unios vagy tagéallami
jog szerinti kitelezettség teljesitése, illetve kozérdekbol vagy az adatkezeldre ruhdzott
kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol

- népegszségiigy tertletét érintd kozérdek alapjan;

- kozérdeki archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatas, vagy statisztikai célbol;

- jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.
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11.5. Adatkezelés korldtozasahoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 korlatozza az adatkezelést amennyiben a
GDPR 1I1. fejezet 3. szakasz 18. cikkjében meghatarozott feltételek teljesiilnek. Ez az esetkor
leginkabb egy bizonyos adatkezelési allapot rogzitésére szolgdl, amely akdr egy jogvitas
helyzet el6zménye vagy mar maga a konkrét vitas helyzet is Ichet.

11.6. Adathordozhatésaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznélt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelonek tovabbitsa. Az érintett
jogosult tovabba arra, hogy — ha ez technikailag megvalésithato — kérje a személyes adatok
aratkezelok kozotti kozvetlen tovabbitasat.

11.7. Tiltakozashoz valé jog

Az érintett magénszemély jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon személyes adatainak
kezelése ellen, ebben az esetben a személyes adat tovabb nem kezelhetd, kivéve, ha az
adatkezeld bizonyitja. hogy az adazkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak,
amelyek elsobbséget élveznek az érintett érdekeivel szemben, vagy amelyek jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

- adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges, illetve ha

- az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges.

Ezen jogra legkésobb az érintettel valé els6 kapesolatfelvétel soran Kifejezetten fel kell hivni
annak figyelmét, és az erre vonatkozd tajékoztatist egyértelmlien €s minden mas
informaciotkol elklonitve kell megjeleniteni. Az érintett a tajékoztatast végzé munkavallalotol
kérhet tajékoztatast, hogy tiltakozasi igényét kihez és milyen formdban cimezze. A
munkavallalé kételes a jegyzohoz irdnyitani és felhivni az érintett figyelmét, hogy tiltakozasat
irasban a jegyzOnek cimezve teheti meg (postacim: 2376 Hernad, Koztarsasag ut 47.)

A jegyzé koteles a tiltakozast 15 napon beliil kivizsgalni, a sziikséges vizsgalatot, ellenorzest
lefolytatni, a vizsgalat eredményérél az érintettet tdjékoztatni.

11.8. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasihoz kapcsolodoé értesitési kotelezettség

Az adatkezelé6 minden olyan cimzettet t4jékoztat valamennyi személyes adatot érinté
helyesbitésrol. torlésrdl vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes
adatot kozolték. Kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy er6feszitést
igényel. Az érintettet kérésére az adatkezelo tajékoztatja e cimzettekrol.

11.9. Panasztételhez, hatékony birésagi jogorvoslathoz valo jog

Az érintett maganszemély jogosult arra, hogy panaszt tegyen a felligyeleti hatéségnal, ha az
érintett megitélése szerint a rd vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti az unios
adatvédelmi rendeletet.

Felligyeleti Hatosag:
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag

cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/¢

fad
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e-mail: www.naih.hu
tel.: +36(1)391-1400

Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a felligyeleti
hatdsag ra vonatkozo, jogilag kotelezd erejli dontésével szemben.

Ez a jog akkor is fennéll, ha a feliigyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy hdrom
honapon belill nem tdjékoztatja az érintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi
fejleményekrol vagy annak eredményérol.

Minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint az adatkezeld a
személyes adatainak az unids rendeletnek nem megfeleld kezelése kovetkeziében megsertették
a jogait.

11.10. Az érintetti kérelmekhez kapcsolddé eljaras

Az Adatkezel6 elOsegiti az érintett jogainak gyakorlasat, az érintett jelen szabélyzatban is
rogzitett jogainak gyakorlasara iranyuld kérelem teljesitését nem tagadhatja meg, kivéve, ha
bizonyitja, hogy az érintettet nem 4ll médjaban azonositani

Az adatkezelé indokolatlan késedelem nélkill, de minimalisan az érintetti kérelem
beérkezésétdl szamitott 30 napon (1 honap) beliil tajékoztatja az érintett maganszemélyt a jogai
gyakorlasara iranyul6 kérelmében foglaltak teljesitésérdl, a kérelem esetleges elutasitasarol €s
a jogorvoslati lehetoségekrol.

Ha az érintett elektronikus Gton nydjtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerint
elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha az Adatkezel nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme alapjan, akkor késedelem nélkiil
— de legkésobb a kérelem beérkezésétol szamitott egy honapon beliil — tajékoztatja az érintettet
az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arr6l, hogy az érintett panaszt nydjthat be a
feliigyeleti hatosagnal, és €lhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Ha az érintett kérelme egyértelmlien megalapozatlan vagy — kiilonosen ismétlodo jellege miatt
— tilzo, az adatkezeld, figyelemmel a kért informécio vagy tajékoztatds megadasdval vagy a
kért intézkedés meghozatalaval jaro adminisztrativ koltségek fedezésére aranyos dijat szamithat
fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténé intézkedést. Errdl azonban az adatkezeld
haladéktalanul kételes értesiteni az érintettet.

A kérelem egyértelmilen megalapozatlan vagy talzé jellegének bizonyitdsa az adatkezelot
terheli.

12. ADATVEDELMI INCIDENSEK

Adatvédelmi incidensnek minésiil: a biztonség olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elveszteset,
megvaltoztatisat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

fgy kiilonésen incidensnek mindsiilhet: ,hivatali” laptop vagy mobil telefon ellopasa vagy
elvesztése, vevoi-, széllitoi-, illetve tigyféladatbazisok illetéktelen kezekbe keriilése,
Adatkezeld informatikai rendszerének feltorése és adatokhoz valo hozzaférés.
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A Hivatal adatvédelmi incidensek kezelésére vonatkozo szabalyait a Hivatal Incidenskezelési
szabalyzata tartalmazza.

13. ZARO RENDELKEZESEK

A Jegyzd koteles gondoskodni arrol, hogy a Hivatal valamennyi koztisztviseldje,
kozalkalmazottja és munkavéllaléja megismerje ¢s betartsa a Szabalyzatban foglalt
rendelkezéseket.

Jelen szabalyzatban foglaltak értelmezése kapcsan a GDPR-ben talalhaté fogalmak, elvek és
meghatarozasok az iranyadoak, kiegészito jelleggel figyelembe vehetok a magyar adatvédelmi
hatosag (NATH) esetleg meglévo jogértelmezései, amennyiben nem ellentétesek a GDPR-el.

Jelen szabalyzat 2021. januar 1. napjan lép hatalyba.

A szabalyzat rendelkezéseit a folyamatban 1évo adatkezelésekre is alkalmazni kell.

Hernad, 2019. december 16.

il . _
A O—
Arva Szilvia

Jegyzd
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14. MELLEKLETEK

1. szamu melléklet

TITOKTARTASI NYILATKOZAT ADATFELDOLGOZO ALKALMAZOTT ES
MUNKAVALLALO RESZERE - MINTA

Az adatkezeld irdnyitdsa alatt eljaré olyan adatfeldolgozok, akik az adatkezeldvel alkalmazoiti
Jjogviszonyban vagy munkaviszonyban dallnak, és munkakoriiknek kifejezetten részet kepezik
személyes adatok kezelésével kapcsolatos feladatok, adatfeldolgozasi tevékenységet csak azt
kiovetden végezhetnek, hogy titoktartdasi nyilatkozat tételével alavetették magukat az
adatbiztonsagi szabalyok megtartasaval kapcsolatos kitelezettségnek.

Amennyiben az adatkezeldi tevékenységet elldté alkalmazott vagy munkavallalo a jelen
nyilatkozatban foglaltakat magdra nézve nem tartand kitelezének, ugy viselnie kell a
kotelezettség megszegésének kdrtéritési, munkajogi és biintetdjogi kivetkezményeit. Tovabba
amennyiben a nyilatkozatot nem irna ald, ugy tudomdsul veszi, hogy a Hernadi Polgarmesteri
Hivatal a tovdabbiakban nem kiteles 6t tovabbfoglalkoztatni olyan munkakirben, amelynek
kifejezetten részét képezik személyes adatok kezelésével kapcsolatos feladatok.

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

A HERNADI POLGARMESTERI HIVATAL ADATFELDOLGOZASI
TEVEKENYSEGET ELLATO ALKALMAZOTTJA/MUNKAVALLALOJA RESZERE

Alulirott

Név:

Lakcim:

Sziiletési hely, 1d6:
Anyja neve:
Kozalkalmazott/Koztisztviselo/Munkavallalé

nyilatkozom, hogy

1.) a Hernddi Polgarmesteri Hivatal (székhelye: 2376 Hernad, Koztarsasag it 47..; adoszama:
15440660-2-13: képviseletre jogosult személy: Arva Szilvia jegyz0); —a tovabbiakban: Hivatal

vagy Adatkezel6] Adatkezelovel/Munkalatoval napjatol
fennallé hatarozott/hatdrozatlan idejii alkalmazotti jogviszonyban/munkaviszonyban allok
munkakorben.

2.) Munkakorémre és beosztasomra tekintettel természetes személyek személyes adatait
adatfeldolgoz6i mindségben kezelem.

3.) Kijelentem, hogy a munkaltaté adatvédelmi szabalyzatat teljeskoriien megismertem,
megértettem ¢és tudomasul vettem.

4.) Kijelentem, hogy a Hernadi Polgarmesteri Hivatal Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzatiban
rogzitett adatkezelési és adatbiztonsagi szabédlyok megtartasara kotelezettséget véllalok.

5.) Kijelentem, hogy tudomassal birok arrdl, hogy a munkaltato az altala végzett tevékenységi
kérben az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR) 4. cikk 8. pontja alapjan
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adatkezeldnek minésiil; igy tisztaban vagyok azzal, hogy adatfeldolgozé az a természetes vagy jogi
személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében
személyes adatokat kezel.

6.) Kijelentem, hogy tudomaéssal birok arrél, hogy a GDPR 28. cikk (1) bekezdése alapjan az
adatkezel6 kizarolag olyan adatfeldolgozdkat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfelelé
garancidkat nytjtanak arra, hogy az adatkezelés a GDPR kovetelményeinek megfelelden €s az
érintettek jogainak védelmét biztosité modon, megfelelé technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasaval torténik. Ezek keretében az adatkezeld biztositja, hogy a személyes adatok kezelését
végz6 munkavallalok titoktartasi nyilatkozatot tegyenek.

7.) A jelen okirat aldirdsaval kijelentem, hogy munkakorom elldtdsa sordn a fentiekben
megnevezett adatfeldolgozasra iranyulé tevékenységgel Osszefliggésben tudomésomra jutott
személyes adatokat jogszeriien kezelem, azokat megérzom.

8.) Ennek megfelelden kotelezettséget véllalok arra, hogy éltalam illetéktelen harmadik személy
tudomast nem szerez a munkakér ellatasaval dsszefliggésben megismert személyes adatokrol,
tizleti informaciokrol. Ezen kotelezettség megszegése esetén mind kartéritési, mind munkajogi,
mind biintetéjogi jogkovetkezmények alkalmazasanak helye van.

9.) Kijelentem, hogy a fentickben megjeldlt, munkakori kotelezettségeim teljesitése soran
birtokomba jutott fizleti informaciokat, személyes adatokat nem hasznélom fel arra, hogy azok
révén sajat magamnak vagy més személyeknek kozvetleniil vagy kozvetve eldnyt szerezzek,
illetve, hogy a munkaltaté, annak szerzédéses partnerei, iigyfelei, illetoleg egyéb harmadik
személy szaméra joghatranyt, vagyoni, illetve nem vagyoni kért, egyéb sérelmet okozzak.

10.) Kijelentem, hogy kételezettséget véllalok a titoktartashoz sziikséges biztonsagi intézkedések
megtételére.

11.) Tudomasul veszem, hogy titoktartasi ktelezettségem idoébeli korlatozas nélkiil fennall.

Kelt: .20 év hénap  nap

Kozalkalmazott/Kdztisztviseld/Munkavallalo
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2. szamu melléklet
ADATVEDELMI KLAUZULA - MINTA

Jelen mellékletben megfogalmazott adatvédelmi klauzulat a Hernadi Polgarmesteri Hivatal
dltal kétor és kiotends minden kinevezésnek/munkaszerzédésének tartalmaznia kell. Erre
tekintettel az Adatkezelési és Adatvédelmi Szabdlyzat hatdlyba [lépése wutdn [érrejovo
kinevezésekbe/munkaszerzodésekbe a Hernadi Polgarmesteri Hivatalnak kotelezo azt
beépitenie, illetve a folyamatban [évé kozalkalmazotti  jogviszonyok/munkaviszonyok
vonatkozdsdban a kinevezéseket/munkaszerzédéseket ki kell egésziteni.

Az adatvédelmi klauzula szovege a kdvetkezé:

1. A Kézalkalmazott/Koztisztvisel6/Munkavallalo kijelenti, hogy a Munkaltato részletesen
tajékoztatta a kézalkalmazotti/koztisztviseldi jogviszony/munkaviszony kapcsan a Munkaltato
altal kezelt személyes adatok kezelésérdl, igy kiilonosen az adatkezelés jogalapjarol, céljardl,
médjdrol, idétartamdrdl, az adatkezeld és feldolgozok személyérdl, tovdabbd a jogorvoslati
lehetdségekrdl. A Kozalkalmazott/Koztisztvisel6/Munkavallalo megismerte a Munkaltato
Adatvédelmi  és  Adatkezelési ~ Szabalyzatat  —  amelynek  részét  képezi  a
Kozalkalmazott/Koztisztviselo/Munkavallalé  személyes adatainak kezelésére vonatkozo
tajékoztatas —, és az abban foglaltakat tudomdsul vette, és egyben magara nézve kételezének
ismeri el.

2 A Kozalkalmazott/Koztisztviselo/Munkavallalo  kijelenti, hogy a munkakérének
ellatasaval osszefiiggésben tudomdasara jutott személyes adatokat, iizleti informaciokat
személyes és iizleti titokként kezeli, azokat megdrzi. Ennek megfelelden kitelezettséget vallal
arra, hogy altala harmadik személy tudomast nem szerez a munkakor ellatasaval
dsszefiiggésben megismert személyes adatokrol, iizleti informacickrol. Ezen kitelezetiség
megszegése esetén mind kartéritési, mind munkajogi, mind pedig biintetdjogi
Jjogkdvetkezmények alkalmazasanak helye van.

3 A Kozalkalmazott/Koztisztviseld/Munkavallalo tudomadsul veszi a Munkadltatonal
helyben szokdsos kézlés modjara vonatkozo tajékoztatast. Tudomasul veszi, hogy a
kézalkalmazotti/koztiszviselGi  jogviszonnyal/munkaviszonnyal, tovabbd az adatkezeléssel
kapcsolatos tdjékoztatdsok, nyilatkozatok a jogszabalyban irt esetekben a helyben szokdsos
modon kozélhetdk. ™
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3. szamu mellékiet
ADATFELDOLGOZOKKAL KOTENDO ADATKEZELESI MEGALLAPODAS - MINTA

KIEGESZITO MEGALLAPODAS
ADATFELDOLGOZOI MINOSEGBEN TORTENO JOGSZERU ADATKEZELESEROL

(A tovabbiakban: megallapodas)

amely létrejott egyrészrol

Adatkezel6 neve: Hernadi Polgarmesteri Hivatal

Székhely: 2376 Hernad, Koztarsasag ut 47..

Adészam: 15440660-2-13

Képvisel6: Arva Szilvia Jegyz6

mint megbiz6 (a tovabbiakban: Adatkezeld)

masrészrol
(jogi személy esetén:)

Név/Cégnév:

Székhely:

Cégjegyzékszam:

Adészam:

Képviselo:

(természetes személy esetén:)

Név:

Cim:

Sziiletési hely, id6:

Anyja sziil. neve:

Adészam/Adoéazonositojel:

mint megbizott (a tovibbiakban: Adatfeldolgozo), Adatkezeld és Adatfeldolgoz6 egyiitt: Felek
kozott az alulirott helyen és napon az alabbi feltételekkel:

Preambulum:

A felek rogzitik, hogy a jelen megéllapodast az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol szold 2011. évi CXIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.), valamint a
2018. méjus 24. napjatol kotelezden alkalmazandd, AZ EUROPAI PARLAMENT ES A
TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) (a tovabbiakban: GDPR) altal a
felekre ruhdzott kitelezettségekre tekintettel kotik.

1. A megallapodas targya
1.1. A felek rogzitik, hogy az Adatkezel6 ¢és az Adatfeldolgozd kozott
tevékenységre irdanyuldé megbizasi jogviszony all fenn (a

tovabbiakban: megbizis).

A felek rogzitik, hogy a kozottik hatalyban 1évé megbizas teljesitése sordn az Adatkezel az
Adatfeldolgozé részére természetes személyek személyes adatait tovabbitja, illetdleg
elérhetové teszi.
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1.2. Az Adatfeldolgozo kijelenti, hogy a megbizas teljesitése soran birtokaba keriilé személyes
adatok kezelését nem lizletszertien végzi, azok vonatkozidsdban kizarolag a megbizas
ellatdsdhoz szitkséges mértékben végez adatfeldolgozoi tevékenyseget.

1.3. A jelen megallapodas a felek k6zétt fennallo jogviszony természetét csupan a termeszetes
személyek személyes adatainak kezelése vonatkozasaban érinti. Ebbél kifolyolag a jelen
megallapodds osztja a felek kozott érvényben és hatalyban lévo szerzodés sorsat.

2. A megallapodas teljesitésének altalanos szabalyai

2.1. Az Adatfeldolgoz6 a megbizas ellataséara, az Adatkezeld elozetes irasbeli engedélye alapjan
tovibbi adatfeldolgozot vehet igénybe. Ilyen esetben azonban az Adatfeldolgozo6 szavatol azért,
hogy az altala igénybe vett tovéabbi adatfeldolgoz6 tevékenységét az Infotv., a GDPR, valamint
a Polgéri Térvénykonyvrél szold 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) rendelkezéseinek
betartasaval, valamint a jelen szerzodésben foglaltaknak megfelelden végzi.

2.2. A felek kételesek az Infotv. és a GDPR rendelkezései, az adatfeldolgozasra vonatkozo
barmely mas jogszabaly rendelkezései, az egyéb feliigyeleti szervek éltal kiadott ajanlasok,
iranymutatasok mindenkori betartasdra valamennyi olyan adat tekintetében, amelyet jelen
szerzddéses kotelezettségei teljesitése soran kezelnek, feldolgoznak, tovabbitanak, vagy
hozzaférhetové tesznek.

2.3. A felek a jelen szerz6dés teljesitése érdekében egyiittmikodési kotelezettséget vallalnak,
amelynek keretében kotelesek a szerzodés teljesitését befolyasold minden lényeges koriilményt
egymassal haladéktalanul kozolni, killondsen kotelesek egymassal késedelem nélkiil — de
legkésébb az eset eldfordulasarol torténd tudomasszerzést kovetd 72 oran beliil — kdzolni
minden olyan esetet, amely adatvédelmi incidens gyanujat veti fel.

3. Adatkezeld jogai és kitelezettségei

3.1. Az Adatkezel6 kizarolagosan jogosult az Adatfeldolgozonak tovabbitott, vagy az
Adatfeldolgozé részére hozzaférhetdvé tett adatok feldolgozasi céljat és modjat meghatérozni,
ellenérizni a megbizas és a megallapodés targyat képezé tevékenység végrehajtasat.

3.2. Az Adatkezelé — adatkezelésre vonatkozd dontéseinek végrehajtasara — muveleteket
hatarozhat meg az Adatfeldolgozo részére, a megbizasban ¢s a megallapodasban foglalt
feladatok megfelel ellatasanak biztositasa érdekében.

3.3. Az Adatkezel6nek a megbizasban meghatarozott feladatokkal kapcsolatos utasitdsai
jogszerliségéért az Adatkezel6t terheli felelosség, ugyanakkor az Adatfeldolgozo koteles
haladéktalanul jelezni az Adatkezel6nek, amennyiben az Adatkezel$ utasitdsa vagy annak
végrehajtasa jogszabalyba iitkozne.

4. Adatfeldolgozo jogai és kotelezettségei
4.1. Az Adatfeldolgozé kotelezettséget vallal, illetdleg megfeleld garancidkat nyujt az altala
adatfeldolgozoként ellatott adatkezelési tevékenységnek a GDPR-ban szabélyozott

kovetelményrendszerrel vald megfelelésre és az érintettek jogainak védelmeét biztosito,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.
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4.2. Az Adatfeldolgozo az Adatkezel6 utasitasara, az adatvédelmi szabalyokkal és alapelvekkel
dsszhangban dolgozza fel, kezeli az adatokat, és koteles figyelemmel lenni az Adatkezelonek
az Adatfeldolgozd altal ismert szerzddéses kotelezettségeire.

4.3. Az Adatfeldolgozé az Adatkezeld 4ltal részére atadott adatokat nem modosithatja,
torolheti, masolhatja, kapesolhatja 6ssze mas adatbazisokkal, nem hasznalhatja azokat a jelen
megallapodastol eltérd célra, sem sajat célra, nem kozélheti harmadik személyekkel. kivéve
olyan mértékben, amennyiben az Adatkezeld azt szdmaéra kifejezetten elGirja és az
Adatfeldolgozas céljabdl sziikséges.

4.4. Az Adatfeldolgozd koteles az Adatkezeld altal részér6l rendelkezésére bocsatott adatok
biztonsagarél gondoskodni, koteles mindazon technikai és szervezési intézkedések megtételére,
amelyek sziikségesek az adatvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz, ennek megfeleléen
intézkedéseket kateles tenni az adatokhoz valé jogosulatlan hozzaférés ellen, az adatok
jogosulatlan megvéltoztatasa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, térlése, megsemmisitése
ellen. Kételes tovabba megfeleld intézkedéscket foganatositani a véletlen megsemmistilés €s
sériilés, tovabba a technikai valtozasokbol eredd hozzaférhetetlenné valas ellen.

4.5. A Felek rogzitik, hogy az Adatfeldolgozo csupan az Adatkezeld elézetes hozzéjarulasaval,
és csupan a megbizas és a megallapodas teljesitéshez sziikséges mértékben jogosult az
Adatkezel6 altal a rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tovabbi adatfeldolgozoknak
(alvallalkozoknak) tovabbitani, résziikre elérhetdvé tenni.

Az adattovabbitas kizdrélag olyan tovébbi adatfeldolgozo részére tovabbithato, amely
tevékenysége ellatasa soran mind a GDPR, mind az Infotv., mind pedig az Adatkezel$
Adatvédelmi és Adatkezelési Szabélyzatat magara nézve kotelezonek ismeri el.

A tovabbi adatfeldolgoz6 igénybevételébdl eredd esetleges karért az Adatfeldolgozé felel6s.

4.6. Az Adatfeldolgozo kizarolag azon munkavallaléi, alvallalkozéi részére biztosit hozzafcrest
az adatokhoz, akiknek az adatfeldolgozési tevékenység ellétasa érdekében arra sziikségiik van,
tovabba tajékoztatassal latja el a hozzaféréssel rendelkezoket a biztonsagi kovetelményeknek
valo megfelelési és titoktartasi kotelezettségrél. Tovabba az Adatfeldolgozd részletesen
tajékoztatja a vonatkozé adatfeldolgozasi tevékenységet végzo munkavallaléit, alvéllalkozoit
az Adatkezeld Adatvédelmi és Adatkezelési Szabélyzatarol, annak tartalmarol.

4.7. Az Adatfeldolgozd kotelezetiséget vallal arra, hogy egyiittmiikédik az AdatkezelGvel
annak érdekében, hogy az Adatkezeld a ra vonatkozé jogszabalyi kotelezettségeit betartani
tudja. Az egylittmiikddés kiilonosen az alabbi tertiletekre terjed ki: az érintettek hozzaféréshez,
torléshez, helyesbitéshez fliz6d6 jogainak teljesitésével kapesolatos megkeresések jogszabalyi
hataridén beliili teljesitése.

4.8. Az Adatfeldolgozd kotelezettséget véllal az altala feldolgozott adatok adatkezeld
utasitasainak megfeleld modositasara, kiegészitésére, kijavitasara, zarolasara, illetve torlésére.

4.9. Az Adatfeldolgozo koteles az Adatkezel6t haladéktalanul — de legalabb 72 6ran belll —
értesiteni minden, az adatok biztonsagét érintd. eseményrol, vagy kockazatrol, az ezekkel
kapcsolatos intézkedéseket megtenni és teljeskdrien egylittmikddni Adatkezel6vel az
adatbiztonsagot érintd esemény elharitasaban.

4.10. Az Adatfeldolgoz6 kotelezi magat arra, hogy az Adatkezeld és annak megbizottjai részere
az adatfeldolgozassal kapcsolatos rendszerei, nyilvantartasai, adatai, informacioi és eljarasai
korében lefolytatott ellendrzés, vizsgélat sordn az adatkezeldvel teljeskoriien egyiittmikodik.
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Ennek Kkeretében biztositja az ellendrzésre jogosult személy szamara azt, hogy az
adatfeldolgozassal kapcsolatos nyilvantartasokhoz, az azokban térolt adatdlloméanyokhoz, az
adatfeldolgozas soran alkalmazott eljarasokhoz teljeskoriien hozzatérjen.

4.11. A felek rogzitik, hogy az Adatfeldolgozot a megbizas teljesitésére, illetdleg megsziinésére
tekintet nélkiil, hataridd nélkiil titoktartasi kotelezettség terheli. A titoktartasi kotelezettség
megsértésébol, illetve az adatok jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabol szarmazo hatranyok,
valamint az ezek kikiiszoboléséhez sziikséges koltségek — ideértve mind a vagyoni, mind a nem
vagyoni kar megtéritését is — azt a felet terhelik, akinek a jogosulatlan nyilvanossagra hozatal
tekintetében feleldssége fennall.

5. A megallapodas hatilya, médositdsa és megsziinése

5.1. A jelen megéllapodas az aldirdsa napjén 1ép hatdlyba és a felek kozotti megbizasban
meghatérozott ideig, vagy a felek altal kdzosen irasba foglalt megsziintetésig tart.

5.2. A jelen megallapodds modositasa kizardlag irasban, a felek kozos megéllapodasa alapjan
érvényes.

5.3. A megbizis vagy a jelen megallapodas megsziinése esetén az Adatfeldolgozé minden altala
atvett adatot visszaszolgaltat az Adatkezeld részére, majd megsemmisiti azok nala maradt
példanyait. Az adatok megsemmisitésének tényét az Adatfeldolgozé jegyzokdnyvben rdgziteni
és a jegyzokonyvet Adatkezeld részére atadni koteles.

6. Zaro rendelkezések

6.1. A jelen megallapoddsban nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Torvénykonyvrol szolo.
2013. évi V. torvény, valamint az informdciés Onrendelkezési jogrol ¢€s az
informécioszabadsagrol sz016 2011, évi CXIL. térvény és AZ EUROPAI PARLAMENT ES A
TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.), illetve az Adatkezelé Adatvédelmi
és Adatkezelési Szabalyzatanak vonatkozo rendelkezései iranyadok.

6.2. A felek megallapodnak, hogy a jelen szerzddéssel kapcsolatos vitds kérdéseket egymas
kdzott targyalds utjan kisérlik meg rendezni, €s csupén a targyalasok sikertelenségét kdvetden
fordulnak birdsaghoz.

6.3. A jelen szerzddés barmely pontjanak vagy rendelkezésének érvénytelensége vagy
hatalytalansaga nem eredményezi a Felek kozotti megbizas érvénytelenségét ¢és
hatalytalansagat, kivéve, ha az érvénytelennek vagy hatdlytalannak min0Osiil6 pont vagy
rendelkezés hidnyaban a megbizasi szerzodés megkotésére nem keriilt volna sor, vagy az
érvénytelen rendelkezés nélkiil a megbizasi szerzodés értelmezhetetlenné véalna.

Kelt.: , 20 év hénap nap

Adatkezel6 Adatfeldolgozo
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4. szdmu mellék let
ADATVEDELMI TAJEKOZTATO - minta

A Hernadi Polgdrmesteri Hivatal (tovdabbiakban: Hivatal vagy Adatkezeld) kiemelten fontosnak
tartia kozalkalmazottjai, munkavdllaléi, ldtogatdi, iigyfelei, szerzédéses partnerei informacios
onrendelkezési joganak tiszteletben tartdsat, igy a személyes adatok védelmére komoly
hangsulyt helyez. Minderre tekintettel kitelezettséget vallal arra, hogy a személyes adatokat
bizalmasan, célhoz kototten, az adatvédelmi elirdsoknak és a jogszabdlyoknak — kiilénosen a
2018. mdjus 25. napjatol az Eurdpai Parlament és a Tandcs a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmeérdl és az ilyen adatok szabad
dramlasardl szolé 2016/679 rendeletében (,, Altaldnos Adatvédelmi Rendelet” vagy ,,GDPR"),
valamint az informdciés énrendelkezési jogrdl és az informdcioszabadsdgrol szolo 2011. évi
CXII. torvény (, Inforv.”) — teljes mértékben megfelelve, tisztességes modon kezeli.

A Hivatal ezért megismertetni kivénja az érintettet az altala meghatarozott és alkalmazott
adatkezelési folyamatokkal.

A Hivatal egyittal adatkezel6ként tdjékoztatja az Osszes érintettet, hogy személyes adataik
kezelésére a fenti jogszabalyokon kivill egyéb agazati jogszabélyok, valamint az Adatkezelési
és Adatvédelmi Szabalyzat rendelkezései irdnyaddk, amelyr6l az érintetten eziton is
tajékoztatja, azt szamdra elérhetové, megismerhetove teszi.

A Hivatal tajékoztatja az érintetteket, hogy jelen tdjékoztaté csupan Osszegzese, kivonata az
érintettek személyes adatainak kezelésére alkalmazandé Adatkezelési és Adatvédelmi
Szabalyzatnak, ezért részletes informaciokat az érintettek csak annak megismerésével
szerezhetnek, a Hivatal adatkezelési gyakorlata sordn az Adatkezelési és Adatvédelmi
Szabélyzat eldirasait koveti.

Az adatkezel6 neve: Hernédi Polgéarmesteri Hivatal
Az adatkezelé elérhetésége: | 2376 Hernad, Koztarsasag it 47.
Az adatkezelé képviseldjének | Arva Szilvia jegyz6

neve:

Adatvédelmi tisztvisel6 neve, | Kozma Livia / Korend Kft. (2800 Tatabanya, Martirok utja 12.)
elérhetosége: e-mail: kozma livia@korend.hu

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés célja:

Az érintettek kategoriai:
Az adatkezeléssel érintett
adatok:

Az adatkezeléssel érintett
érzékeny adatok:
Adattovabbitas harmadik
személynek:
Adattovabbitas harmadik
orszagba:

Az adatkezelés
idétartama/az adattorlésre
eliranyzott hataridék:
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Adatbiztonsag: Adatkezel6 minden téle elvarhaté sziikséges intézkedést
megtesz az adatok (kilonds tekintettel a gyermekek
személyes adatai, valamint az egyéb érzékeny adatok)
biztonsagos tarolasa érdekében, gondoskodik azok
megfeleld szinti védelmérdl kiilondsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra
hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés ellen.

Az adatkezeléssel érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai és jogorvoslati lehetdségei:

Az érintettek az adatkezelés teljes idotartama alatt élhetnek a GDPR-ban biztositott jogaikkal:

- Tajékoztatss és a személyes adatokhoz valo hozzaférés joga: érintett jogosult a jelen tajékoztaton
feliil bovebb tajékoztatast kérni az adatkezel6tdl a személyes adatai kezelésérol (GDPR 15. cikk)

- Helyesbitéshez val6 jog: Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozoé pontatlan adatokat az
adatkezel - az érintett jelzésére — késedelem nélkiil helyesbitse (GDPR 16.cikk)

- Torléshez valo jog: Az érintett hozzdjdruldsa alapjan kezelt személyes adatok vonatkozasaban
kérheti a személyes adatai térlését, amennyiben a GDPR 17. cikkében megfogalmazott indokok
valamelyike fennall, tobbek kozdtt, ha:

o az adatkezelés célja megszint,

o az érintett a hozzajarulasat visszavonja

o az adatokat jogellenesen kezelték

o az adatkezel6re alkalmazandé unids vagy tagallami jogban eldirt jogi kotelezettség
teljesitéséhez torélni kell

A térléshez valé jog nem alkalmazhato abban az esetben, ha az adatkezelés sziikseges:

a véleménynyilvénitas szabadsagéhoz és a tijékozddashoz vald jog gyakorlasa céljabol

az adatok kezelését el6iré az adatkezelére alkalmazandd unids vagy tagallami jog szerinti

kotelezettség teljesitése, ill. kozérdekbSl vagy az adatkezelore ruhdzott kozhatalmi

jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol
o népegészségiigy teriiletét érintd kdzérdek alapjan
o jogi igények elbterjesztéséhez. érvényesitéséhez, illetve védelméhez
A hozzajarulas visszavonasa esetén - az esetleges nyilvanossagra hozatal és az internetes
technoldgia miatt - természetébol fakaddan a korlatozas csak a tilté nyilatkozat megtételét kdvetd
idoszakra kotheti a jogosultat.

- Adatkezelés korlatozasahoz valdé jog (GDPR 18. cikk): érintett jogosult arra, hogy kérje az
adatkezel6tdl a személyes adatai kezelésének a korlatozasat, ha az alabbiak valamelyike fennall:

o az érintett vitatja az adatok pontossagat, arra az idotartamra, ameddig az adatkezel® ellen6rzi
az adatok pontossagat

o az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat.

o az érintett jogi igénye elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez igényli

- Adathordozhatdsaghoz valé jog (GDPR 20. cikk): az érintett jogosult a r4 vonatkozd adatokat

tagolt, széles korben hasznélt géppel olvashaté formatumban az adatkezel6t6] megkapni.
o amennyiben az adatkezelés hozzajaruldson alapult és automatizalt modon torténik
o nem alkalmazhaté abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekii, vagy az adatkezelbre
ruhazott kdzhatalmi jogositvanyai gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz
szitkséges.
o ezen jog nem érintheti hatranyosan mésok jogait és szabadsagat
Az érintett jogérvényesitési lehetdségei: Az érintett jogérvényesitési lehetdségeit az Infotv, valamint
a Polgéari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) tartalmazza. Ennek
keretében az érintett a térvényben foglalt, adatkezeléssel kapesolatos jogainak sérelme esetén az Infotv
22. §-aban meghatarozottak szerint birosaghoz, vagy az Infotv 52. § (1) bekezdése értelmében a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésaghoz (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.)
fordulhat.

0 0
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Az Adatkezel6 az Adatkezelési és Adatvedelmi Szabalyzat megismerését biztositja
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

5. szamu melléklet

A Hemadi Polgarmesteri Hivatal 2020. januar 1-t6] hatalyos Adatkezelési és Adatvédelmi
Szabalyzatat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran

kateles vagyok betartani.
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