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Zsirosné Pallaga Maria polgirmester:

Tisztelettel készontok mindenkit. Megallapitom, hogy hatarozatképesek vagyunk. A napirendi
pontokkal kapcsolatban javaslom a 3. napirendi pont — a temetSk fenntartasarl, rend) €rol ¢&s
iizemeltetésérsl szold onkormanyzati rendelet modositasanak - elnapolést. A képviselSk a
polgarmester javaslata alapjan egyhangl szavazissal a napirendi pontot az alabbiak szerint
clfogadtak.

Napirendi pontok:
1. Beszamolé az dnkorméanyzat 2013. évi gazdalkodasardl
2. Az egyes anyakonyvi események engedélyezésének szabdlyair6l, valamint az
azokért fizetendd dijak mértékérdl szol6 dnkormanyzati rendelet modositasanak
megvitatisa
3. Hernadi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
4. Egyebek

1. napirendi pont: Beszamolé az énkormanyzat 2013. évi gazdalkodasarol
(Beszamold a jegyzékdnyv mell€ csatolva)

Zsirosné Pallaga Maria polgarmester

A 2013. évi kdltségvetést az év kdzben bekovetkezett valtozasok miatt tdbbszor mbdositottuk.
Kotelezd és dnként vallalt feladatainkat a jogszabalyl elsirdsoknak megfeleléen lattuk el, az
intézmények megfelels szinvonald mikédéséhez, a feladatok ellatdsahoz az anyagi eszkdzok
rendelkezésre alltak. Az dnkormanyzat sajat bevételei, a normativ tdmogatésok a modositott
terveknek megfeleléen teljesiiltek. A 2013. évi gazdalkodasban fennakadés nem volt, az
dnkorményzat valamennyi intézményének mitkddése zavartalan volt.

A Pénziigyi Bizottsig az oénkorményzat 2013. évi gazdalkoddsarol szolé beszamoldt
elfogadasra javasolja a képviselo-testiiletnek.

Fidler Sandor belsé eliendr
Az dnkormanyzat 2013. évi gazdalkodasardl szol6 beszdmolé a jogszabalyokban
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meghatérozott kdvetelmények alapjan késziilt el. A 2013. évi kéltségvetése teljesitéserdl, a
2013. december 31-én fennalld vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl, a miikodés
eredményérél megbizhatd valds képet ad. Az elmult évben az onkormanyzat felelésségteljes
- gazdalkodast folytatott.

Zsirosné Pallaga Maria polgarmester
Koszonom belsé ellendrikknek a tijékoztatisat. Javaslom, az Onkormanyzat 2013. éwi
gazdalkodasi tervének végrehajtasardl sz616 rendelet megalkotdsat.

A képviselS-testiilet jelenlévé 7 tagja, 7 igen szavazattal megalkotta az 5/2014. (IV.28.)
onkorményzati rendeletét Hernad Nagykozség Onkormanyzata 2013. évi gazdalkodisi
tervének végrehajtasarol.

2. napirendi pont: Az egyes anyakdnyvi eseményck engedélyezésének szabdlyair6l, valamint
az azokért fizetendd dijak mértékérdl szolé dnkormanyzati rendelet modositasénak
megvitatasa

(ElSterjesztés a jegyz6konyv mellé csatolva)

Arva Szilvia jegyz6

Az cgyes anyakdnyvi események engedélyezésének szabélyairdl, valamint az azokert
fizetendd dijak mértékérdl szolo 7/2011.(IL.29.) Gnkorményzati rendelet (tovabbiakban:
Onkormanyzati rendelet) tartalmazza az anyakonyvi események lebonyolitasanak szabalyait.
A tendelet hatalyba 1épését kivet$ tapasztalatok indokolttd tették, hogy a csaladi és egyéb
események megrendezésének téritési dijainak, valamint az anyakOnyvi események
engedélyezésének szabalyairél sz0l6 Onkormaényzati rendelet egyes rendelkezéseinek
felillvizsgalatat. A rendclet-tervezet a helyszinek, és hézassigkotésen kiviili anyakdnyvi
esemeények dijazaséaval kapcsolatban tartalmaz modosito rendelkezéseket.
Az elmult évek tapasztalatai alapjan, terjesztem a Képviseléi—testﬁlet elé a modositott rendelet-
tervezetet és kérem annak clfogadasat.

A képviselé-testitlet jelenlévd 7 tagja, 7 igen szavazattal megalkotta a 6/2014. (IV.28.)
onkormanyzati remdeletét az egyes anyakinyvi események engedélyezésének
szabalyairol, valamint az azokért fizetendd dl]ak mértékérdl szoléo 7/2011. (III 29.)
onkormanyzati rendelet modositasara. '

3. napirendi pont: Hernadi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikdodési Szabalyzata
(Elterjesziés a jegyz8kdnyv mellé csatolva)

Zsirosné Pallaga Maria polgarmester

Az allamhéztartasrél sz616 torvény szerint a kéltségvetési szerv feladatai ellatisanak részletes
bels6é rendjét és modjat szervezeti és milkodési szabalyzat éllapitia meg. A szervezeti
egységekre vonatkozd szabalyokat a koltségvetési szerv szervezeti ¢s miikddési
szabalyzatiban kell meghatérozni. A hatélyos jogszabalyok alapjan késziilt a Polgdrmesteri
Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata, melynek elfogadasat javaslom.



A képvisel6-testiilet jelen 16v6 7 tagja 7 igen szavazattal az aldbbi hatirozatot hozta:
26/2014.(1V.28.) képviselé-testiileti hatarozat
A képviselo-testilet a Hernadi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatat elfogadja.

Hataridé: méjus 1.
Felelds: polgarmester

4. napirendi pont: Egyebek
A) HSE Kosarlabda-szakosztaly TAQ palyizata

Zsirosné Pallaga Maria polgarmester

A HSE Kosarlabda szakosztaly a 2014. évi TAO palyazat keretében a spotpalyan talalhato
kosarlabda palyanak a burkolatat szeretné kicseréltetni. Javaslom, hogy a megvalositashoz
sziikséges 3.188.352-Ft 6nerdt biztositsuk a 2014. és 2013. évi kdltségvetésiinkben.

A képviselS-testiilet jelen 1évé 7 tagja 7 igen szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:
27/2014.(1V.28.) képviselb-testiileti hatarozat:
A képviseld-testiilet iigy dontdtt, hogy a HSE- Kosarlabda szakosztaly 2014. évi TAO
palyazat keretében torténé palyazatinak benyujtasit timogatja. Sikeres palyézat eseten
a megvalositashoz sziikséges dnerdt 3.188.352- Ft-ot az 6nkormanyzat biztositja, a
2014. és 2015. évi koltségvetési bevételek terhére.

Felelds: polgarmester
Hatarid6: folyamatos

B) Civil szervezetek tamogatasa

Zsirosné Pallaga Maria polgiarmester

A Human Ugyek Bizottsag javaslatat a civil szervezetek timo gatasara mindenki megkapta.
Szeretnélek tajékoztatni benneteket, hogy a tavalyi évben az Orokség Bgyesiilet a részilkre
megallapitott 100.000-Ft-ot nem vette igénybe, mivel palyazatokbol és tagdijakbél a tervezett
programjait meg tudta valdsitani. A Garizs Band a 370.000-Ft-bél csak 100.00-Ft-ot vett
igénybe, mivel a tervezett CD kiadésa athizédik az idei évre. Javaslom, hogy a Humén Usgyek
Bizottsag 4ltal javasolt tAmogatasi Osszegeket kapjak meg a civil szervezetek azzal a
kiegészitéssel, hogy a bejegyzésre varé 10j egyesiilet részére, a falu mikulds €s a szireti
felvonulds lebonyolitasara biztositsunk legalabb 200.000-Ft tartalékot. Ezenkiviil javaslom,
hogy a kistérségi fuvoszenekart 50.000-Ft-tal timogassuk.

A képviscl6-testiilet jelen 1évé 7 tagja 7 igen szavazattal az alabbi hatérozatot hozta:
28/2014.(1V.28.) képviselo-testiileti hatarozat:
A képvisels-testislet a Humdan Ugyek Bizottsag javaslatat figyelembe véve a Civil
Szervezetek 2014. évi timogatasat az alabbiak szerint allapitja meg:

1. Hernadi Kornyezetvédd s Faluszépité Egyesiilet 180.000-Ft
2. Hernadi Nyugdijas Egyesiilet 200.000-Ft
3. Samba Téancsport Szabadidd és Kulturalis Egyestlet 100.000-Ft
4. Nagycsaladosok Hernadi Egyesiilete 150.000-Ft
5. Garazs Band Alapitvany 540.000-Ft
6. Orokség Kulturalis és Hagyomany6rz6 Egyesiilet 150.000-Ft
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7. Kistérségi Fuvoszenekar 50.000-Ft

Felelds: polgarmester
Hatarid6: folyamatos

C) Révflilopi thborozas

Zsirosné Pallaga Maria polgarmester '

BEvek GOta hagyoméany, hogy a képvisclS-testillet jo magaviseletil, hatranyos helyzeti
oyermekek taboroztatasat timogatja. Tavaly harom gyermek tudott igy Réviiilopon taborozni.
Javaslom, hogy czt a hagyomanyt az idei évben és folytassuk és tAmogassuk harom olyan
gyermekek réviiilopi taborozésat, akik magaviseletik alapjan érdemesek arra, ugyanakkor
szocidlis helyzetilk nem teszi lehetévé a taborozas megfizetését.

A képviselo-testiilet jelen 16v8 7 tagja 7 igen szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:
29/2014.(IV.28.) képviselé-testiileti hatirozat: -
A képviselé-testillet gy dontdtt, hogy 3 szocialisan hatranyos helyzeti, 3O
magaviseletli gyermek révfiilépi taborozasanak kéltségét jutalomkent kifizeti, a forrast
a koltségvetési tartalék terhére biztositja. A gyermekek kivalasztasara a képviseld-
testiilet a Hernadi Altalanos Iskola igazgatéjat bizza meg.

‘Hatarid$: jtlius 1.
FelelGs: polgarmester

D) Téajékoztatas

Zsirosné Pallaga Miria pelgarmester
Napirendi pontként szerepelt a temetd fenntartdsarol és fizemeltetésérol szold onkormanyzati
rendelet modositasa. Az urnafalat a képviselS-testiilet megvasérolta az idei év elején a SZIGU
Zrt-16l. Az ligyvezetd igazgatd trral megbeszélést folytattam, a kegyeleti kozszolgaltatasi
szerz6dés modositisanak érdekében. Szerettem volna elérni, hogy a temetkezési sirhelyek
illetve az Gjra megvaltas dija onkorményzati bevétel legyen. Ebbdl az Gsszegbll lehetéségiink
lett volna a temet&ben felgjitasi, rekonstrukcios feladatokat elvégezni. Sajnos az lgyvezetd
igazgatd trral nem fudtunk mindketténk szamdra kielégitd kompromisszumos megoldast
talalni, a szerzédés modositasa érdekében, ezért javasoltam a 3. napirendi pont elnapolasat.

Mivel més napirend, hozzaszolas nincs, megkoszondm a részvételt, az tilést berekesztem.

i .
7Y Sasa o«
Arva Szilvia
jegyzo
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Hernéad Nagykézség Onkormanyzata
Polgarmestere '
Hernad

BESZAMOLO

a Herndd Nagykozségi Onkormanyzat 2013. évi gazdalkodasardl

Az allamhdaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 88.8.(1) bekezdése, valamint az
allamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségeinek sajatossagairdl
szOld 249/2000. (XII. 24.) Kormany rendelet 7. §-dnak (1) bekezdése értelmében az

Onkormanyzat clkészitette a 2013. évi gazdalkodasrol késziilt beszamolot.

Herndd Nagykézség Onkormanyzatinak képviselStestilete a  4/2013. (I 14)
énkormanyzati rendeletével hagyta jéva az onkormanyzat 2013. évi kdltségvetését, melyet az

év kdzben bekovetkezett valtozdsok miatt tobb alkalommal mddositott.

L. Az dnkormanvzati feladatellatas értékelése

- Az onkorméanyzat altal ellatandé feladatok kérét a Magyarorszag helyi 6nkormdanyzatairdl
sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény hatdrozza meg. Az 6nként vallalt feladatokat igazolja a
pénzeszkdz atadasok kozott kimutatott alapitvanyoknak, egyhaznak, egyesiileteknek adott

tamogatas.

Az onkorményzat kitelezé és onként vallalt feladatait sajat koltségvetési szerveivel,
intézményeivel, valamint az altala alapitoit gazdasagi tarsasag segitségével latta el, igy
gondoskodott azon feladatok ellatasirol, melyeket torveények €s rendeletek irtak elé. Az

intézmények feladatait az alapitd okiratok tartalmazzak részletesen.

Koltségvetési szerveink a Polgarmesteri Hivatal, a Miivelddési Iaz €s a Hernadi Pitypang
Ovoda, mely 2013. jlius 1. napjaval lett &nallé 6voda, miutdn megsziint a Pusztavacs

kozségpel kdzdsen miikddtetett tarsulas.

A Hernad-Pusztavacs Ko6zds Fenntartasu Altalanos TIskolanak, amely ettél az évtol
Hernad-Pusztavacs Altalanos Iskola néven mikodik és allami fenntartasba keriilt, csak a
miikddtetése maradt az Snkorményzat felada_té. Az ihtézmény miikddtetése 33.4769.918.-Ft
kiadast jelentett az Gnkormanyzatnak .



Hernad Nagykozség Onkormanyzata a Magyarorszag 2013. évi kozponti koltségvetésérsl
sz0l6 2012. évi CCIV. térvényben foglaltak szerint meghatarozott dllami timogatisokban
részesiilt a telepiilés lakossagszama alapjan. A lakossag szama 2012. januar 1-én 4.254 f6,

mely az el6z6 évhez viszonyitva 26 fos ndvekedést mutat.
Az Onkormanyzat gazdalkoddsa a jogszabalyi eloirasoknak megfelelen tortént, az
‘intézmények megfeleld szinvonala miikddéséhez, a feladatok ellataséhoz az anyagi eszkdzdk

rendelkezésre alltak.

IL. A tervezett bevételek teljesiilése

A kozség 2013. évi modositott halmozodas nélkiili bevételi elbiranyzata 454.371.574.- Ft,
mely az eredeti elSiranyzatrol -az évkézi rendelet modositasok soran 6sszességében 15,3 %-
kal nétt. A valtozas f6bb okai:

e Az évkozben igényelt allami tdmogatasok (normativ, kdzpontositott, kotdtt

felhasznalasi, kdzponti), gyermekvédelmi kedvezményben részesiilék tamogatasa,
 Ipartizesi add bevétel valtozasa, '

e pénzmaradvany igénybevétele, el6z0 ¢vrOl szarmazo koliségvetési tAmogatas,

o gyermekétkeztetés vallalkozoi téniogatésa,

o (rtckpapir értékesités

o kozfoglalkoztatas timogatésa,

e I kit megvalositasanak tamogatasa.

Az onkormanyzat sajat bevételei (étkezési téritési dij, lakasberleti-, helységbérleti dijak,
telehdz milkodési bevételek, kamat) a médositott terveknek megfelelden alakultak.

Atvett pénzeszkéz az intézményfenntarté tirsulas miikodéséhez 4tvett 2012. évrdl
athuzodé  tAmogatds, az egészségigy OEP Aaltali miikodési célu tamogatasa (védond),
fizikoterapia miikodéséhez atvett tamogatds, a kozfoglalkoztatasanak Pest Megyei Munkaiigyi
Kozpont altali thmogatisa, a Hernadi Osz rendezvénysorozat tAmogatisa, gyermekvédelmi

kedvezményben részesiildk tAmogatasara atvett pénzeszkoz.

2012. évi allami tAmogatas elszamolas eredményeként potldlag 13.747.028.- Ft bevétele
volt az dnkormanyzatnak a kdzponti kéltségvetésbol.

A 2013. évi normativ allami tdmogatds bevétel a modositott terveknek megfelelden

teljesiilt.



K&zpontositott tdmogatist kapott az Onkorminyzat konyvtari és kozmiivel6dési
érdekeltségnovel tamogatés, nyari gyermekéikeztetés tamogatasa, a koltsegvetési szerveknél
foglalkoztatottak bérkompenzacidja, 6vodaztatasi tamogatas. lakott kiilteriilettel kapcsolatos

tamogatas cimen.

1. Kiadasok alakulasa

Az dnkorméanyzat modositott kiadasi elGiranyzata dsszességében megfelelden biztositotta
intézményeink miikddését.

A személyi juttatdsok elSirdnyzata 100,94 %-osan teljesiilt, a munkaaddkat terheld
jarulékok a személyi juttatasok fliggvényében alakultak.

A dologi kiadédsok teljesitése 88,35 %. Atadott pénzeszkdz a gyermeknap tamogatasa, a
Hernadi Osz tamogatasa, zeneiskola, orvosi {igyelet, gyermekorvos, fizikoterdpia mitkodési
tdmogatasa. Tamogatast adtunk a sportegyesiiletnek, a Katolikus Egyhaznak és a helyi
egvesiileteknek (Orokség, Faluszépits, Motoros, Lovas, Nagycsalados, Szamba).

Felhalmozasi és feldjitdsi munkak keretében a telepiilés zoldteriileteinek gondozisa
érdekében haszonjarmiivet (traktor, pétkocsi) vaséroltunk, tet6oserére keriilt sor az évoda régi
szamyén, elkezdtik a vizellatashoz szikséges ILkut megépitését és vizhalézat bovitését,

nyilaszarét cseréltettiink az orvosi és védondi rendelébe .

IV. Ertékpapir- és hitelmiiveletek alakulasa

Ertékpapir:
Az énkormanyzat tulajdonaban 1év értékpapir 2013. janudri nyit6 allomanya 14.127.887Ft,
decemberi zar6 allomanya 1.141.099 Ft.

Hitel:
Az dnkormanyzat nem vett fel fejlesztési hitelt 2013-ban.

Részesedéseink, részvényeink zaréallomanya: 9.300.000.-Ft. Ez az 1,67{%—& az
Snkorményzati tulajdontt DAKOV Kft-nek.

A tagi kbleson zaréallomanya: 7.262.137 Ft, megegyerik a 2012, évi zaroallomannyal.



Az onkormanyzat kezességet vallalt a DAKOV Kft. 4ltal felvett 100.000.000 Ft
beruhazasi hitelért.

VL. Az 6nkorméanyzati vagyon alakuldsa

2013. évben az eszkdzok allomanya 1.805.741.699.-Ft (Gnkorméanyzat:1.801.871.821.- Ft,
polge’lrmestéri hivatal: 2.074.976.-Ft, évoda: 604.135.-Ft; mivelddési haz: 1.190.767.-Ft) . A
targyi eszk6z0k mérleg szerinti értéke 1.319.204.140.- Ft.

Osszességében a 2013. évi gazdélkodﬁsban fennakadas nem volt, az Onkormanyzat

minden intézménye zavartalanul mikodaott, az onkormanyzat kotelezo feladatait ellatta.

Hernad, 2014. marcius 10.

s/ \
rpolgié:rmester

Fernidd



Hernid Nagykdzség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
...... /20144......) bnkormanyzati rendelete
Hernad Nagykozség Onkormanyzata 2013, évi gazdalkodasi tervének végrehajtasarol

Hernad Nagykozség Onkormanyzatinak Képvisels-testitlete az allamhéztartasrol szolo 2011.
évi CXCV. torvény, valamint az allamhéztartas szervezetei beszdmolasi és konyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairdl szolo 249/2000.(XIL24.) Korményrendelet alapjan a

kovetkezdket rendeli el:

1.§ A rendelet hatalya kiterjed az Hemad Nagykodzség Onkormanyzatira, a polgarmesteri
hivatalra és az dnkorményzat fenmtartdséban lévé kdltségvetési szervekre (1/A. sz. melléklet).

2. § A képviselo-testillet az  Snkormanyzat és intézményei 2013. évi gazdilkodasanak

végrehajtasat
421.595 eFt kiadéasi,
470.901 eFt bevétel
foosszeggel jovahagyja.

3. § Az 6nkorményzat Gsszevont mérlegének foosszege 1.805.742 ebt (17. sz. meliéklet).

4, § A 2013. januar 1-1 nyitopénzkésziet 33.950 eFt, a 2013. december 31-i zaré pénzkészlet
34.327 eFt (13. sz. meliéklet). _
A koltségvetés targyévi modositott pénzmaradvényénak Osszege 32.359 eFt (18. sz
melléklet). Bz az Osszeg tartalmazza a 2013. évi a normativ allami hozzijarulasok
elszamolasabol jard 2.026 eFt-ot.

5. § Az 6nkormanyzat wvagyona’ma_k kimutatasat a 19. szami melléklet tartalmazza.

6. § Ez a rendelet kihirdetése napjan iép hatalyba.

Hernad,2014. aprilis 14.

Zsirosné Pallaga Méria Arva Szilvia
polgarmester jegyzb
Zaradek: |
A rendelet 2014........ napjan kihirdetésre kerilt.
Arva Szilvia

jegyz6
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5. szama meliéklet: Atvett pénzészkﬁzék allamhaztartason beliilrdl és kiviilrél _(eFt)
2013. évi 2013. évi
Cim, eredeti modositott 2013. évi
alcim [Megnevezés eldiranyzat eléiranyzat teljesités
1.1 |Onkormanyzati szervtd! atvett tmogatas
kézos fenntartast int.(okt. fizikot) 8 999 11978 12 240
Kozponti szervidt atvett tam EU-s forrasbol
{ivoviz-ll. kut) 0 3450 3 450
Koényvtari érd.ndv tam. 0 18 18
Ké;ponti szervidl atvett tam.EU-s forrasbdl
{TAMOP) 2700 0 0
TB tamogatas vedénéi szolg.fennt. 6 751 6 751 7 704
Kdzponti szervidl atvett tam.(kozfoglalk.,
kieg.gyermekvédelmi tam.) 1120 14 399 14 399
El5z6 évi kiv.kiegészités 0 0 13 747
1,2
Iskolate] tamogatas 0 907 207
1,4
"] tudds-Uj esély” TAMOP tamogatés 0 283 283
Allamhiéztartason belillrdl tvett
- |tamogatas 19570 37 786 52 748
1,1 |Temetdfenntartds tam. 13 13 0
Vallalkozdi tAm. szoc.celu 0 5022 5024
Kézteriilet tisztantartas tam.(kuka) 0 0 28
Kozmll tamogatés 0 0 40
1,4 |Hernadi Osz tamogatasa 200 663 663
Allamhéztartason kivillrél atvett timogata 213 5698| 5 755
Atvett pénzeszkozok dsszesen 19 783 58 503
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10.szamu melléklet: 2013. évi beruhazasi kiadasok

{eFt)

2013. évi 2013. évi
Cim, eredeti modositott 2013. évi
alcim Megnevezés eldiranyzat eldiranyzat teljesités
Ivovizellatas bovitése 0 17 642 15 820
Park kizvilagitas 0| 938| 938
Védondi szolg. Hallasvizsgalo, kazan 610 610 180
11 |iskolai villanyhai6zat 0 4 468 4613
Ei. nyilaszard csere 0 2 640 2 640
Fiikasza, traktor, utanfuté 0 1871 2 022
iskolai berendez, szekrény, mosdgép 1000 1 000 74
Mdfives sportpalya énrész 8 737 0 0
1.2 Konyha fézéiist, gdzzsamoly 2 000 0 0
Polgérmeéteri hiv. iréda fellj. 380 380 108
1,3 |Ovoda tetbesere ~ 5000 5 000 5314
Osszesen 17 727 34 549 31 7@
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15. szami melléklet: 2013. évi kbzpontositott eléiranyzatok és eayéb kotdtt felhasz

tamogatasok elszamolasa

nalasy

A feladatra a A feliilvizsgalt &s jogszeriinek itéit
kizponfi
kéltségvetéshdl Fel nem hasznalt,de|.
rendelkezésre Tényleges kbvetkezd évben
) bocsatott dsszeg felhasznalas jogszerGen
Jogcim Osszesen Xl1.31.3g felhasznalhatd Eltérés

Gyermekszegénység elleni program

keretében nyari gyermekétkeztetés 683 683 0 0
Kanyviar és kiizmivelGdési

érdekeltségniveld tamogatas i8 0 18 0
A 2012, évrdl athz6dé bérkompenzacio

tamogatasa 466 466 0 0
Lakott killterlletiet kapcsolatos feladat

tamogatasa 1359 1369 0 0
Kézpontositott eléiranyzatok )
Osszesen 2 526 2 508 18 0

d

Egyes jévedelempotlo tAmogatasok

kiegészitese 11 904 11 550 0 -354
Akoltségvetési szerveknél

foglalkoztatottak 2013, évi

kompenzacidja 4332 4332 0 0
A helyi nkormanyzatok szoclalis céld

tizifa vasarashoz kapcsolodo
Ikiegészitd tamogatasa 335 0 335 OJ
lithon vagy-Magyarorszag szeretlek

programsorozat 248 162 -86{

Visszafizetés(-}potigény{+}

(eFt)



16. szami melléklet: EI6z6 évi kézpontositott elsiranyzatok és eayéb kotétt felhasznalasu

tamogatasok elszamolasa

A felillvizsgalt &s jogszerlinek iélt

2012. évben fel nem

hasznalt,de 2013. Tényieges
évben jogszerden | felhasznalas el6irt
Jogeim felhasznalhatoé hataridéig Eltérés
Esélyegyenlfséet, felzarkéztatast segitd _
tarmogatasok 646 646 0
A helyi nkormanyzatok szocialis ¢l
tlizifa vasarlashoz kapcsolodo
lkiegészitd tamogatasa 213 213 0

Visszafizetés(-)/potigény(+)

{eFt)



17. szama melléklet: 2013.évi 6sszevont mérleq

1626 6vi Eléz6 év Taravevi Targyév
Ei6z8evi | A qusiasi | auditalt | oo or | Auditalasi | auditalt
- kbltségvetesi - . ... |kéltségvetesi oz : o
Eszkdzok . A eltérések | egyszerisite Y A cltérések | egyszerGsite
beszamold . .| beszamold . .
. . {+=} ttbeszamoldy) . . . (+-) tt beszamolo.
zard adatai 2 | zar6 adatai . ;
zar6 adatai zard adatai
A. ) BEFEKTETETT ESZKOZOK 1682 574 1682574 1651374 0 1651374
1. immateridlis javak 0 9] 3 0 Ky
Il. Targyi eszkdzok 847 832 847832 1319204 0 1319204
1It. Befektetett pénziigyi eszkbzik 16 562 16 562 16 562 0 16 562
_1IV. Uzemeltetésre, kezelésre atadott eszkd: 818 180 818 180 315 577 0 315 577
B.) FORGOESZKOZOK 139 744 130 744 154 368 0 154 368
l. Készletek 608 608 764 0 764
. Kbvetelések 88 291 88 201 106 350 t] 106 350
1. Ertékpapirok 14128 14128 1141 0 1141
V. Pénzeszkozdk 34025 34025 34 336 0 34 336
V. Egyéb aktiv pénzlgyi elszamolasok 2692 2692 11777 - - 0 11777
ESzKOZOK OSSZESEN: 1822 318 1822318 1805742 6 1805742
R El5z5 év e Targyéyv
Elszoevi | o\ aasi | avditatt | o9V | Auditalasi | auditalt
. tkoltségvetési - .. [koltségveiési L .
Forrasok : . eliérések | egyszerdsite - . eliérések | egyszerlsite
beszamolé .- | beszamold . .
.. f (+-) tt beszamold| _ . . - (+/-} tt beszamolo
zard adatai - | zard adatai . )
zaro adatai zard adatai
D.} SAJAT TOKE 1742 530 1742530 1723575 0 1723575
i. indui6 téke 81 460 81 460 81 460 0 81460
1. Téke valtozasok 1661070 1661070 1642115 0 1642115
E.} TARTALEKOK 50 752 50 752 44 080 0 44 080
[. Kéltségvetési tartalékok 50 752 50752 44 080 0 44 080
II. Vallalkozasi tartalékok 0 0 0 0 0
F.) KOTELEZETTSEGEK 29 036 29036 38 087 0 38 087
|. Hosszllejaratl kotelezettségek 0 0 0 0 0
li. Rovidlejaratl kitelezettségek 28 943 28 043 34913 Q 34913
I1l. Egyéb passziv pénzligyi elszamolasok 93 93 3174 0 3174

(eF%)



17. szami mellékiet: 2013.évi 6sszevont mérleq (eFt)

FORRASOK OSSZESEN: 1822318 0 1822318 1805742 0 1805742
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Hernadi Polgarmesteri Hivatal
Jegyzbje

ELOTERJESZTES
az egyes anyakonyvi események engedélyezésének szabalyairél, valamint az
azokért fizetendé dijak mértékérdl sz6l6 nkormanyzati rendelet médositasira

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az egyes anyakényvi eseményck engedélyezésének szabalyairél, valamint az azokért
fizetend dijak mértékérdl szolo 7/2011.(1I11.29.) dnkormanyzati rendelet (tovabbiakban:
dnkormanyzati rendelet) tartalmazza az anyakonyvi események lebonyolitasanak szabalyait.

A rendelet hatalyba 1épését kdvet tapasztalatok indokoltta tették, hogy a csaladi és egyéb
események megrendezésének téritési dijainak, valamint az anyakdnyvi események
engedélyezésének szabilyairdl sz616 dnkormanyzati rendelet egyes rendelkezéseinek
feliilvizsgalatat.

A tapasztalatok azt igazoljak, hogy egyre szélescbb tarsadalmi igény mutatkozik a hivatali
helyiségen kiviili hazassagkoétésre. -

A telepiilésen miik6dé vendéglatohelyek nyitottak a polgari szertartasok lebonyolitdsara,
azonban ezekben az esetekben egyedileg sziikséges donteni a helyiségek alkalmassagarol. -

Az 1982. évi 17. torvényerejli rendelet rendelkezik a hivatali helyiségen kiviili, valamint a
hivatali munkaiddén kivill t6rténé hazassagkotés engedélyezési szabdlyairdl.

Az dnkormanyzati rendelet szerint az egyhdz tulajdonéban 4116 ingatlanon anyakdnyvi
eseményt lebonyolitani nem lehet.

A 2012-ben atadasra kerild Szent Csalad Kozosségi Haz a katolikus egyhéz tulajdonaban alio
ingatlanon talalhaté, de kozdsségi rendezvények megtartasara is hasznaljak. Csaladi
események lebonyolitasara alkalmas.

A rendelet-tervezetben arra teszek javaslatot, hogy olyan épiiletben, amelyben egyhazi
szertartisokat tartanak (templom, imahaz, kapolna, szentély), ne iehessen polgari anyakényvi
eseményt lebonyolitani. Javaslom, hogy a hazassagi évfordulok és névado linnepségek
lebonyolitisat téritésmentesen biztositsa az onkorményzat.

A fentiek alapjan a Képvisel6-testiilet elé terjesztem a médositott rendelet-tervezetet és kérem
annak elfogadasat.

Hernad, 2014. aprilis 22.




Hernid Nagykozség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének
e 2014.(.......) Onkormanyzati rendelete

az egyes anyakdnyvi események engedélyezésének szabdlyairél, valamint az azokért
fizetendé dijak mértékérel sz616 7/2011.(I1L.29.) Gnkormanyzati rendelet modositasara

Herndd Nagykdzség Onkormanyzatinak Képvisel§-testidete az anyakonyvekrol, a
hézassagkotési eljarasrol és a névviselésrdl szolo 1982. évi 17. torvényerejii rendelet 42/A. §
(4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az anyakonyvekr6l, a hazassagkotési eljarasrol
&s a névviselésrdl szolo 1982. évi 17. torvémyerejil rendelet 15/A § (2) bekezdésében
meghatérozott feladatkérében eljarva a kovetkezOket rendeli el:

1.§ Hernad Nagykozség Onkorményzatinak Képviselo-testilete az egyes anyakonyvi
események engedélyezésének szabalyairél, valamint az azokért fizetendd dijak mértékérdl
sz616 7/2011(11.29.) Snkormanyzati rendelet (tovibbiakban:rendelet) 2.§ (4) bekezdese
helyébe az alabbi rendelkezés 1€p:

.. 2.§ (4) Egyhdzi szertartds lebonyolitasara haszndlt épiiletben (templom, szentély, kipolna,
imahdz) anyakonyvi eseményt megtartani nem lehet.”

2.§ A rendelet 2.§-a a kdvetkez6 (7) bekezdéssel egészial ki
..(7) Nem felel meg hivatali helyiségen kiviili tartandé anyakényvi esemény céljdra az a hely,
ahol : :

a) veszélybe keriilhet a jelenlévok élete, ‘egészsége, testi épsége, anyakionyv épsége,

b) az anyakdnyvi esemény nem kilonithetd el az ingatlan mds haszndlati modjatol,

¢) aziddjdras zavar hatdsai nem kiiszobolhetok ki,

d) barmely més okbdl nem biztosithatc a hazassaghkotés méltosaga, nyilvanossaga.”

3.8 A rendelet 3.§-a a kovetkezd (7) bekezdéssel egészil ki:
(7) Hézasségi évforduldk, névado iinnepségek lebonyolitasat hivatali munkaidon il és
hivatali helyiségen kiviil is téritésmentesen biztositja az onkormdnyzat.”

4.§ A rendelet 4.§ (2) bekezdése helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1ép:

.(2) A hivatali munkaidén kiviil térténd anyakonyvi eseményen kozremiikodd anyakonyvezetdi
vélasztdsa szerint a kozszolgdlati tisztviselSkrdl szolé torvényben meghatirozott szabadido
vagy szabadidd dtaldny illeti meg. ,,

5.§ A rendelet 4.§(3) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés lép:

A(3) Az anyakényvvezetd minden év janudr 15. napjdig irasban koteles nyilatkozni, hogy az
adott naptari évben a hivatali munkaidén kiviil bonyolitott anyakonyvi események soran
végzelt munkdjanak ellentételezéseként a kozszolgdlati tisztviselSkrSl sz610 torvényben
meghatdrozott szabadidé kiadasdt vagy a szabadidd dtaldny megfizetesét kéri.” '

6.§ Ez rendelet a kihirdetése napjan 1ép hatélyba.
Hernad, 2014. prilis 22.

Zsirosné Pallaga Maria Arva Szilvia
polgarmester jegyzd



Zaradék:
A rendelet 2014. ........ napjan kihirdetésre keriilt

Arva Szilvia
jegyzd



Hernad Nagykozség Onkormanyzatinak
Polgarmesterétol

ELOTERJESZTES

Tiszrelt Képviselo-testiilet !

Magyarorszag helyi énkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése
rendelkezik arrdl, hogy ,A helyi Onkormanyzat képviselo-testilete az Onkormanyzat
mikodésével, valamint a polgidrmester vagy a jegyzd feladat- és hataskorébe tartozd tigyek
dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatdsara polgdrmesteri
hivatalt vagy kozoés Onkormdnyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kozremikodik az
Snkormanyzatok egymds kozotti, valamint az allami szervekkel toérténd egyuttmikodésének
sszehangoldsaban.”.

Az allamhéztartasrol szold 2011, évi CXCV. torvény 9. § (1) bekezdés a) pontjaban és 10. § (5)
bekezdésében, az allamhéztartasrdl szdld tdrvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésében meghatarozottak figyelembe vételével készilt el a
Hernadi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodés: Szabélyzata.

A fentiek alapjan a Képvisel6-testiilet elé terjesztem a Polgirmesteri Hivatal Szervezeti €s
Miikddési Szabalyzatat és kérem annak elfogadasat.

Hernad, 2014. aprilis 22.




HERNADI POLGARMESTERI HIVATAL

SZERVEZETI S MUKODEST SZABALYZATA

2014.




HERNADI POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Hernad Nagykdzség Onkorméanyzatdnak Képviseld-testiilete az allamhaztartasrol szolo 2011. évi
CXCV tv.(tovabbiakban: Aht) 9.§ (1) bekezdés a) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan —
figyelemmel az allamhaztartds miikddési rendjérél sz6ol6 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Amr.) 13.§ (1) bekezdésre foglaltakra - a Hernadi Polgérmesteri Hivatal
Szervezeti &s Miikodési Szabalyzatét (tovabbiakban: SZMSZ) a kévetkezok szerint allapitja meg:

L. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Polgarmesteri Hivatal:
a) megnevezése: Hernadi Polgarmestert Hivatal
b) székhelye: 2376 Hernad Koztarsasag ut 47.

2. Jogallasa:

a) Polgarmesteri Hivatal Hernidd Nagykozség Onkorményzat Képvisel6-testiletének - az
onkormanyzat miikédésével, valamint az allamigazgatdsi Ugyek dontésre vald
elBkészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatasara létrehozott szerve.

b) A Polgarmesteri Hivatal jogi személy. ' :

¢) A Polgarmesteri Hivatalt a Polgarmester iranyitja, vezetSje a Jegyzo.

d) Gazdaikodasi jogkor: 6nalldan mikdds s gazdalkodd koltségvetési szerv.

e) A Polgarmesteri Hivatal feliigyeletét Hemad Nagykozség Onkormanyzat Képviselo-
testiilete 1atja el. ' S '

3. A Polgiarmesteri Hivatal mitkodési teriilete:
Hernad kozigazgatasi terlilete

4. A Polgarmesteri Hivatal adatai: :
a.) Hatalyos alapité okiratdnak kelte: 2013. februar 13.
b.) Hatalyos alapit6 okiratanak széma: 8/2013. (I1.12.) képviselo-testilleti batdrozat.
c.) Alapitasanak éve: 1990. szeptember 30. )
d.) Adoszam: 15440660-2-13
e.) Torzskényvi azonositd szama: 440666
f.) Statisztikai szamjel:15440660-8411-325-13

5. A Polgarmesteri Hivatal alaptevékenységi besorolasa:

Allamhaztartasi Szakdgazat: 841105 Helyi dnkormanyzatok ¢s tarsulasok igazgatasi

tevékenysége.
6. Kormanyzati funkcio
011130 Onkorményzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége
011220 Adob, vam- és jovedeki igazgatas



016010 Orszaggytlési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselévalasztasokhoz
kapcsolddo tevékenységek :

016020 OrszAgos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
022010 Polgari honvédelem 4dgazati feladatai, a lakossag felkészitése
096010 Ovodai intézményi étkeztetés

096020 Iskolai intézményi étkeztetés

106020 ILakésfenntartassal, lakhatassal dsszefiiggd ellatasok

7. Polgarmesteri Hivatal véllalkozoi tevékenységet nem lat el.
7.1 A Polgarmesteri Hivatal az 4ltala ellatott, illetve szerzbdésben meghatarozott feladatainak
szamlazasahoz a Szolgaltatisok Jegyzéke (SZJ) szamait hasznalja.

8. Polgarmesteri Hivatal bankszimlaja:
OTP Bank Nyrt.11742032-15734604 Hernadi Polgarmesteri Hivatal

9. Polggi_rmesteri Hivatal altal kezelt bankszamlak:

Bankszamla neve Bankszamla szima

Hernad Nagykdzség Onkormanyzata 11742032-15440660

Hernad Kozség eljarasi illeték 11742032-15440660-03470000
- | Hernad ipartizési ado beszedési 11742032-15440660-03540000

Birdsag szamla ' 11742032-15440660-03610000

Késedelmi p6tlék szamla 11742032-15440660-03780000

Hernad talajterhelési beszedési szamla 11742032-15440600-03920000

Hernad idegen bevételek elszamoldsi szamla | 11742032-1 5440660-04400000

Hernad allami hozzajarulas 11742032-15440660-05120000

Vizikézmii beruhazas elszamolasi szdmla 11742032-15440660-08110000
Termd61d bérbeadasbol szarmazo szamla | 11742032-15440660-08660000

Egyéb bevételek beszedes 11742032-15440660-08800000
Gépjarmiiadé beszedési szamla 11742032-15440660-08970000
Norvég Alap ' 11742032-15440660-10040007
Hernad Kozség Onkorm. letéti szamla 11742032-15440660-10060005
Hernadi Polgarmesteri Hivatal 11742032-15734604

Miivelddési Haz Hernad 11742032-16797893

,Uj Tudés-Uj Esély” 11742032-16797893-10010000
Hernadi Pitypang Ovoda 11742032-16936665

Hernad Onkormanyzat sajat mbé. 11769006-00156163

Hernad Onkormanyzat kiisé mbé. 11769006-00156170

10. A Polgirmesteri Hivatalhoz rendelt énalloan miikodd koltségvetési szerv:
HernAdi Pitypang Ovoda és a Miivel6dési Haz melyek gazdasagi feladatait a Polgarmesteri
Hivatal latja el :



11. A Polgiarmesteri Hivatal nem gyakorol gazdalkodé szervezettel kapesolatos alapito, illetve
tulajdonosi jogokat.

12. Feladatainak forrasai:
A Polgarmesteri Hivatal feladatainak és tevékenységének forrasat az dnkormanyzati intézmeényi-
finanszirozas biztositja.
IL A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETE
1. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti tagozddasa

1.1 A Polgérmesteri Hivatalon belil szervezeti tagozddas nincs.

2. A jegyz6 munkaltatdi jogkorébe tartozd munkakorok megnevezése, 1étszamok:

Vezet6hoz tartozo Vezetdnek kozvetleniil alarendelt A munkakérben
beosztasok munkak&rok foglalkoztathato
1étszam (£6)
jegyzd k 1
Adbugyi igazgatas 1
Pénziigyi-gazdalkodas 2
Altalanos igazgatas 4
Ugyfélszolgalat 11
Hivatalsegéd 1
Osszesen: _ 10

JIL. POLGARMESTERT HIVATAL KOZFELADATA, ALAPTEVEKENYSEGE ES AZ
AZT MEGHATAROZO JOGSZABALYOK

1.Polgarmesteri Hivatal kozfeladata

Magyarorszag helyi énkorményzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Motv.) 84.§ (1) bekezdése alapjan a Polgarmesteri Hivatal eflatja az dnkormanyzat mitkodésével,
valamint a polgirmester vagy a jegyzd feladat-6s hatéskorébe tartozd tdgyck dontésre vald
elokészitésével 6s  végrehajtasaval kapesolatos feladatokat. A Polgarmesteri Hivatal
kézremiikodik az omkormanyzatok egymaés kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egyiittml{ikddésnek dsszehangolasdban.

2. Alaptevékenysége

A Polgarmesteri Hivatal ellatja az Motv.-ben ¢s a vonatkozé egyéb jogszabalyokban a szimara
meghatarozott feladatokat. Gondoskodik a helyi onkorményzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezesi, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi ¢s
beszamolasi feladatok ellataséarol. '



3. Altalinos feladatai

A Polgarmesteri Hivatal altalanos feladati korében koteles eldsegiteni a torvényesség betartasat, a

Képvisel6-testiilet  rendeleteinek, hatarozatainak végrehajtasat, az allampolgari  jogok

érvényestlését.

a) Biztositja az onkormanyzat és a Képviselé-testiilet, illetve ennek szervei mikodésével
kapcsolatos tennivalokat, igy kiiléndsen:

elGkésziti déntésre az dnkorméanyzati rendeletek tervezetét, a Képviselo-testillet  eves

_ munkaprogramjat, a Képviseld-testillet elé keriil3 és a hivatal beszamolasi, tajékoztatasi

jelentési kotelezettségi korébe tartozé cldterjesztéseket. Ellatjia miikddésik igyviteli-
adminiszirativ feladatait, a bizotisagok elndkeinek Gtmutatasa szerint déntésre eldkésziti a
bizottségi hataskérbe tartozé dnkorményzati iigyeket, elokésziti a dontések végrehajtasat.

javaslatot tesz a Képvisel-testillet, Polgarmester részére kinevezési, megbizdsi,
intézményalapitasi jogkdrének gyakorlasara, a koltségvetés és gazdasdgl program
megallapitisara, s ogyéb gazdasagi dontések meghozataldra, tirsulds létrehozdsara,
csatlakozasra, kozteriilet elnevezésére,

irdnyitja, szervezi, koordinalja a véalasztisi, mépszavazasi, népszamlalasi munkak
lebonyolitasat, ill. a kozmeghallgatas és mas telepiilési forumok megrendezésével
kapcsolatos feladatok ellatasat, a képviseld, bizottsagok munk4javal Osszefligg
tennivaldkat, a tisztségviseldk hivatah tevékenységével kapesolatos programyait.

b) Biztesitja a Képviseld-testilet rendeleteinek, hatarozatainak mind szélesebb korben torténd
megismerését, igy kiilondsen: :

az dnkorméanyzat hivatalos honlapjan kozzéteszi a hatélyos rendeleteket, valamint a
Képviselé-testiilet nyilvanos filésérol készilt jegyzOkonyveket
elemzi a végrehajtas helyi tapasztalatait

c) Osszehangolja a lakosséagi tajékoztatast,

figyelemmel kiséri, hogy a telepiilésen &6 Allampolgarok jelentds részét vagy cgészet
érintd jogszabalyokrol az érintettek az snkorményzat honlapjan, illetve az 6nkormanyzat
4ital kiadott helyi vijsigban és az Snkorményzat ltal fenntartott helyi televizidban
rendszeresen tajékoztatast kapjanak,

miikédteti a helyben szokasos kozhirré tételi eszkozoket,

kiilon kialakitott munkarend szerint miikddteti az figyfélszolgalatot, fejleszti és boviti
szolgaltatasait. '

d) Kézponti allamigazgatasi-kzigazgatdsi feladatokat ellatja.

IV. POLGARMESTERI HIVATAL KEPVISELETE

1. A Polgarmesteri Hivatalt a jegyzd képviseli.



2. A Polgarmesteri Hivatal miikodésével, gazdalkodéséaval kapcsolatos kotelezettségvallalasra,
igy kilondsen szerzédés, megallapodas alairasdra, megrendelés visszaigazoldsira a jegyzo
jogosult a Polgarmesteri Hivatal koliségvetésében rendelkezésre all6 Osszeg crejéig. A
Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek, munkavallaloinak kinevezési okiratat alairni, ezzel
kdtelezettséget vallalni a jegyzé jogosult. o '

3. Polgarmesteri Hivatal jogi képviseletét a jegyz0 vagy 4ltala megbizott szemdély latja el. Az
dnkormanyzatot, illetve szerveit érint perben meghatalmazottként eljdrhat a Képviseld-testiilet
tagja, a jegyz0, a hivatal ligyintézdje, illetve megbizott tigyvéd.

4. A jegyzb akadalyoztatisa esctén a pénziigyi csoportvezetd teljes jogkorben gyakorolja a jegyz0
hatéskéreit. A jegyzé és a pénziigyi csoportvezetd akadalyoztatasa esetén a gazdalkodasi eldadé teljes
jogkdrben gyakorolia jegyz6 hataskoreit. A helyettesités korében tett intézkedéseirdl az
akadalyoztatas megsziinését kovetGen haladéktalanul, kozvetleniil koteles a jegyzének részletesen
beszamolni '

V. POLGARMESTERI HIVATAL IRANYITASA, VEZETESE
1. A Polgarmester

A Polgarmesteri Hivatalt a Képviseld-testitlet dontéseinek megfelelden és sajat dnkormdnyzati
jogkorében iranyitja, ezen beliil:

- a jegyz$ javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Polgarmesteri Hivatal
feladatait az dnkormanyzat munkéjanak szervezésében, a dontések elbkészitésében és

* végrehajtasdban

- gyakorolja a munkéltatéi jogot a jegyzd tekintetében,

- ajegyzl javaslatara elterjesztést nyujt be a K épviseld-testiletnek a Polgdrmesteri Hivatal
belsd szervezeti tagozddasanak, munkarendjének, valamint figyfélfogadasi rendjénck
megvaltoztatasara,

- dént a jogszabaly 4ltal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben, hatdsagi jogkdrokben,

_  hatéskorébe tartozé figyckben szabélyozza a kiadményozas rendjct.

A polgérmester irdnyité jogkorében az alabbiak szerint hatirozza meg a Polgarmesteri Hivatal
feladatait az oOnkorményzat munkajanak szervezésében, a dontések  elBkészitésében és
végrehajtasaban:
. atestiileti eléterjesztések elkészitéséhez — kiilsd eléadok esctén — a Polgarmesteri Hivatal
érintett dolgozodja adjon szakmai segitséget és informaciot,
- Képviseld-testiileti vagy bizottsagi eldterjesztést a Polgarmesteri Hivatal dolgozdi csak
tisziségviselOk nevében készithetnek,
- az elSterjesztések  megfeleljenck a Képvisel6-testillet Szervezeti és  Mukodési
Szabalyzatdban rogzitett eldirdsainak,
- a Polgarmesteri Hivatal barmilyen testileti elbterjesztéshez alldspontjat rogzité szakmai
kicgészitést terjeszthet a testiilet elé a jegyz nevében,
- atestiileti hatérozatokrol késziilt és a felelésdknek a torvényes hataridon belil megkiildott
kivonat, s a rendelkezésekrSl készillt nyilvantartds alapjan a munkakori leiras szerint



letékes koztisztviselsk — iigyintézék koordindljdk a végrehajtast, Osszegzik a
tapasztalatokat, melyekrdl a jegyzd ad jelentést a polgarmesternek.

2. A Jegyzb

A jegyzé vezeti a Polgarmesteri Hivatalt, gondoskodik az Onkormanyzat piikddésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol, a hatéskorébe utalt figyek intézEsérdl, ezen belul:

a)

b)

c)

gondoskodik az dnkormanyzat miikodésével kapesolatos feladatok ellatasardl, rendszeres
kapcsolatot tart a Képvisels-testiilet tisztségviselSivel, a bizottsagok elndkeivel &s a
képviselokkel,

kézremiikodik a bizottsdg, a bizotisdg elndke, a polgarmester képviseld-testiileti
eloterjesztéseinek el6készitésében,

gyakorolja a munkaéltatéi jogokat a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseléi, munkavallaldi

. tekintetében azzal, hogy a polgirmester éltal meghatarozott korben a polgarmester

d)
e)
f)
g)
h)
i)
i)
k)

D

m)
n)
0)
P

egyetértése szitkséges;

rendszeresen értékeli a koztisztviselok munkajat,

dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket,

dént azokban az onkormanyzati hatosagi igyekben, amelycket a polgarmester ad at,
tanAcskozési joggal részt vesz a KépviselS-testiilet, valamint a bizottsagok iilésén,

dont a hataskorébe utalt Gigyekben,

Hsszehangolja és értékeli a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek munk4jat,

&vente beszamol a Képvisel6-testilletnek, a polgarmesternek a Hivatal tevékenységerdl,
gondoskodik a Képviseld-testilet dnkormanyzati ddntéseinck a Polgérmesteri Hivatal

‘munkajaban valo érvényesitésérdl,

gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal miikddésenek személyl &s targyi feltételeirdl a
koltségvetés altal meghatarozott keretek kozott,

elkésziti a dolgozok munkakdri lefrasat,

biztositja a gyors és korszer( ligyintézés feltételeit a hatosagi ligyintézés tertiletén,

ellatja a valasztassal, népszavazassal kapcsolatos feladatokat,

biztositja a lakossig tajékoztatasat a Képviseld-testillet miikddéserdl, kozérdeki
dontéseirdl, valamint a Polgdrmesteri Hivatal aktudlis, az Allampolgarok széles koret
érint6 feladatairol.

2.1. A Jegyz0 a teladata ellatasa sordn killonds figyelmet fordit:

a)
b)
c)
d)
€)

munkatérsaival egyiitt a testiileti {ilések biztositasara,

segitséget nydjt a kiilsé eléadok eldter; esztéseinek elkészitéséhez,

hatérozati javaslatok kimunkélasdhoz,

gondoskodik a nyilvanos testiileti {ilések széleskori kozhirré tételérdl,
figyelemmel kiséri az iilések lefolyasat, a hatarozathozatalt, az intézkedéseket.

A torvényességi észrevételezési joganak gyakorlasét elésegitve mar az el6készités iddszakaban
igyekszik megszervezni a torvényességi kontroll érvényesiiléseét.

2.2. A jegyzd torvényi rendelkezésbdl adodoan felelds a Polgarmesterd Hivatal eredmeényes
mitkodéséért:

a)

szervezi a hivatal szervezetében dolgozo koztisztviselSk rendszeres tovabbképzését, segiti
a dolgozok dnképzését, a j6 munkahelyi légkor kialakitasat,
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b) felelds bels§ tgyvitel, igyfélfogadas, iigykezelés megszervezéséért, az irat ¢s

¢)

adatvédelem biztositasaért,

a korszerli munkavégzés technikai feltételeinek alland6 szem elétt tartasaval — a jo gazda
gondossagaval — igyekszik megteremteni a tervszerl, gyors (segitbkész és fegyelmezett
kozdsségre, illetve a feladatok elvégzésénck kovetkezetes szamonkérésére épild )
tigyfélkdzpont, szolgiltatd jellegli ligyintezést.

VL POLGARMESTERI HIVATAL KOZTISZTVISELOI

1. Minden kéztisztviseld

a)

b)
c)

e

g)

h)

i)
i)
k)

1)

Kkoteles a szervezeti és miikddési szabalyzatot, tigyrendet és munkakori leirast alaposan
megismerni,

kételes hozzajarulni a Polgarmesteri Hivatal tervszeri szakmai munkajahoz,

felelds a feladatkorét érintd onkorméanyzati rendeletek, hatarozatok, vezetdi utasitasok
végrehajtasaért, _ :
koteles segiteni a KépviselS-testiilet, képviselok, bizottsagok, a tisztségviselSk munkdjat,
részilkre a szikséges érdemi felvilagositast megadni és az anyagokat rendelkezésiikre
bocsatand. .

onkormanyzati iigyekben soron kiviil kételes fogadni a képviselSket, a bizottsdgok nem

“képviseld tagjait.

a képviselSk altal tett kozérdeki bej elentésekre 15 napon beliil kdteles valaszt adni,
illetve a tett intézkedésrdl a képviseldt téjékoztatni. :
ellatni kiilén a polgarmesteri megbizas alapjan adott honvédelmi, katasztrofavédelmi
feladatokat.

koteles sajat munkajat koriiltekintéen megszervezni, igy tobbek kozott

- a jegyz6 kiilon rendelkezése alapjan évente megtervezi rendes szabadsag igénybevételét,
- haladéktalanul kozii a rendkiviili tavolléiének okat, betegsége esetén soron kiviil
eljuttatja vezetSihez a tavollétre vonatkozd i gazolasokat,

- személyi ill. nyilvéantartott adataiban bekévetkezett valtozasokat késlekedés nélkiil
bejelenti vezetdinek,

- gondoskodik a ledolgozott munkaidd nyilvantartasa és ellendrzése céljabdl a jelenléti iv
vezetésérdl, melyben fel kell tiintetni a munkakezdés és az eltavozas iddpontjat,

részt vesz az iratrendezési és iratselejtezési munkaban,

pontosan megismeri és betartja az figykezelési szabélyokat,

szakteriiletét érintd jogszabalyokat, jogl irinymutatasokat, jogirodalmat Gsszegyiijti,
megismeri, munkaja soran felhasznélja,

munkajat koteles takarékosan, gazdasigosan végezni, s ekként kezelni a rendelkezésre
bocsatott iratokat, anyagokat,

m) telefon, telefax, sokszorositok, szamitbgép és mas technikai eszk6zok igénybevétele

n)
0)

p)

sorén az ezekre vonatkozé kiilén szabdlyokat megtartja,

megtartja a biztonsagos munkavégzeést el@segiteni hivatott tiizvédelmi, munkaveédelmi
szabalyok elbirésait,

felelés a munkavégzés céljabol rendelkezésre bocsétott helyiség /iroda/ rendjéért, a leltari,
felszerelési és berendezési targyak megdvasaért, '

az frasban rdgzitett munkakdri tennivalékon kiviil ellatja mindazokat a feladatokat
amelyekkel a Jegyzd, ill. a Jegyz6 kézremiikodésével a Polgarmester megbizza.
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2. A koztisztviseldk az itgyintézés soran a kovetkezé altalanos kivetelményeket kotelesek
betartani

a) az anyagi és cljarasi jogszabalyok maradéktalan érvényre jutsa,

b) szakszerii, hatékony, humanus, gyors figyintézés, az ligyintézési hatandék
betartasa, :

¢) atdrvényesség szellemeben biztositani kell az allampolgari jogokat ¢s
kotelességeket, az ligyfelek érdekében- jogszabalyi keretek kozott- méltanyosan
kell eljarni,

d) torekedni kell az figyintézes szinvonalanak emelésére, az iigyintézés jogszabalyi
kereteken beliil torténd egyszertisitésére, ‘ '

e) azligyintézok kotelesek munkajuk soran egyméssal hatékonyan egylittmiikodni és
az figyfelek részére — jogaik biziositasa érdekében — a megfeleld felvilagositast €s
tajékoztatast megadni, _

f) a gyakrabban eléforduld kozigazgatasi iigyekben az ligyfelek taj ékoztatasat
irasban is elésegits irat-&s nyomtatvany mintdk, sz6lolapok stb. biztositasa,

g) a Polgarmesteri Hivatal kztisztviseldjét a tudomésara jutott llami szolgalati €s
{izleti (magén) titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli, s ezen Tl sem
Kkézolhetnek illetéktelen személyekkel olyan ténycket, adatokat, egycb
informaciot, amelyekbdl kozvetleniil a Képviselo-testiletre, annak bizottsagara, a
Polgarmesteri Hivatalra vagy az iigyfélre nézve hatrany szarmazhat. E titoktartési
kotelezettség az adatvédelemrdl 52610 torveény rendelkezéseinek
figyelembevételével - kiterjed az iigyfél személyiségi jogainak védelmére is. A
titoktartasi kotelezettség a kozhivatal betdltése utan is fennall.

h) a hivatali dolgoz6 minden olyan adatot, informaciét és tényt kételes a jegyz6
tndomasara hozni, amely az eldbbi kotelezettséget befolyasolja. '

3. A koztisztviselé szolgalati magatartisa

a)

b)

d)

Minden koztisztviseld és foglalkoztatasi jogviszonyban allo munkavallalé kotelessége,
hogy a kdzszolglati tisztviselokrol szol6 201 1. évi CXCIX térvényben megfogalmazott
kotelezettségét teljesitve feladatét a koz érdekében, a jogszabalyoknak, a hivatdsetikal
elveknek és a vezetdi dontéscknek megfelelen, az elvarhatd szakértelemmel és
gondossaggal, partatlanul &s igazsagosan, a kulturalt figyintézés szabalyai szerint ldssa el.
A koztisztviseld koteles munkahelyén koztisztviselohoz méltd oltozékben, apoltan
megjelenni.

A belépd 1ij munkatérsaknak hivatali eskit kell tenni. Alkalmazasaval egyidejiileg 4t kell
adni szdmara a munkakori lefrast. Ha a koztisztviselo megvalik a hivatalatol,
munkaeszkozeit, hivatali helyisége berendezésének targyait, figyiratat at kell adni az erre
vonatkoz6 szabalyok szerint.

A dolgozok kotelesek a JegyzO engedelyet kérni, ha féallasukon kiviil més keresd
foglalkozast kivannak folytatni.

VIL A POLGARMESTERI DIVATAL MUKODESI RENDSZERE

1. A hivatali munkakapcsolatok



1.1 A Polgarmesteri Hivatalban
- apolgarmester intézkedésben szabalyozza a feladatkorébe tartozd tigyek kiadmanyozasi
rendjét, _
- ajegyzd jelen SZMSZ-ben szabalyozza a feladatkorébe tartozod igyek kiadmanyozasi
rendjét, intézkedésben szabalyozza a Hivatal miikodésénck egyéb szabélyait.

1.2 A Polgéirmesteri Hivatal munkatarsal kotelesek feladataik elldtdsa sordn egymassal
egyiittmikddni. Az egyiittmikodés soran kotelesek:

- tevékenységiket Osszehangolni,

- az egymas kozotti megkereséseket hatarid8ben és szakaszerlien int€zni

- t&bb teriiletet érintd testiileti hatarozatok végrehajtasat Osszehangolni.

1.3 A polgérmester dllamigazgatasi és hatésagi jogkorével kapesolatban a Polgarmesteri Hivatal
kozreniikodik:
- apolgarmester 4llamigazgatési feladat-és hataskorének ellatasaban,
- honvédelmi, katasztrofavédelmi iigyekben.

1.4 A jegyz6 feladai-és hataskorevel kapcsolatban a Polgarmesteri Hivatal ellatja:
_  az onkormanyzat mifkodésével sszefliggd feladatokat,
- alegyz6 Allamigazgatasi és hatosagi jogkorét.

2. A munkaltatéi jogkérok gyakorlasa
A Polgirmesteri Hivatal koztisztvisel6i és munkaviszonyban 1évé dolgozoi tekintetében a
munkéltatéi és egyéb munkaltatoi jogkdrt a Jegyzd gyakorolja. Munkéltatéi jogkor tovabb nem
ruhézhatd 4. A polgarmester az Motv. 81.§(4) bekezdésében biztositott jogkore alapjan a
Polgarmesteri Hivatal valamennyi alkalmazottja tekintetében fenntarja az egyctértési jogot a
kinevezés, bérezés, felmentés €s jutalmazas tekintetében.

3. A Polgarmesteri Hivatal munkarendje, iigyfélfogadasi rendje

3.1. A Polgarmesteri Hivatal dolgozéinak munkaideje heti 40 6ra, az aldbbiak szerint:

A munkarend: Hétfe 7.30 - 16.00
Kedd 7.30 -16.00
Szerda 7.30 - 16.30
Csutortok 7.30 - 16.00
Péntek 7.30 - 13.00

Ebédids: 12- 13.00 -ig.
A munkarendtél egyedi esetben eltérni csak a Polgarmester, ilL. a jegyzd engedélyével lehet.

3.2. A Polgérmesteri Hivatal iigyféifogadasi rendje:

Hétfo 8.00 -16.00
Kedd 8.00 - 16.00
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Szerda .00 -16.30

Csiitdrtok kizardlag anyakonyvi, épitéshatésagi ligyekben
Péntek 8.00 -13.00

Az ligyfélszolgalat a hivatal teljes nyitvatartasi idejében ligyfélfogadast tart.

3.3, Munkaiddn kiviil, illetve a heti szabad- és pihenSnapokon is el kell latni az alabbi
szolgaltatasokat:
a) héizassagkotés,
b) névad6 iinnepség,
¢) valasztasok, népszavazas Iebonyolitasa, ,
d) testiileti iilések, kdzmeghallgatasok, onkormanyzati rendezvények, halasztast nem
tlir§ kozérdekil feladatok.

4. A kiadmanyozas rendje

4.1. A Polgarmesteri Hivatal képviseletében a sajat feladat-és hataskoreben a kiadmanyozasi
jogot a jegyz6 gyakorolja.

A jegyz6 tartés (5 napot meghalad6) tavolléte esetén és rendkiviili esctekben az ettél kisebb
idészaki tavollétében a kiadmanyozasi jogkort _ beszamolasi kotelezettség mellett — pénziigyl
csoportvezetd gyakorolja. '

4.2. Hatésagi igyintézés sordn, egyedi hat6sagi iigyekben az eljard igyintézdk kozil:
a) kiadméanyozas illeti meg az - anyakonyvvezetdt, anyakonyvvezet6i munkakorn
leirasahoz igazodoan, ' ,
b) valamennyi iigyintéz6 bocsathat ki idézést, meghivét, hidnypotlasi felhivast, adotgyi
egyenlegkozlést.

5. Ugyvitel, iigykezelés, irattirozas, iratvédelem

5.1. Aziigyiratok, kiadmanyok utja ¢s idSbeosztasa naponta altalaban
- 9,30 4raig a killdemények elosztasa
_ 10.00 6riig az igyiratok closztésa, szignalasa
_ 13.00 6raig az iigyiratok nyilvantartasba vétele,
. 14.00 6raig a napi kiildeményck postézsra torténd atvitele, az iktatott iratok
- elosztasa,
- 14.30 6raig postazas

5.2. A legfontosabb figykezelési mozzanatok:
- Az érkezett killdeményeket a polgdrmester €s a jegyz0 bontja fel.
A polgarmester altal kivettek utan a megmaradt kiildeményeket a jegyzd osztja el
kdzvetlen iigyintézbre szignalassal.

5.3. Aziigyiratkezelés feliigyelete:
- afeliigyeletet a jegyz6 gyakorolja
- ajegyzd negyedévente koteles ellendrizni az iktatast,
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- anyilvantartisba vétel érkezési sorrendben: a fészamra, alszémra, tagozddo elektronikus
iktatassal torténik, a név és targymutatozas mellett €s az iktatott figyiraton torténd
bélyegzéssel, az eléaddi iv felfektetésével fejezbdik be.

- a folyamatos ligyintézéshez sziikséges iratok hatériddzése az iktaton beliil torténik,

- az ligyiratok kezelése, irattarozas és selejtezés tekintetében a Polgarmesterl Hivatal
Tratkezelési szabalyzataban foglaltakat kell alkalmazni.

6. A tervszerii munkavégzeést segité belsé modszerek

a) A polgarmester és a jegyz6 a koz0s feladatokat heti rendszerességgel megtartott
megbeszélésen egyeztetik. _

b) A polgarmester és ajegyzd a hivatal koztisztviseldi részére legaldbb negyedévente
munkaértekezletet tart. '

¢) A polgirmester az év utolsé munkaértekezletén értékeli az éves munkat, s hatarozza meg
az elkovetkezendd év legf6bb feladatait.

7. Hivatali eljarasok szabalyozisa és az iigyintézési hataridok megallapitasanak rendje

a) A hivatali munkafolyamatok szabalyozasa, munkatechnologiak kidolgozasa - az érintettek
kozremiikodésével - a jegyz6 feladatkore.

b) A munkafolyamatok szabélyozasanak szilkségességét jogszabaly vagy a jegyz6 irja eld. A
jegyz6 évente beszamol a Polgarmesteri Hivatal munkajarol, tovabba tijékoztatist ad a
dolgozoknak a kovetkez6 id6szak feladatair6l.

¢) Az Oonkorméanyzati hatosagi iigyintézési folyamatok szabalyozasa keretében a
kozigazgatasi hatésigi eljaras szabalyairol sz616 mindenkor hatilyos térvény elbirasaihoz
képest rovidebb tligyintézési hataridot dnkorméanyzati rendelet allapithat meg.

8. Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek egyiittmiikiodése

8.1. A polgarmester irdnyitd és a jegyz8 konkret vezet6i utasitasa nélkil is minden koztisztviseld
koteles megteremteni az egyiittmiikddést az egymassal szorosan osszefliggd teriileteken dolgozo
~ tarsaval munkéaja soran.

8.2. Az egyiittmiikodés tervszeriisége érdekében az alabbi teriileteket indokolt kiemelni:

a) azlgyviteli — iigykezelési munka kozvetlen szervezését, vezetését a jegyzl végzl,

b) aziktaté munkajat a hatalyos jogszabalyok és szabalyzatok el6irasai szerint minden
koztisztviseld koteles segitent. :

¢) minden kéztisztvisel6 kotelessége, hogy meghatérozott hatariddre biztositsa az
alapinformécitkat, a pénziigyi terveket elbkészits iroda és dolgozo szamara,

d) minden kdztisztviseld kdtelezettsege, hogy a teriileti munkaja soran szerzett tapasztalatait
az igyben érdekelt kolléghja rendelkezésére bocsassa, .

¢) arendelkezésre bocsatott eszkozokrd), pénzosszegekrdl, ill. azok felhasznalasarél az
illetékes koztisztviselOk a megallapitott hataridéig kelld gondossaggal kotelesek
elszamolni,

f) indokolt a rendszeres egyeztetes a hat6sagi eljarasban felhasznalbato adatok, informaciok,
bizonyitékok beszerzése soran, ill. a joger6s hatdrozatok végrehajtasaban, koordinalt
hatosagi ellenSrzésben és a lakossdgi t4] ékoztatasban.
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9. Egyéb munkaszervezési feladatok

A. Minden dolgozo folyamatos helyettesitésérol gondoskodni kell. Ennek megfelelen a
dolgozok munkakdri leirasa tartaimazza a helyettesités rendjét.

B. Utiszamlat, elszamolast a kiszallast kovetd 8 napon beliil be kell nyijtani a jegyzonek.

C. A szabadsag igénybevételének rendjét a jegyzd altal osszeallitott szabadsagolasi iitemterv
biztositja.

D. A Polgarmesteri Hivatal bélyegzbje:

A hivatalos bélyegz6 leirasa: korbélyegzd, melyen szerepel a ,,Hernadi Polgdrmesteri
Hivatal” szdveg, kbzepén Magyarorszag cimere. A hasonlé bélyegzok megkilonboztetd
jelzéssel ellathatok (sorszam, pontozas, csillagozas, egycb jelzés).
A Polgérmesteri Hivatal hivatalos bélyegz6 lenyomatat a kiadményozési jog gyakorlasara

" jogosult alairasaval eliatott, a Polgarmesteri Hivatal feladatkorében kiallitott iratokon,
kiadmanyokon lchet hasznalni. A bélyegzOkrbl a jegyzd nyilvantaridst vezet, & névre
sz6l6an kiadja a koztisztviseloknek. A bélyegz6 hasznalataért, biztonsagos érzésécrt a
bélyegzd hasznéloja felelds.

E. Kulcsok: Az egyes épiiletek, helyiségek, egyéb zarhato eszkdzok kulccsal torténd
zérhsanak sziikségessége alapjan a kulcs-szitkségletet a polgarmester és a jegyzo
hatirozza meg. A kulcsokat az arra jogosultak a kulcsnyilvantartds alapjan kezelhetik.

F. Tletmények, munkabérek kifizetése: havonta utdlag, a targyhét kovetd honap 5. napjaig.

G. Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal nevében kétott szerzédésekrol az igazgatasi
figyintéz folyamatos, szamozott nyilvantartast vezet, mely tartalmazza a nyilvantartasi

szamot, a szerz6déskotés datumat, a szerzbdés targyat, a szerz6dd partner megnevezését,
a iktatoszamot, a szerzédéses hatdridéket és a szerzddés lejartanak idGpontjat.

VIIL. PENZUGYI SZAMVITELI REND, BELSO KONTROLLRENDSZER

1. A Polgarmesteri Hivatal pénziigyi, szamviteli rendjét és gazdalkodasinak szabélyait kiilon
szabalyzatok iartalmazzak.

2. A vagyonnal val6 gazdaikodas vonatkozéasaban az Onkorményzat vagyonarol szolé hatélyos
dnkormanyzati rendeletben foglaltak szeriot kell eljarni.

3. A belsé ellendrzési feladatok kiilsé szakértd kdzremikodésével kerlilnek ellatasra. A belsé
cllendrzési rendszer szabalyairdl kiilén szabalyzat rendelkezik.
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IX. ZARO RENDELKEZESEK

(1) Az SZMSZ-t a hivatal valamennyi dolgozojinak alaposan meg kell ismerni, ezért annak egy
példdnya a jegyzOnél hivatali okmanykent kezelendd. A L sz. hivatalos példanyanak naprakész
allapotban tartasarol a jegyzd gondoskodik.

(2) A Hivatal dolgozéi az SZMSZ L sz. példényan néviegyiikkel igazoljak, hogy az SZMSZ
tartalmat megismerték . ,

(3) Az SZMSZ-¢l egyiitt kell tarolni az alabbi szabalyzatokat:
- Szamviteli politika
- Szamlarend
- Bizonylati szabélyzat
- Bizonylati album
- Pénzkezelési szabélyzat
- Selejtezési szabalyzat
- Leltarkészitési és leltirkezelési szabalyzat
- Gazdalkodasi szabalyzat
- Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata
- Polgérmesteri Hivatal Kozszolgélati szabalyzata
- Thzvédelmi szabélyzat
- Munkavédelmi szabalyzat
- Kébzszolgalati Adatvédelmi szabalyzat
- Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
- Kozérdekit adatkdzlési és kozzétételi szabalyzat
- Kozbeszerzési szabalyzata
- Iratkezelési szabalyzat
- TakarNet halozat igénybevételi szabalyzat
_ . Béren kiviili juttatasok szabalyzata
- Képernyd elétti munkavégzés szabdlyzata
- Belsé ellendrzési kézikonyv
- Polgarmesteri Hivatal alapité okirata

(3) E szabalyzat 2014. majus 1 -t&1 lép hatalyba.

Hemad, 2014. aprilis 24.
Arva S7ilvia
jegyz0
Zaradék:

Hernadi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti &s Miikodési Szabalyzatdt Hemad NagykOzség
Onkorményzatinak Képviselo-testilete .... ../2014, (......) hatarozataval j6véhagyta.
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Hemédi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatdt megismertem:

15



Hernad Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
5/2014.(1V.28.) onkormanyzati rendelete

Hernad Nagykozség Onkormanyzata 2013. évi gazdalkoddsi tervének végrehajtasarol

Hernad Nagykozség Onkorményzaténak Képvisclé-testiilete az allamhaztartésrol sz616 2011.
¢vi CXCV, torvény, valamint az allamhdztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési
kételezettségének sajatossagairdl szold 249/2000.(X1.24.) Kommanyrendelet alapjan a

kovetkezOket rendeli el:

1.§ A rendelet hatilya kiterjed az Hernad Nagykdzség Onkorményzatara, a polgarmesteri
hivatalra és az 6nkormanyzat fenntartisaban 1évé kéltségvetési szervekre (1/A. sz. melléklet).

2. § A képviseli-testillet az Onkorményzat és intézményei 2013. évi gazdéalkodasanak

végrehajtasat
421.595 eFt kiadasi,
470.901 eFt bevétel
f6osszeggel jovahagyja.

3. § Az Onkorményzat dsszevont mérlegének f66sszege 1.805.742 eFt (17. sz. melléklet).

4. § A 2013. januar 1-1 nyitépénzkészlet 33.950 eFt, a 2013. december 31-1 z&rd pénzkészlet
34.327 eFt (13. sz. melléklet). '
A koltségvetés targyévi mddositott pénzmaradvanyinak oOsszege 32.359 eFt (18. sz.
melléklet). Ez az Gsszeg tartalmazza a 2013. évi a normativ allami hozzdjarulasok
elszamolasabol jard 2.026 eFt-ot.

5. § Az 6nkormanyzat vagyonanak kimutatdsat a 19. szamu melléklet tartalmazza.

6. § Ez a rendelet kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

Hernad, 2014. aprilis 14.

e % A §
e e \»_ 3 1-.5._&, A \
WZS1 £ Km%llv1am
\(: jegyzé

Zaradék:
A rendelet 2014 aprilis 30 .napjan kihirdetésre kertlt.

) \ (:) ) /f( o
ot

jegyz6 \ h
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5. szamu melléklet az 5/2014. {IV.28.) dnkormnyzati rendlethez: Atvett pénzeszkozok allamhaztartason

beltilrd! és kivulrél  {eFt)
2013. évi 2013. évi
Cim, eredeti moédositott 2013, évi
alcim |Megnevezés elbiranyzat eldiranyzat teljesités
11 Onkormanyzati szervtdl atvett tdmogatas
kozds fenntartasa int.(okt. fizikot) 8999 11978 12 240
Kézponti szervidl atvett tam . EU-s forrasbdl
(ivoviz-ll. kat) 0 3 450 3 450
Kényvtari érd.ndv tam. 0 18 18
Kézponti szervtdl atvett tam.EU-s forrasbdl
(TAMOP) 2 700 0 0
TB tamogatas védonéi szolg.fennt. 6 751 6 751 7704
Kozponti szervidl atvett tam.(kdzfoglalk.,
kieg.gyermekvédelmi tam.) 1120 14 399 14 309
El6z6 évi ktv.kiegészités 0 0 13 747
1,2
Iskolatej tamogatas 0 807 907
1,4
"U)j tudas-Uj esély” TAMOP tamogatas 0 283 283
Allamhéztartéson beliilrél atvett
tamogatas 19 570 37 786 52 748
1,1 |Temetdfenntartas tam. 13 13 0
Vallalkozoi tam. szoc.céll 0 5022 5024
Kézterulet tisztantartas tam.(kuka) 0 0 28
Kézmil tamogatas 0 0 40}
1,4 |Hernadi Osz tamogatésa 200 663 663
Allamhéztartidson kiviilrol atvett timogata 213 5698 5 755
Atvett pénzeszkozdk 6sszesen 19 783 43 484 58 503
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10.szamit melléklet az 5/2014. (IV.28.) 6nkormanyzati rendelethez 2013. évi beruhazasi kiadasok

eFt
2013. évi 2013. évi

Cim, eredeti modositott 2013. évi

alcim Megnevezés eldiranyzat eldiranyzat feijesités
fvovizellatas bdvitése 0 17 642 15 890
Park kézvilagitas 0 938 238
Védondi szolg. Hallasvizsgald, kazan 610 610 180
1,1 |Iskolai villanyhaldzat 0 4 468 4613
Efi. nyilaszaro csere 0 2 640 2 640
Flikasza, traktor, utaniutd 0 1871 2022
Iskolai berendez, szekrény, moségép 1 000 1 000 74
Mifiives sporipalya 6nrész g 737 0 0
1.2 Konyha fézbust, gazzsamoly 2000 0 6]
Polgarmesteri hiv. iroda feld]. 380 380 108
1,3 |Ovoda tetécsere 5 000 5 000 5314
Osszesen 17 727 34 549 31779
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15. szam( melléklet az 5/2014. {IV.28.) 6nkormanyzati rendelethez 2013. évi kézpontositott

elbiranyzatok és eqyéb kotott felhasznalist tamogatasok elsziamoldsa

A feladatra a A felilvizsgalt és jogszerlnek italt
kdzponti
kdltségvetésbél Fel nem hasznalt,de
rendelkezésre Tényleges kdvetkezd évben
bocsatott dsszeg felhasznalas jogszeriien
Jogcim dsszesen Xl1.31.ig felhasznalhatd Eltérés
Gyermekszegénység elleni program
keretében nyari gyermekétkeztetés 683 683 0 of
Kényvtari és kbzmlvelddesi
érdekeltségnoveld tamogatas 18 0 18 of
A 2012. évrdl athiz6dd bérkompenzacié
tamogatasa 4686 466 0 0
Lakott kiilieriiettel kapeosolatos feladat
tamogatasa 1359 1359 0 of
Kozpontositott eldirdnyzatok
Gsszesen 2526 2 508 18 o
o
[Egyes jovedelempotld tamogatasok _
kiegészitése 11 904 11 550 0 -354
Akdliségvetési szerveknél
foglatkoztatottak 2013. évi
kompenzacidja 4332 4 332 Q 0
A helyi 6nkormanyzatok szocidlis céld
t(izifa vasarlashoz kapcsolodo
kiegészitd tamogatdsa 335 0 335 of
Itthon vagy-Magyarorszag szeretlek
Jprogramsorozat 248 162 -86]

Visszafizetés(-ypotigény(+)

(eFt)



16. szam\ meiléklet az 5/2014. {IV.28.) Snkormanyzati rendelethez El$z6 évi kbzpontositott

elbiranyzatok és egyéb koitott fethasznalasa tamogatasok elszamolasa

Jogecim

2012. évben fel nem
hasznalt,de 2013.
évben jogszerden

felhasznalhatd

A fellilvizsgdlt és jogszerinek itélt

Tényleges

fethasznalas eldirt

hataridSig

Eltérés

EsélyegyenlGséet, felzarkdztatast segitd

tamogatasok 646 646 a
A helyi Gnkormanyzatok szocialis céll

tlizifa vasarlashoz kapcsolddd

kiegészitt tamogatasa 213 213 a
Visszafizetés(-)/pdligény(+) 0

(eFt)



17. szama meliéklet az 5/2014. (1V.28.) onkormanyzati rendelehez 2013.6vi osszevont mérleg

ElSz6 évi E162G év Targyevi Targyev
s eomatas| Auditslasi | audital kélt: oye | Audtaiasi | audita
Eszkdzok guetes eltérések | egyszerlsite 99"8 | eltérések | egyszenisite
beszamol6 . ~1 beszamolé . .
. , {+-) tt beszamolé| ~ i (+-) tt beszéamold
zard adatai . .| zard adatai L .
zaré adatai zard adatai
A. ) BEFEKTETETT ESZKOZOK 1 682 574 0 1682574 1651374 0 1651 374
|. immaterialis javak 0 0 0 31 0 31
II. Targyi eszkdzdk 847 832 0 847832 1319204 0 1318204
1ll. Befektetett pénzigyi eszkdzdk 16 562 0 16 562 16 562 ] 16 562
IV. Uzemeltetésre, kezelésre atadott eszké: 818 180 4] 818 180 315 577 0 315577
B.} FORGOESZKOZOK 139 744 ] 139 744 154 368 0 154 368
I. Készletek 608 0 608 764 0 764
ll. Kévetelések 88 291 0 88 291 106 350 ¢ 106 350
. Ertékpapirok 14 128 0 14128 1141 0 1141
IV. Pénzeszkdzok 34 025 0 34025 34 336 0 34 336
V. Egyéb aktiv pénziigyi elszamolasok 2692 0 2692 11777 0 11777
ESZKOZOK OSSZESEN; 1822 318 0 1822318 1805742 0 1805742
P Elgz8 év s Targyév
El6z6 &vi | itaiasi | audiat | 09V | auditalasi | auditalt
. koltségvetési - W {koltségvelési . . L
Forrasok ; A eltérések | egyszerisite , . cltérések | egyszerisite
heszamold C . { beszamcold . N
L, R (+-) tt beszamold] _. . \ (+-) tt beszamolo
zard adatai e .| zaro adatai . X
zard adatai zard adatai
D.) SAJAT TOKE 1742 530 0 1742530 1723575 0 1723575
I. Indulé téke 81 460 1] 81 4860 81 460 0 81 460
li. Téke valtozasok 1 661 070 0 1661070 1642115 0 1642 115
E.} TARTALEKOK 50 752 o] 50752 44 080 0 44 080
|. Kéliségvetési tartalékok 50 752 0 50 752 44 080 0 44 080
I. Vallalkozasi tartalékok 0 0 0 0 0 0
F.) KOTELEZETTSEGEK 29 036 0 29036 38087 0 38 087
|. Hosszulejaratl kitelezettségek G 0 0 0 0 0
Il. Rovidiejaratl kitelezettségek 28943 0 28943 34913 0 34913
Ili. Egyéb passziv pénziigyt elszamoiasok 93 0 93 3174 0 3174




17. szami mellékiet az 5/2014. (IV.28.) iinkorméng- ati rendelehez 2013.évi 6sszevont mérleq {eFt)

FORRASOK OSSZESEN: 1822 318 0 1822318 1805742 0 1805742
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Hernad Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
6/2014.(1V.28.) onkormanyzati rendelete

az egyes anyakonyvi események engedélyezésének szabdlyairol, valamint az azokért
fizetend6 dijak mértékérdl szolé 7/2011.(I11.29.) dnkormanyzati rendelet médositasira

‘Hernad Nagykozség Onkormanyzaténak Képviselé-testilete az anyakonyvekrdl, a
héazassagkotési eljarasrol és a névviselésrdl sz6ol6 1982. évi 17. torvényerejii rendelet 42/A. §
(4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az anyakényvekrol, a hazassagkotési eljarasrol
és a névviselésrél szolo 1982. évi 17. térvényerejil rendelet 15/A § (2) bekezdésében
meghatarozott feladatkérében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1.§ Hemad Nagykdzség Onkormanyzatanak KépviselG-testillete az egyes anyakonyvi
események engedélyezésének szabdlyairdl, valamint az azokért fizetendd dijak mértékérol
sz616 7/2011.(IIL29.) 6nkormanyzati rendelet (tovdbbiakban:rendelet) 2.§ (4) bekezdése
helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

» 2.8 (4) Egyhazi szertartds lebonyolitasdra haszndlt épiiletben (templom szentely, kapolna,
1mahaz) anyakényvi eseményt megtartani nem lehet.”

2.§ A rendelet 2.§-a a kdvetkez6 (7) bekezdéssel egésziil ki:
,,(7) Nem felel meg hivatali helyiségen kiviili tartandé anyakonyvi esemény céljara az a hely,
ahol

a) veszélybe keriilhet a jelenlévik élete, egészsége, testi épsége, anyakonyv épsége,

b) az anyakinyvi esemeny nem kiilonithetd el az ingatlan mas haszndlati modjatol

¢) aziddjaras zavaro hatdasai nem kiiszobolhetdk ki,

d) bdrmely mds okbol nem biztosithaté a hazassaghiotés méltésaga, nyilvanossaga.”

3.§ A rendelet 3.§-a a kévetkezd (7) bekezdéssel egészil ki:
(7)) Hdzassdgi évforduldk, névado iinnepségek lebonyolitdsat hivatali munkaidon til és
hivatali helyiségen kiviil is téritésmentesen biztositia az onkormdnyzat.”

4.§ A rendelet 4.§ (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés iép:

.. (2) A hivatali munkaidén kiviil torténd anyakonyvi eseményen kozremitkédd anyakinyvezetdt
valasztasa szerint a kébzszolgdlati tisztviselokrdl szolo torvényben meghatdrozott szabadidé
vagy szabadidé atalany illeti meg. |,

5.§ A rendelet 4.§(3) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

3) Az anyakényvvezetd minden év janudr 15. napjdig irdsban kiteles nyilatkozni, hogy az
adott naptdri évben a hivatali munkaidén kiviil bonyolitott anyakdnyvi események sordn
végzett munkdjénak ellentételezéseként a kbzszolgdlati tisziviselSkrSl szolo  torvényben
meghatdrozott szabadidd kiaddsdt vagy a szabadidd datalany megfizetését kéri.”

6.§ Ez rendelet a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

Hemad, 2014, 4prilis 22.
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Hernad Kozség 6nk0rményzata
7/2011. (II1. 29.) onkormanyzati rendelete

az egyes anyakonyvi események engedélyezésének szabalyairél, valamint az azokért
fizetendé dijak mértékérol
(moédositassal egységes szerkezetben)

Hernad Kézség Onkorméanyzatanak Képvisel6-testiilete a Magyar Koztarsasag Alkotmanyarél
sz616 1949. évi XX. torvény 44/A. § (2) bekezdésében biztositott jogalkotdi jogkorében
eljarva, a helyi Onkorményzatokrdl szold 1990.évi LXV.tv. 16.§ (1) bekezdésében és az
anyakdnyvi eljarasrol szolod 2010.¢€vi L. tv. 96.§-aban kapott felhatalmazas alapjan a 2010. évi
Ltv. 19.§ -d4ban meghatarozott feladatkdrében eljarva a csaladi események szolgaltatési
dijair6] az alabbi rendeltet alkotja:

1§
A rendelet hatalya

A rendelet hatalya Hernad kézség kozigazgatasi teriiletén torténd hazassagkoiési eljarasaira és
egyéb csaladi esemény tarsadalmi meglinneplése kapcsin e rendeletben megjeléit
szolgaltatdsokat igénybe vevikre terjed ki.

2.8

A hivatali munkaidon kiviil és a kiilsé helyszinen torténé hazassigkotés -

(1) Anyakényvi eseményt lebonyolitani munkanapokon, valamint szombaton lehet.
Vasarnap ¢€s allami tinnepnapokon (munkasziineti napokon) anyakényvi eseményeket
megrendezni nem lehet.

(2) A hivatali munkaiddén kiviil valamint a hivatali helyiségen kiviil térténd anyakonyvi
esemeény engedélyezése ligyében a jegyzé esetenként, az anyakOnyvvezetdvel tortént
egyeztetést kévetGen dont. Az elbiralas soran figyelemmel kell, arra lenni, hogy a valasztott
helyszin anyakonyvi esemény méltosagteljes meglinneplését nem veszélyeztetheti.

(3)  E rendelet értelmében hivatali helyiségnek mindsiil: Hernad Kézség Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatal tanacskozéterme, tovabbé a Miivel6dési Haz termei.

(4)!  Egyhazi szertartés lebonyolitasara hasznalt épiiletben (templom, szentely, kapolna,
imahaz) anyakonyvi eseményt lebonyolitani nem lehet.

(%) A kérelmet irasban, a hazassagkotési szandék bejelentésével egyidejlleg kell
benytijtani.

(6) Hivatali helyiségen kiviili anyakdnyvi esemény engedélyezése sordn figyelemmel kell
lenni a mar eléjegyzésbe vett anyakonyvi eseményekre, azok lebonyolitasat az =~
engedélyezendd hivatalon kiviili anyakdnyvi esemény nem veszélyeztetheti

! Médositotta a 6/2014.(IV.28.) dnkr. rendelet. Hatilyos 2014.4prilis 30&(’)1.
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(7)* Nem felel meg hivatali helyiségen kiviili tartandé anyakdnyvi esemény céljara az a hely,
ahol

a) veszélybe kertilhet a jelenlévik élete, egészsége, testi épsége, anyakdnyv épsége,

b) az anyakonyvi esemény nem kilonithet6 el az ingatlan mas hasznalati mod;jatdl,

c} aziddjaras zavard hatasai nem kiiszobolhetok ki,
barmely méas okbol nem biztosithatd a hazassagkotés méltosaga, nyilvanossiga

3.8
Az anyakonyvi események dijazasa

(1) Az 6nkormanyzat hivatali munkaidSben téritésmentesen biztositja az anyakdnyvi
esemény lebonyolitisahoz alkalmas hivatali helyiséget.

(2) A hivatali helyiségben az anyakOnyvi esemény lebonyolitasanak szolgaltatasi dija
hivatali munkaidén tal 10.000+ Afa Ft.

3) A hivatali helyiségen kivilli hivatali munkaidben vagy munkaiddn tal torténd
anyakonyvi esemény lebonyolitdsanak dija 30.000+Afa Ft.

(4) Rendkiviili korilmény esetében, kiilonds tekintettel a hazasulok, valamint az élettarsi
kapcsolatot 1étesiteni kivandk valamelyikének kozeli halallal fenyegetd egészségi allapota
esetében az egészségigyl és szocidlis intézményben, tovabba lakison lebonyolitott
anyakonyvi esemény dijmentes.

(5) Az anyakdnyvi esemény egyéb szolgaltatisairdl az anyakonyvvezeto szoban nyujt
tajekoztatast.

(6) A szolgaitatdsi dijat az anyakdnyvi esemény eldtt legalabb 8 nappal kételesek
megfizetni az Polgarmesteri Hivatalban.

(7)° Hézassigi évfordulok, névadé iinnepségek lebonyolitasat hivatali munkaidén tal és
hivatali helyiségen kiviil is téritésmentesen biztositja az Snkormanyzat.”

4.8
Az anyakényvi eseményeken kézremiikédo anyakinyvvezeto dija

(1) Az anyakényvvezetd részére hivatali munkaidében torténd anyakényvi események
kézremiikddésénél dijazas nem jar.

(2)* A hivatali munkaidén kiviil t5rténé anyakényvi esemény lebonyolitasaban kdzremilikodd
anyaknyvezet6t valasztisa szerint a kozszolgalati tisztvisel6k jogallasarol szold térvényben
meghatarozott szabadid6 vagy szabadid atalany illeti meg.

(3)° Az anyakonyvvezeté minden év januar 15. napjaig irasban kételes nyilatkozni, hogy az
adott naptari ¢vben a hivatal munkaidén kiviil bonyolitott anyakdnyvi események soran
végzett munkdjanak ellentételezéseként a kozszolgalati tisztviselok  jogallasarol szold
torvényben meghatarozott szabadidé kiadasat kéri-e.

? Kiegészitette a 6/2014.(TV_28.) dnk.rendelet. Hatalyos:2014, aprilis 30-t6L.
* Kiegészitette a 6/2014.(IV.28.) dnk.rendelet. Hatalyos 2014.4prilis 30-t6l.

* Modositotta a 6/2014.(IV.28.) énk.rendelet. Hatalyos 2014. aprilis 30-t61.

* Médositotta 6/2014.(1V.28.) énk.rendelet. Hatalyos 2014, 4prilis 30-t61.
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5.8
Zaro rendelkezések
(1) Ez a rendelet kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

(2)  Jelen rendelet 2.§ (2) bekezdésének rendelkezéseit az 2011. 4prilis 1-e utdn
bejelentkezett hazasulokra kell alkalmazni.

(3) Az 4.§ (2) bekezdésében foglalt nyilatkozatot e rendelet hatalybalépésének évében
legkéstbb aprilis 20. napjaig kell megtenni az anyakdnyvvezetének.

Hernad, 2011. marcius 16.

Zsirosné Pallaga Méria dr.Fazekas Tibor
polgarmester jegyz6 megbizisabol
Boldizsar Csaba
aljegyz6

Kihirdetve: 2011. méarcius 29.

Boldizsar Csaba
aljegyzd



