Hernadi Polgarmesteri Hivatal
ALAPITO OKIRATA

Hernad Nagykézség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete az allamhaztartasrol szl
2011. évi CXCV.itv. 8.§. (5) bekezdésben kapott felhatalmazas alapjan, az
allamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtiséra kiadott 368/201 1.(XII.31.) Korm. rendelet
5.§. (1)-(2) bekezdésben foglalt tartalmi ksvetelményeknek megfelelden az alabbi okiratot
adja ki:

L
1. A kéltségvetési szerv neve: Hernadi Polgarmesteri Hivatal
Székhelye: 2376 Hernad Koztarsasag ut 47.
2. A koltségvetési szerv alapitasarol, létrehozasarél rendelkezé jogszabaly:

Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szolé 2011.6vi CLXXXIX. tv.84.§.(1)
bekezdés

3. A kéltségvetési szerv jogszabilyban meghatirozott kizfeladata:

A Magyarorszag helyi Onkorményzatairél szol6 2011.6vi CLXXXIX., tv.
(tovabbiakban: Motv.) 84.§.(1) bekezdése alapjén a polgdrmesteri hivatal ellatja az
onkormanyzatok miikédésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzO feladat- és
hataskorébe tartozd iigyek dontésre vald elékészitésével és végrehajtasival
kapcsolatos feladatokat.

A hivatal kozremiikodik az énkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami
szervekkel torténé egytittmitkodésénck dsszehangolasaban.

A hivatal elldtia a nemzetiségek jogairdl sz6lé 2011. évi CLXXX torvény
rendelkezéseivel és a telepiilési és a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzatok kézotti
egytittmlikddési megallapodasban meghatarozott feladatokat.

A kiildn jogszabilyban meghatarozott korzeti igazgatasi feladatok elldtasa.

A polgarmesteri hivatal elésegiti a képviseld-testiilet, a polgarmester, alpolgarmester,
nemzetiségi nkormanyzatok, a Bizottsagok , a jegyzd munkéjanak eredményességét.
Az ezzel §sszefliggd feladatok:

- testiileti eléterjesztések, hatdrozati javaslatok, rendelet-tervezetek elokészitése,

- a képviselok munkdjanak, jogaik gyakorldsanak és kotelezettségeik teljesitésének
eldsegitése,

- a polgdrmester hat6sigi onkormdnyzati és vezetéi feladatai elldtisihoz kapcsolodo
ligyek dontésre elokészitése, azok végrehajtasanak szervezése,



az Onkormanyzat tulajdonosi részvételével mikods gazdasigi tarsasagok és non-
profit gazdasagi tarsasagok, vonatkozasdban a tulajdonosi jogok gyakorlasaval
kapcsolatos dontés- elokészitései, végrehajtas-szervezési feladatok ellatasa,

az Onkormanyzati szolgaltatdsokat miikodtetd jogi személyiségli tarsulas miikSdési,
iigyviteli, szervezési feladatainak ellatasa.

IL
A polgiarmesteri hivatal alaptevékenysége:

A polgarmesteri hivatal elldtja a Motv-ben és a vonatkozo egyéb jogszabalyokban
szamara meghatarozott feladatokat.

Gondoskodik a helyi &nkorméanyzat bevételeivel és kiadisaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatisi és beszamolési
feladatok ellatasarol.

562917 Munkahelyi étkeztetés
841114 Orszaggylilési képviseldvalasztisokhoz kapesolédd tevékenységek
841115 Onkormanyzati képviseld valasztasokhoz kapesolodd tevékenységek
841116 Orszagos ¢és helyi nemzetiségi Snkormanyzati valasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek
841117 Eur6pai parlamenti képviseld valasztashoz kapesolodé tevékenységek
841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolodé tevékenységek
841126 Onkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége
841133 Ado, illeték kiszabasa, beszedése, adoéellenérzés
84253 A polgéri védelem dgazati feladatai
882111 Altiv koruak ellatdsa
882113 Lakasfenntartasi timogatas normativ alapon
882117 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli elltas
882118 Kiegészité gyermekvédelmi timogatas
882119 Ovodaztatasi tamogatas
882129 Egyéb dnkormanyzati eseti pénzbeli ellatds
882202 Kozgyogyellatas
841173 Statisztikai tevékenység
I1L.

A koltségvetési szerv illetékessége, mikodési kore, teriilete:
Hernad Nagykozség Onkormanyzatanak kozigazgatasi teriilete

Alapitéi jogokkal felruhazott irinyité szerv megnevezése, székhelye:
Hernad Nagykozség Onkorményzatanak Képvisels-testiilete: 2376 Hernad,
Koztarsasag ut 47.

Feliigyeleti szerve: )
Hernad Nagykozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete



Gazdalkodasi besorolas:
6nalléan milksdo és gazdalkodo koltségvetési szerv

A koltségvetési szerv vezetGjének megbizisi rendje:

A jegyz0 kinevezése a Motv.82.§. —a, valamint a kdzszolgalatai tisztviselékré] sz0l6
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfelelSen torténik.

A telepiilés polgarmestere — palyazat alapjan hatdrozatlan idére- nevezi ki a jegyzit

A koltségvetési szervnél foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya:

A kozszolgaltatasi tisztviselokrdl sz0l6 2011.6vi CXCIX. térvény irdnyadé a
kozszolgalati jogviszonyban lévékre nézve. A munkavallalék jogviszonyat a Munka
Torveénykonyvérdl sz6l6 2012.évi 1. torvény szabalyozza. Egyéb foglalkoztatisra
iranyulé jogviszonyra a Polgari Térvénykonyvrdl szolé 1959, évi IV. torvény az
ranyado.

A koltségvetési szerv  foglalkoztatottai tekintetében a munkaltatéi jogokat a
koltségvetési szerv vezetlje, a jegyzd gyakorolja.

A Hernadi Polgirmesteri Hivatal jegyz&je a polgirmester altal kinevezett foallasn, teljes
munkaidében foglalkoztatott vezeté koztisztviseld, aki gyakorolja a munkaltatéi jogkort a
hivatalban foglalkoztatott 7 6 koztisztviseld és 4 6 fizikai alkalmazott felett.

Jogi személyiségii szervezeti egysége a Hernadi Polgarmesteri Hivatalnak nincs.

Zaradék:

A Hernadi Polgarmesteri Hivatal, mint koltségvetési szerv jelen Alapité Okiratat Hernad
Nagykozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete a 8/2013. (IL.13.) szama hatirozatival
hagyta jova.

Hemaéd, 2013. februar 14.
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